Guide de dépot d'une demande dématérialisée de subvention
pour I'appel a projets
« Citoyenneté, laicité et valeurs de la république » 2020
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1/ Référencer son association dans PARIS ASSO

Le service Paris Asso a remplacé SIMPA depuis le 25 juin 2019. Vous avez toujours la possibilité
de saisir des demandes de subvention a la Ville et de suivre leur état d'avancement.

o Créez votre compte de connexion "Mon Paris":
https://moncompte.paris.fr/moncompte
Vous pouvez créer ce compte avec l'adresse mail de votre choix, personnelle ou
dédiée a votre activité associative. Ce compte de connexion n'a aucun lien avec le
compte SIMPA qui a été supprimé. Il vous sera propre. Vous pourrez ensuite inviter
d'autres membres de votre association a utiliser le service. lls y accéderont avec leur
propre identifiant et mot de passe.

o Rendez-vous ensuite sur le service Paris Asso : https://parisasso.paris.fr

Mon association /organisme

© AJOUTER UNE ASSO

Et cliuez sur « ajouter une Asso »

Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le bouton
« rechercher ».


https://parisasso.paris.fr/

.
Renseignhez votre RNA ou SIREN
Pour inscrire votre association ou organisme, vous devez saisir son numéro RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du

SIRET). Le numeéro du Répertoire National des Associations commence par la lettre W et figure sur les récépissés
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne possede ni

W921000111 RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Les données statutaires et les listes de dirigeants de votre association sont récupérées
automatiquement depuis les bases de données de I’Etat et s’affichent.

Association : Nom de I'association

Les informations ci-dessous proviennent du Répertoire National des Associations ou de la base SIREN de I'INSEE.

Identité de I'association

Nom statutaire : Nom de l'association

Alias ou sigle : Nom de |'association

SIRET : 514617xxxx01

RINA : W0

Catégorie juridique : 9220 - Association déclarée

Date de création : 01/08/2005

Objet : développer et promouvoir la création artistique ; organiser des stages de découverte et d'apprentissage de disciplines
artistigues : animer des événements thématiques et culturels

Date de derniére déclaration (RNA): 18/06/2015

Reconnue d'utilité publique : Non

Siége social

xx nom de la rue
75000 Paris

Vérifiez que votre numéro SIRET est affiché. Si ce n'est pas le cas, signalez-le au service de I'Etat
concerné en utilisant le formulaire disponible a cette adresse :
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/assistance



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/assistance

Email

Le n? RMNA ou le n® SIREN de mon association est incorrect. 9

Nous vous remercions de communiquer :

* |2 n® SIRET de votre association :

* |2 n° RMNA de votre association :
Le n® RMA a le format suivant : aprés le « W =, on doit trouver 9
chiffres.

Wous trouverez le n® RMA de votre association sur le récépissé de
création ou de derniére modification qui vous a été remis par le
greffe des associations suite a la création ou la modification de wotre
assodciation. Vous trouverez un exemple dans le premier tutoriel
disponible ici.

Si wous ne trouvez pas le n® RNA de votre association, nous vous
conseillons de vous rapprocher au plus vite de votre greffe des
assodations afin quils communiguent ou attribuent le n® RNA 3
violre association.

Quelle est votre demande 7

ENVOYER CE FORMULAIRE

Les demandes sont généralement traitées sous 24H.

a) Si votre association n’a jamais été inscrite sur SIMPA

Aprés avoir vérifié qu'il s'agissait bien de votre association, cliquez sur le bouton
« inscrire » pour faire apparaitre le formulaire d'inscription.



Il s'agit bien de votre association ou organisme ?

Nous vous invitons a procéder a son inscription dans Paris Asso.

Renseignez d'abord les activités de votre structure a I'étape 1, puis ses coordonnées ainsi
que les votre a I'étape 2. Un bouton « étape suivante » permet de passer d'une étape a
I'autre. A la 3¢ étape, vous devrez certifier I'exactitude des informations saisies aux
étapes précédentes, ainsi qu’attester sur I'nonneur agir au nom de votre association
référencée.

(1) Activités (2) Coordonnées

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Votre association peut recevoir
ses courriers & une adresse
différente de celle du siége.

Adresse de correspondance de I iation/

Activité principale (APE): 90.01Z - Arts du spectacle vivant
Objet social (RNA): 006070 - théatre. marionettes. cirque, spectacles de variété,

006070 - théatre, marionettes, cirque, spectacles de variété

Nombre de salariés : 00 - O salarié (n'ayant pas d'effectif au 3112 mais ayant

employé des salariés au cours de l'année de référence) Complément (facultatif Code Postal
Nombre d'adhérents [environ) Nombre de bénévoles (environ)
10 o
ville Téléphone
Secteur(s) d activité (5 maximum) Public(s) visé(s) Remy e

s Maurienn
Environnement & Ecologie = Tous =
Courriel
M

Lieuix) d activité

Vos coordonnées individuelles
Nom Prénom

lablane gae

Courriel @ Validation

Merci de bien vérifier le récapitulatif de votre demande ci-dessus. Vous pouvez

Site internet (Facultati

[ vous s
SIVOUSS | modifier les informations saisies si besoin avant de valider votre demande. ‘
vos infor
ETAPE SUIVANTE
O Je certifie sur I'honneur I'exactitude des informations fournies dans ce formulaire en ligne.

O Je soussigné, NOM et Prénom , atteste étre habilité & agir au nom de NOM DE L'ASSOCIATION J'ai bien connaissance que le
fait d'usurper l'identité d'un tiers est puni d'un an d'emprisonnement et de 15 000€ d'amende (article 226-4-1 du code pénal).

Un message s'affiche confirmant la fin de la procédure d'inscription et I'envoi d'un mail de
confirmation sur votre adresse individuelle. Il suffit de cliquer sur le lien pour valider
définitivement l'inscription de votre association.



b) Si votre association était inscrite sur SIMPA

Cliquez sur « obtenir un lien d'acces »

ACCEDER A VOS DONNEES PAR UN LIEN SECURISE

Cette association ou organisme existait dans SIMPA ou un autre utilisateur I'a déja inscrite dans Paris Asso.
Pour des raison des confidentialité, nous devons nous assurer que vous étes habilité-e & accéder aux informations qui ont été déclarées a la Ville de Paris la concernant
Pour cela. vous devez cliquer sur un lien d'acces envoyé a I'adresse mail qui était associée a votre compte SIMPA
ou a I'adresse de secours choisie lors de l'inscription a Paris Asso :

adresse™******@mail.fr. cliquez ici:

OBTENIR UN LIEN D'ACCES

Un mail contenant un lien de récupération de compte est envoyé a l'adresse de secours du
partenaire (mail du siege social qui se trouvait dans SIMPA) afin de sécuriser la démarche. Au
moment de la mise en service de PARIS ASSO, le 25 juin 2019, un mail a déja été envoyé a tous
les partenaires présents dans SIMPA contenant un lien de récupération.

Aprés avoir cliqué sur le lien de récupération, vérifiez vos informations et validez.

Pour en savoir plus:
https://wWww.api-site.paris.fr/paris/public/2019%2F5%2Ftuto%2014062019%20_%20V2.0.pdf

Pour toute demande d'information, envoyez un message a l'assistance en utilisant le module
de contact de Mon Paris et en choisissant la thématique ‘Autre’>’Associations’>‘Paris Asso'.

2/ Accés au service Subvention

Conditions pour avoir acces au téléservice Subvention :

a) Statut de l'association « Mis a jour »

e Dans l'accueil de PARIS ASSO, si le statut de votre association est a « Mis a jour », vous
avez acceés au téléservice subvention.

Nom de I'association Mise a jour le 19/07/2019 B MON AssO B DOCUMENTS i UTILISATEURS

e Sivotre association ne dispose pas de RNA ou si elle était déja au statut incomplet dans
SIMPA, le statut de votre association est«a compléter »: vous n'avez pas acces au
téléservice subvention. Vous devez ajouter dans « documents » les derniers statuts de
votre association. Les services de la Ville de Paris traiteront votre demande de
modification dans un délai de 48h.

Nom de I'association A completer B MON AssO B DOCUMENTS & UTILISATEURS



https://www.api-site.paris.fr/paris/public/2019%2F5%2Ftuto%2014062019%20_%20V2.0.pdf
https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=1&cat2=680
https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=1&cat2=680
https://parisasso.paris.fr/

b) Présence du N° SIRET dans les informations statutaires

Pour avoir accés au téléservice SUBVENTION et déposer une demande de subvention, il
convient de disposer d'un N° SIRET.

Sivous n'en avez pas, vous devez en faire la demande aupres de I'INSEE en cliquant sur ce lien.

Si vous en avez un mais qu'il n"apparait pas dans les informations statutaires de votre espace
association Paris Asso, il faut signaler a la Direction de la Jeunesse, de I'Education Populaire et
de la Vie Associative (service du Ministere de I'Education Nationale) que l'appariement entre
vos RNA et SIREN n'a pas été établi comme indiqué précédemment.

Si les deux conditions sont réunies, le lien d'acces au téléservice subvention («faire une
demande de subvention ») [encadré rouge] est actif.

Mon association / organisme

NOM DE
Mise & j le 19/07/2019 N

| © AJOUTER UNE ASSO |

Et j'utilise les services Paris Asso

Simpa Subventions Demande de créneau
sportif

FAIRE UNE DEMANDE DE FAIRE UNE DEMANDE DE
SUBVENTION CRENEAU SPORTIF

Le service Subvention s'ouvre :

<« C & htips//w36-subventions-fo.rec.apps.parismdp/subventions/ASSO/accueil.dozmethod=init ) @

i Applications G Google [ SIMPA-Accueil @ ansleb @ Authentification Un...

@ PAR I s SUBVENTION MON ASSOCIATION .

> Demande ds subventions

Demande de subventions Aide générale

e : ; i .
St Veus devez compléter ou confirmer vos informations générales puis les enregistrar afin de pouveir saisir une demande de subvention.
w0 s
e

INFORMATION &
Le 18 juin 2012, une nouvalle version de SIMPA Subventio:
ion aprés s

v lace. Une quastion 2 été ajoutde dans Iz rubrigue ‘Informations générale’, Clast
pourguoi, lors de votre premiére utilisati de de mations.

essage vous demande de compléter ces infor

ris et aux &lus concerés. Si votre demande est jugée pertinente, la

ires vous saient demandés,


https://www.insee.fr/fr/information/1948450

Lors d'une premiére connexion, Il est probable que vous deviez d'abord compléter les
informations générales. Elles sont nécessaires pour que les services de la Ville de Paris puissent
traiter vos demandes de subventions. Cliquez sur « informations générales ».

« Informsations générales

= Saisir une demande

. Envoyer mes demandes
:: Suivre mes demasndss
snvoyees

3/ Répondre a I'appel a projet CLVR 2020

Pour commencer la saisie de votre demande cliquez sur « Accés aux télé-services » puis
cliquez sur : « Demande dématérialisée de subvention »

Yotre compte Bisnvenus

» Se déconnecter
Accés aux

telé-services

1a communication

. » Aocuell 5.LM.PLA > Accés aux télé-services Aide?

fr

Acceés aux télé-services

Cet écran vous permet d'accéder aux différents télé-services auxquels vous &tes inscrit ou bien d'effectuer une demande dinscription & un nouveau
télé-service.

Linscription 3 'annuaire des associations des sites Internet de |2 Ville de Paris n'est pas automatique, nécessite un profil complet, un ajout d'information
specifique et une validation supplémentaire.

Yous ne pourrez déposer vos demandes de subvention qu'une fois votre dossier complet et comprenant un numern SIRET. ATTENTION @ Les modifications
de votre compte ne prennent effet dans le télé-service Subventions qu'aprés validation par un agent de |a Vills (sous 48 heures).

Statut = o
'

Réservation par les associations des créneaux horaires en ligne sur les équipements sportifs
MUNICIpaux,

Demande de créneaux
dans les équipements Quvert Non abonng
spartifs

Se référencer dans SIMPA pour &tre présent dans 'annuaire en ligne des sites de la ville de
Annuaire en ligne ou autre B Y . g : ,
motif Ouvert Non abonné Paris ou pour un autre motif. La publication dans l'annuaire en ligne n'est PAS
AUTOMATIQUE et nécessite d'avoir un profil complet et une fiche spécifique.

GHEEARL " 5 Faire une demande de subvention en ligne en déposant un dossier complet et totalement
Quvert Demande déposée e ° 5 h A
08/10/2010 dématérialisé qui sera transmis aux directions de la Ville de Paris concernées.

Cliguer sur « Saisir une demande »

Demande de subventions Aide générale
Demande de
subventions INFORMATION :

Informatig

Une nouvelle version de SIMPA Subvention a été mise en service, Une question a été ajoutée dans la rubrique 'Tnformations générale’ a laguelle il est
nécessaire de répondre pour envoyer une nouvelle demande, Vous devrez également walider ces informations si votre derniére mise a jour est antérieure au
16 juillet 2012,

2 Suivre mes demandes
envoyses

AR AR

Ce service vous permet de gérer vos demandes de subvention. Mous vous invitons a consulter I'aide en ligne "&ide Générale” pour plus d'informations.
Yous pouvez :

- constituer votre demande

- envoyer votre demande, une fois qu'elle aura été finalisée

- ajouter des informations et des documents & votre demande,

Une fois envoyée, votre demande est transmise pour analyse aux services de |3 Ville de Paris et aux élus concernés. La décision du paiement d'une
subvention revient au Conseil de Paris.

Ce service vous permet également de consulter 'avancement de votre demande. Lors de son etude , il est tout A fait possible que des documents ou des
informations complémentaires vous soient demandés,

Eléments en attente
’7 # 2 demande(s) en attente d'envai.




Page d’accueil du téléservice :

Les associations sont fortement incitées a renseigner et inclure dans leur formulaire de
demande de subvention le CERFA n° 12156*05 (formulaire de demande de subventions) et
le CERFA n°15059*02 (formulaire compte-rendu financier de subvention).

Nommer le projet en étant concis (max 50 caracteres): indiquer « CLVR » au début + l'intitulé

du projet.
Montant du financement demandé a la

ville dans le cadre du présent AAP
Cocher OUI pour appel a projet

—EDescription du projet ?

ande de subvention

 MontSNgmandé s [ Jaures
Chaisissez v 2

* Cette demande fait elle suite 4 un appel & projet Yille de Paris 7 i O non 7

* Intitulé de |3

*année de la subver®

Reléve-t-glle dun projet politique de 1 ville 7 Ou,.NDn i

Numéro d'appel 4 prajet :

Personne & contacter pour le suivi de la demande :

* Nom ¢ * CouNgel @
ATTENTION ¢ 1l s'agit de l'adresse courriel qui

sera utilisée dans toutes les correspondances
our votre demande ds subvention

* Prénom

responsabilité dans
I'association ©

/ 255 caractéres max. \

X

* Descriptif / \

/ 1000 caractéres max. \

Nombre de personnes bendficgfires [ |
Cocher NON pour Politique de la ville

Autre téléphone

Objectifs du projet

Numeéro d'appel a projet : saisir : « CLVR2020 »

Moyens humains et matériels mabilises :

Lisu(x) de réalisation 7

Arrondissements

O ter O ze 0 ze O 4
O se O e 0 7 O ge
O g O 10e 0O 11e O 12e
O 13 O 14e O 13 O 1ge
0O 17e O 18e 0O 12e O 20e
Quartiers
O

Porte St Denis/ 6-48. /[ tontaing au rai, Neme O sud 13eme O Parte de vanves, 14eme
Buisson-St-Louis, 10&me
O portes clichy, Fouchet, 5t [ La Chapelle / Porte O Goutte d'or, O rortes Montmartre,
ouen, 17eme drauberviliers, 18eme 180me clignancourt) Moskova, 18¢me

O - é O o
Flandre/Danube-Solidyrité/ eelleville: Py

O . 5
AmirausSimplon, 188me oz Nord £3t, 198me Amandiers, 208tme

Date(s) de réalisation et durée prévue

\ N
\

Sélectionner le ou les arrondissements de I'action
ainsi que le ou les quartiers politique de la ville concernés.




Saisissez le budget de I'action dans ses grandes masses (Produits / Charges) et ajoutez les
budgets prévisionnels de 'action ET de l'association dans la rubriqgue « Documents associés »

Subventians demandges & la Ville de Paris ou au Département de Paris : ]

hutres subventions demandges /]

Mecenat ou parrainage : 1

Contributions volontaires en nature © I

Total des praduits ]

Charges 7
Descriptif Montant en euros

Contributions volontaires en nature © o 7

Total des charges : N :.cuice
Quelles sont les contributions wolontaires en nature affectées 4 cette action 7
Autres observations sur le budget du projet :

—[=IDi < associgs 7

Vous pouvez ajouter les documents au format .doc, .xls, .pdf, .jpeg, .tif, .txt, .rtf et .bmp. La taille maximale de chaque fichier est de 4Mo
Attention : - le bilan et le compte de résultat de votre association sont des documents nécessaires 3 la bonne analyse de votre demande. - les
documents gqui ne concement uniquement cette demands de subvention particulisre (statuts, déclarations, mais sussi bilan st compte de résultat
de I'association...) doivent &tre déposss dans la rubrique 'Vos documents® de SIMPA,

T Date ou Date de
ype année dépat
[ | [ | |_AJOUTER |

AJOUTER

ANNULER @

Ajouter dans cette rubrique :
e Le bilan final 2018 complet de I'action ;
e Le bilan intermédiaire 2019 de I'action ;
e Autant que possible, le CERFA n° 12156*05 (formulaire de demande de subventions)

et le CERFA n°15059*02 (formulaire compte-rendu financier de subvention) remplis ;
e Tout document lié au projet et que vous jugerez nécessaire.

A noter: si vous n'avez pas pu mettre en ceuvre votre action ou avez pris du retard, merci de
bien vouloir informer 'Equipe de développement local (voir Annexe 2) et le Bureau des Affaires

Générales et des Subventions (ddct-spv-sub@paris.fr).

Rappel: A la fin de I'action vous devrez déposer ici le bilan de I'action.

A noter : Au cours de l'instruction de la demande par les services, des agents de la ville peuvent
étre amenés a vous demander des informations ou documents via le téléservice subvention et
sur le module de communication, c'est a partir de cette page d’accueil que vous gererez ces

échanges. Pensez a mettre a jour votre adresse email.

Pensez a « Enregistrer » vos ajouts.



Validation finale :

. = accueil 5. 1M P A = Dermande de subventions > Envoyer mes demandes

Envoyer mes demandes Aide générale

Demande de

subventions Aide 7
1 Ci-dessous toutes vos demandes en cours de création et qui n'ont pas encore &té envoyées 3 |a Ville de Paris, Pour modifier ou envoyer une
u Informations ganérales dernande, sélectionnez la derande pour la visuslizer et |a riedifier. Lorsqu'elle sera finalizée, choizissez "Ervoyer mes dernandes",

S ais

Envoyer mes demandg Date de création Date de derniére Nom du contact & Montant Y
= modification demandé
u]

= Suivre mez demandes
enwoyées

test docurnent xls 19/09/2011 194092011 Mansizur tiphain rabert
test docurnent xls 19/0%9/2011 13/09/2011 Monsieur tiphain rabert u] ‘ a
2 élérment(s) trouval(s),

ATTENTION : vous devez aller sur « envoyer mes demandes » pour finaliser celle-ci et
définitivement transmettre le dossier a la Ville de Paris.

Un accusé de réception vous sera envoyé par le Bureau des affaires générales et des
subventions (BAGS) du service politique de la ville. Par la suite vous pourrez suivre I'instruction
de votre demande dans la rubrique ‘suivre mes demandes envoyés'. Si, lors de l'instruction, le
BAGS vous le demande, vous pouvez toujours ajouter tout document éventuel sans pour
autant déposer une nouvelle demande.

Contacts :
Pour tout probleme technique concernant le dépdét de votre dossier de demande de

subvention, vous pouvez contacter la Ville a I'adresse suivante : contact.simpa@paris.fr ou par
le biais d'un appel téléphonique au 39 75.

Pour des questions relatives a la procédure de dépdt dans Paris Asso, le BAGS est a votre

disposition pour toute assistance. Vous pouvez le contacter a I'adresse suivante : ddct-spv-

sub@paris.fr

Pour les questions sur l'appel a projets autres que celles relatives au dépdt dans Paris Asso
Vous pouvez contacter I'équipe de développement local de votre arrondissement (voir 'annexe
2).


mailto:contact.simpa@paris.fr
mailto:ddct-spv-sub@paris.fr
mailto:ddct-spv-sub@paris.fr

ANNEXES

Annexe 1: Liste des pieces a fournir dans PARIS ASSO :

[l

10

e En cas de premiéere demande:

La liste actualisée des membres du Conseil d’Administration de votre association (si non
présente dans les documents mis a disposition par I'Etat)

Le bilan et le compte de résultats des 3 derniers exercices (2016 ; 2017 ; 2018), arrétés au
31 décembre.

e Pour toute demande:

La composition du bureau en précisant les fonctions de chacun (si non présente dans les
documents mis a disposition par I'Etat)

Le rapport d’activité 2018 validé en Assemblée Générale.

Le relevé d'identité bancaire ou postal original mentionnant I'adresse du siege social et le
nom complet de I'association. L'adresse du siege social et le nom de 'association figurant
sur le RIB et les statuts doivent impérativement correspondre aux informations
mentionnées sur le récépissé de déclaration a la Préfecture.

Si l'association a bénéficié en 2018 de subventions publiques pour un montant total
supérieur a 153.000 €, joindre le bilan, le compte de résultat et le rapport certifié par un
commissaire aux comptes (veillez a bien ajouter les pages de garde comprenant le
commentaire du commissaire).

Le bilan et le compte de résultats du dernier exercice de l'association (2018), arrétés au 31
décembre.

Le Proceés-Verbal de validation des comptes de I'association pour I'année 2018, et de toute
modification statutaire de I'association (bureau, statut, adresse...)

- Toutes les piéces et informations doivent étre mises a jour au gré de I'évolution des
données de votre structure (numéros de téléphone, adresses, RIB, bilans comptables,
proces-verbaux des AG...).

- Seules doivent se trouver dans « Paris Asso » les pieces propres a l'association. Les pieces
relatives aux projets (bilan d'action..) sont a introduire dans les demandes de subvention
correspondantes.



Annexe 2: Coordonnées des équipes de développement local de la
Ville :

Equipes de développement local (EDL)

Quartiers du 10° arrondissement
01 42 46 40 50
Cheffe de projet : Sandra Talbot
sandra.talbot@patris.fr

Quartier Fontaine-au-Roi (11°)
01 47 00 66 03
Chef de projet : Hermann Corve
hermann.corve@paris.fr

Quartiers du 13° arrondissement
014584 02 64
Chef de projet : Michael Richard
michael.richard@paris.fr

Quartier Porte de Vanves / Didot (14°)
01439566 11
Cheffe de projet : Haydée Canillac
haydee.canillac@paris.fr

Quartier de la Porte de Clichy / Porte Pouchet /
Porte de Saint-Ouen (17°)
0142633524
Chef de projet : Christophe Laplace-Claverie
christophe.laplaceclaverie@paris.fr

Quartiers du 18° arrondissement
Cheffe de projet : Leila Le Boucher Bouache
leila.leboucherbouache@paris.fr

Faubourgs
01 71 28 20 46
Cheffe de projet adjointe : Anne Brisset-Giustiniani
anne.brisset-giustiniani@paris.fr

Portes
0142051011
0171287659
Chef de projet adjoint : Sébastien Mordacq
sebastien.mordacg@paris.fr

Quartiers du 19° arrondissement
01 40 38 36 04
Cheffe de projet : Elisa Merlo
elisa.merlo@paris.fr

Quartier Belleville - Amandiers — Pelleport (20°)
01 40 33 15 88
Chef de projet : Edouard Razzano
edouard.razzano@paris.fr

Quartiers des Portes du 20°
0184821911
Chef de projet : Brice Philippon
brice.philippon@paris.fr



mailto:sandra.talbot@paris.fr
mailto:hermann.corve@paris.fr
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