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Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

Objectifs & modalités de I'atelier

Objectifs de I'atelier
-Consolider ses connaissances en méethodologie de projet et en montage de dossier de financement
-Savoir constituer un dossier de demande de financement public et privé
-Gerer |le suivi de sa demande de subvention

Modalités de I'atelier

Méthodes pédagogiques :
-Tour de table des participants (réle et fonction dans I'association, niveau de connaissances sur le sujet & attentes par
rapport a I'atelier)
-Exposé théorique
-Echanges et analyse des situations et pratiques des participant-e-s
-Cas pratique : travail en petit groupe

Organisation matérielle :
-3 heures avec une pause de 10 minutes au milieu de I'atelier
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Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

Déroulé de I'atelier

Introduction
Les sources de financement - quelques définitions

La constitution d’un dossier de demande de subvention

» De l'idée au projet : méthodologie

« Cas pratigue 1 : présentation et travail sur le cadre logique

« Cas pratigue 2 : lecture commentée d’un dossier de demande de subvention publique (le dossier COSA)
« La saisie de votre demande de financement sur les plateformes

« Conseils et méthode pour répondre a un appel a projet

« Cas pratique 3 : travail en petit groupe autour d’un dossier de demande de subvention privée

Conseils de rédaction & pieces ajoindre
Le suivi de lademande de subvention
Conclusion : rappel des étapes de la demande et facteurs de succes

Bibliographie
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Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

Introduction : les sources de financement - quelques définitions

Qu’est-ce qu’une subvention ?

LOI n°® 2014-856 du 31 juillet 2014 relative a I'économie sociale et solidaire Les subventions peuvent étre
modifie le chapitre Il du titre ler de la loi n® 2000-321 du 12 avril 2000 relative e en nature

aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations :

Article. 9-1

« Constituent des subventions, au sens de la présente loi, les contributions
facultatives de toute nature, notamment financiéres, matérielles ou en personnel,
valorisées dans l'acte d’attribution, décidées par les autorités administratives et
les organismes chargés de la gestion d’'un service public industriel et commercial,
justifiées par un intérét général et destinées a la réalisation d’'une action ou d’'un
projet d’investissement, a la contribution au développement d’activités ou au
financement global de I'activité de I'organisme de droit privé bénéficiaire. Ces
actions, projets ou activités sont initiés, définis et mis en ceuvre par les organismes
de droit privé bénéficiaires.

Ces contributions ne peuvent constituer la rémunération de prestations
individualisées répondant aux besoins des autorités ou organismes qui les
accordent. »

* en argent
 en personnel

Les subventions peuvent étre
accordeées pour financer :

« du fonctionnement

* de l'investissement

* Un projet

C’est notamment cette derniére
option qui est la plus répandue
aujourd’hui.
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Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

Introduction : les sources de financement - quelques définitions

Etat & collectivités

Etat & collectivités

Etat & collectivités

territoriales &

territoriales

territoriales

financeurs privés

Demande de

Subvention Appel a projet Marché public

Associations Associations Associations
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Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

De I'idée au projet, méthodologie

. Réalisation du diagnostic
Etape 1 Identification du contexte, des problémes (besoins) — de
leurs causes — et des solutions

Ancrage local du projet

Choix de la stratégie d’intervention & des

5 YA Partenaires Le partenariat
Sélection d’objectifs & d’activités pour traiter les problemes

identifiés

Sources de financements :
Autofinancement, fonds propres et valorisations
Subventions (appel a projets, mécénats etc.)

Etape 3

Etape 4 Définition des modalités de suivi & évaluation Pérennisation de laction



. le cadre logique

Résultats attendus Activités Moyens Moyens
humains matériels
U'objectif général Les objectifs Un résultat esk le Variables de nature | Il s'agit des outils ou | Les activités doivent &ktre les Il ='agit des moyens
peut se rapprocher spécifiques sont produit direct des guantitatives ou documents qui taches concrétes mises en humains et matériels &
de 'objet de les objectifs ackivités du projet. qualitatives qui permettent de place pour atteindre I'objectif | mobiliser pour la mise
["association. Il vise concreks 3 L'ensemble des constituent un prouver gue les spécifigue. Il peut y avoir en oeuvre de ['activits,
a definir un impact | atteindre. résultats réalise moven simple et réesultats sont bien plusieurs activités par Ces colonnes sont
positif attendu sur Ensemble ils l'objectif spécifique fiable de mesurer atkeints. Ils sonk objectifs. Les activités directement liges a3 la
un public cible conkribuent a la et d'informer des directement liés aux | peuvent se décliner en action | colonne ackivike !
réalisation de impacts positifs du | indicateurs qui sonk les micro tdches )
"'objectif général projet réaliser pour que l'activité se
déroule au mieux.
Conseils : Conseils : Conseils : Conseils : Conseils : Conseils : Conseils :
-le public cible doit ~Clair & concis (1 -Les résultats -l yaun =N v ad minimaun =L'activité doit étre une =Plus cette colonne est
étre cité dans idée par objectif); | attendus du projet indicateur par moyen de activiké concréke précise, plus il sera
l'objettif général -iis daivent étre doivent étre Formulés | résultat attendu; vérification par Facile d'élaborer le
-Rediger avec un mesurable avec des phrases indicateur budget prévfsinnnei'f
verbe d Uinfinitif. (quantifiable); entiéres au présent;
privilégiez les -iis daivent étre -il Faut veiller @ avoir
verbes positifs réalisables; des résultats
(“encourager”, ;quantitatifs et
“Faveoriser” etc..) qualitatifs
Exemple : Exemple : Exemple : Exemple : Exemple : Exemple ; Exemple : Exemple :
Favoriser la réussite Accompagner 40 40 enfanks de la cité Mombre d'enfanks Fiche d'inscription et Organization d'un atelier de Une salle Un
educative des enfants enfants de la cité Chaufourniers participent | participant a l'atelier | cahier d'appels soutien scolaire du lundi au {Zhx4jours | animakteur
de la cité Chaufaurniers dans régulidrement & ['atelier de soutien scolaire Skatistiques réalise vendredi (sauf le mercredi} de ¥36semain | vacataire
Chaufourniers dans le leur scolarite de soutien scolaire Taux d'amélicration avec les bulletin de 16h30 318h30 pendant 36 es = 288h) | (2hxdjoursx
19éme arrondissement 30 enfants ameéliorent des résulkats notes semaines Materiel 36semaines
leurs résultats scolaires scolaires pédagoagig | = 288h)
ue (cahier, | Un
shyla) animateur
Livres benavaole
(2hxdjoursx
36semaines
= 2&E&h)




P rOJ etS = 1 9 Lot 3 : Ressources humaines & financiéres
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Cas pratigue 1 : le cadre logique (simplifié)

Résultats attendus Indicateurs Moyens Moyens

humains matériels
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Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

Cas pratique 2 : lecture commentée du COSA

X W Service-Public-Asso.fr

rervsnauermncase L site officiel de I'administration frangaise

« Le dossier COSA (Cerfa 12156*04) est un dossier unique de
demande de subvention instauré en 2002 dans un souci de
simplification des relations entre les administrations et les associations

/.\ Formalités administratives d'une association Fonctionnement d'une association Financement t et fiscalité d'une association

|l est utlisé par de nombreuses administrations et collectivités
territoriales (notamment la ville de Paris via la plateforme PARIS ASSO : e mEfvE
https://parisasso.paris.fr/parisassos/)

—| Association : demande de subvention

—
« De nombreuses collectivités ou administrations s’inspirent largement du Cerfan IZISEIOS: M chrstde st
COSA pour leur modéle de dossier fonctoamemant oo deFassocaton ket g fonctoomamer)aupeea e et v colactvns

territoriale, d'un établissement public administratif ou industriel et commercial, d'un organisme de sécurité
sociale ou d'un autre organisme chargé de la gestion d'un service public administratif.

 Pour télecharger le dossier COSA : https://www.service- e e e e et gy e s ersg s ubenten dans
public.fr/associations/vosdroits/R1271

7 Anoter:

le formulaire est accessible sous les formats pdf et odt.

« Retrouver un guide de saisie de la demande de subvention sur la ——
plateforme :
https://www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gf/getNotice.do?cerfaNoti
ce=51781&cerfaFormulaire=12156



https://parisasso.paris.fr/parisassos/
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R1271
https://www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gf/getNotice.do?cerfaNotice=51781&cerfaFormulaire=12156

| —

Likerid v Egalind = Frairmind Réinitialisar

REPUBLICAIE FRARCAISE

Projets-19

Une association au service de vos projets ASSOCIATIONS @
DEMANDE DE SUBVENTION(S)

Formulaire unique

Cas pratique 2 : lecture commentée du COSA Lot 2000321 dy 2.9 200 et a3 g yon don e fcons: v o scimEdons ar. 11

Décrer n® 2018-1871 du 28 décembre 2078

Ce formulaire peut étre enregistré sur un ordinateur ou tout autre support (clé USE, ete.) pour le remplir 3 votre
convenance, le conserver, le transmettre, ete. puis Iimprimer, si nécessaire.

Une potice n® 51781#02 est disponible pour vous accompagner dans votre démarche de demande de subvention.

Rappel : Un comgte rendu financier doit &fre déposé auprés de Mautorité adminisirative qui a wersé |a subvention dams les six mois

suivant ka fin de lexercice pour lequel elle a &t2 attibuee. Le formulaire de compte-rendu financier est également a votre disposition sur
P AR odemisation. go 050 do

Choisir: —
. Wmtémmmm
« Premiere demande » ou « Renouvellement »

Forme Frégquence - Récurrence Ohbjet Période

en numéraire (argent) premiére demande fonctionnement global annuelle ou ponctuelle
en nature rencuvellement jou poursuite) projets(sjlaction(s) pluriannuelle

A envoyer 3 l'une ou plusieurs (selon le cas) des aulorités adminisiratives suivanies [coordonnées hifps.lannuaire. service-

Sélectionner I'administration dont e

vous sollicitez la subvention: [t MSER® e

° Etat ) Direction {ex : départamentale -ou réglonale- delacoheslon soslale, 880 ...

* Région i —————
.Commune ECnn!.-EildéparlJemen'lal..

[] Commune ou Intercommunalité

[] Btablissement public .

[ Awtre (preciser)
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Cas pratique 2 : lecture commentée du CO

SA/
Indiquer le numéro de SIRET (si vous ne I’avez pas, téléchargez la

demande sur le site http://avis-situation-sirene.insee.fr

L’adresse doit étre celle qui figure sur la déclaration en
préfecture et la déclaration SIRET

Indiquer I’adresse postale si elle est différente de celle du

siege social

Généralement le président de I’association (a renseigner
obligatoirement)

Coordonnées de la personne qui peut fournir des compléments
d’information sur le dossier (pieces manquantes, ...)

Agrément : par exemple : Jeunesse & sport, Service a la personne,
Education populaire..

Reconnue d’Utilité Publique (RUP) # Intérét général (notion fiscale)

\

\

7

1. ldentification de 'association

11 O = DO AION © oot eee oo m s e m s em s n s e n A m A e e i e e e e e e

Sigle de Massociation - ...

1.2 Muméro Siret - 1 1 L 0 1 0111

1.4 Numeéro d'inscription au registre (arficle 55 du code civil local) -
Volume: |_ |1 | Folio:zl || Tribunal d'instance :

1.5 Adresse du siége social -
Code postal - ... .

Commune déléguee le cas SCh8ant - e

Commune :

1.5.1 Adresse de gestion ou de comespondance (sidifférente) s
Code postal - ... ...
Commune déléguee le cas SCh8ant - e

.. Commune :

1.8 Représentant-e légal-e {personne désignée par les statuts)

M - e PEBOII D
LT T R
Téléphone : L COUIIIE] T

1.7 Identification de la personne chargée de la présente demande de subvention (si différente du représentant l&gal)

MOM - R 1T OSSOSO
O T O T
Téléphone : COUMTIEl -

2. Relations avec I'administration

Votre association bénéficie-t-elle d'agrément(s) administratifis)? [J oui [Jnen
Si oui, merci de préciser :
Type d'agrément : attribué par en date du :
) L'association est-elle reconnue d'utilité publique ? [Joui [Jnon
5i pui. date de publication au Joumal Officiel : B N

L'association est-elle assujettie aux impots commerciaux ?



http://avis-situation-sirene.insee.fr/
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l PRG, Une association au service de vos projets

Cas pratique 2 : lecture commentée du COSA

Affiliation a des réseaux ou fedérations (ligue de
’enseignement, fédérations sportives etc..)

) MNombre de salariés en équivalent temps plein fravaillé (ETPT)

Indiquer: En équivalent Temps Plein « ETP »
ETP mensuel =151,67h / ETP annuel 1608h

3. Relations avec d'autres associations

A quel réseau, union ou fedaration, Passociation est-elle affiliée ? (indiguer le nom complet, ne pas uliizer de sigle)
ﬂ L'association a-t-elle des adhérents personnes morales non | oui [|5ioui, lesguelles?

Association sportive agréée ou affiliée a une fédération agréée : |

4 Moyens humains au 31 décembre de I'année &coulée

Mombre de bénévoles :
Béndvioke  parsonne confribusnt reguidrement 3 Factiviteé de l'association, de manere
MO FEMLVIETEE.

Mombre de volontaires :
Valgnfake - personne engagée pour Lne mission o'indéndt géndral par un confrat
specifique [par ex. Senvice chigue)

Mombre total de salariés :

dont nombre d'emplois aidés

Mombre de personnels mis a disposition ou detaches par une autorite
publique

Adherents
Adherent ; persanne ayant mangue farmelisment son adhesion aux siaiuts de
rassociafion
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lJET3-19 Une association au service de vos projets

Cas pratigue 2 : lecture commentée du COSA

5. Budget' de I'association damands phriannuslie
Armnés 20 . ouexercice du ... &U.. ... ‘Supprazsian dubudget -
damanda plurkannuslla
PROCIITS | Montant
CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES

'0 - Vente de produits finle, de marchandizes,
prestations de services

74 - Subventions d'sxplottation:

Etat - préciser (s} minisiere(s), directions au
kervices saconcentres solicibes of. 18re page

Le BP de I’association est supérieur ou égal au BP du projet

Le financeur sollicité apparait forcément dans la
colonne produits

Un budget prévisionnel doit étre équilibré
Total des charges =total des produits

Il faut valoriser les contributions volontaires en nature prévisionn
(bénévolat, prét de matériels, mise a disposition de salles etc.)

elles aturs
G50 - Secours &n nature
41 - Mise a dsposition gratulte de biens et senvices

Locations:

Entretien ef reparation

AsELUTance / Consell-s Ragionalaux) -
Cocumentation -

e

Consel-s Departemental (auy) :

E2 - Autres BUrs
Intermégiaires et honoraires

Publicise, publicalicn

Deplacements, misslans

CoMmunes, COMMUNAUTES B COmMUNSE ol
['aggiomarations:

Services bancalres, autres

3 - impite et taxes

Impdis et taxes sur remuneralion

Aufres Impits et taxes

Crganismes saclaux (CAF, eic. oetallier) ©

Ed - Charges de peraonngl

Fonds européens (FSE, FEDER, elr.)

Lagence de services et de

REMUREratan des personnels ; ; = alee)
Charges saclales Ratress etablissements publics
Aufres charges de personnel RdES privess (fondafion)

k5 - Autres charges de gestion couramte

75 - Autres produlte de gestion courante

T56. Cotlsatlans

T4, Dons manuels - Macenat

EG - Charges financléres

7& - Prodults financiers

ET - Charges excepilonnellas

[T - Prodults exceptionnsls

'8 - Reprizas sur amortissaments at proviaions

- Dintations aux amortissemants, provistons at

& raallsar sur ressources affectaan

E - ImpBt sur ez banéfices (15); Pariicipaiion
salarias

15 - Tranefert de charges

TOTAL DES CHARGES

TOTAL DES PRODUITE

Excadent pravislonnel (bénaflice)

jnaufmeance préwlglonnalle [daficit)

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE®

l_l%nplnln des contributions volontsires en

BT - Conbributions volontalres an naturs

(70 - Benewolal

71 - Prestations en natura

52 - Presiations

54 - Persannel bengvole

75 - Dons en nature

TOTAL

TOTAL
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Cas pratigue 2 : lecture commentée du COSA

Donner un nom au projet (accrocheur et pas trop long)

L’ objectif doit toujours préciser I'impact que le projet cherche a
avoir sur le public cible (« faire du soutien scolaire » n’est pas un
objectif, il faudrait dire « favoriser la réussite scolaire des
enfants »)

Il s’agit ici d’étre précis sur les activités mise en ceuvre dans Ie/

cadre du projet

Projot supplémientars -

Projet n®. 6. Projet - Objet de la demande deande muk projets

Remplir une « rubrique & - Objet de la demande » (3 pages) par projet = T
damanda mukiprojets

Votre demande est adressée & la politique de la ville ? [X] oui

[[] Hors contrat de la ville
Intitulé :

L7

mlﬂﬂiia u

Bénéficiaires - caractéristiques sociales, dans le respect des valeurs d'égalité et de fraternité de la République
{ouverture & tous, mixité, égalité femmes-hommes, non-discrimination), nombre, ige, sexe, résidence, participation
financiére aventuelle, sto.
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PRQ Une association au service de vos projets

Cas pratigue 2 : lecture commentée du COSA

Préciser le ou les territoire(s) d’intervention (éventuellement les
politiques publiques sur le territoire et/ou les partenaires)

Les moyens précisés ici doivent étre cohérent avec les activités
décrites sur la page précédente et les données financiéres fournies
dans les pages suivantes

L’évaluation est fondamentale ! c'est votre capacité a

Projetn®....

6. Projet - Objet de la demande (suite)

Territoire -
Veuillez préciser lefs) noms du{des) quartier(s) conceme(s) par le contrat de la ville -

M ns matériels et humains woir awssi les "CHARGES INDIRECTES REPARTIES™ au budget du projet] -

A

Maombre de persannes Marmbre en ETPT

Béndvales participants activernent & l'action/praojet
Salarié
daont en COI
dant en COD
dont emplois aidéss
Wolontaires (services civiques ..
Est-il envisagé de procéder & un (ou des) recrutementsis) pour la mise en osuvre de l'action/projet 7
[Joui [Jnon 5i owi, combien (en ETPT): ... ..

Date ou péricde de réalisation tdu (8 11| | laul__1_|_1_|_1

restituer I'action et a justifier de I'utilisation de I'argent
public




A2 et n.. 6. Budget® du projet et plrrud
L J P - t 19 Année 20 owexercice du . &u____ W-
rOJe S_ CHARGES | Montant PRODUITS | Montant |
B . . . . CHARGES DIRECTES RESS0OURCES DIRECTES
' JETS-19 Une association au service de vos projets j o |19 Vonts do produts s, de marchandees.
i preatations de services
#chals matieres et fournitures [F4 - Subvantione d'explottation: o
[Ela : préciser le(s) ministere(s), directions ou
[Fenices déconcentnes solicies ol 1&me page
. , 1 - Sarvices extérisurs 0
Cas pratique 2 : lecture commentéee du COSA Cooions
AsEurance Consal-5 Reglonalfaus) ©
Documentation
E2 - Aufras sarvices extériours 0 | Corsel-s Départemental {aux) -
Femunérations Intermediaines et honaraires
A . , Publicibe, publication
Ce BP doit étre en parfaite cohérence avec les moyens 5 | [oepmoements. mesons | Gommumnee, cammunautes de cammunes ou
décrits précédemment Serces bancares, aufres
I3 - Imphita et taxes 0
Impdts et taxes sur munération
Aurires Impdis et axes Crganismes sociaux (CAF, et detaller) :
— E—— AL

[palement (emplols aloés)
P H P 1 Charges Alges privees (Tondation)
Il faut indiquer tous les financeurs qui sont ou vont e s —— .

T36. Colisations
T58. Dons manuels - Mecenak
E: - Charges financléras [F& - Prodults financlare
ET - Charges sxcepiionnallies [FT - Prodults exceptionnals
:uh“mrﬁlﬁmgmm [7& - Reprisee sur amorflasements et provislons
ﬁ:rmmmwmm 75 - Tranafert de charges
. - . . . T . CHARIGES INDIRECTES REFARTIES AFFECTEES AL FROJET RESSOURCES FROFRES AFFECTEES AUPRDJET |
Les charges indirectes réparties affectées a I’action Charges fixse da fonchionnamen
correspondent a un pourcentage des frais de fonctionnement > | s
AfiNi A iti i TOTAL DES CHARGES 0 [TOTAL DES PRODIATS 0
definis par une clef de repartition (loyer, assurance, frais R — iares rivaionnai o156
bancaire etc.) CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE?
:llnﬂ‘nplnlsm contributions wolentalres en b7 - Contrbubions volontsires an nature
[0 - Secaurs en natre B70 - Benevolal
EG1 - Mise a disposHion gratulte de biens et senvices &71 - Prestations en natune
52 - Prestations
54 - Personned bénewole 875 - Dione 2n nature
TOTAL 0 |'I'ﬂ'l'.ﬁ.l. o
La subvention sollicitée de.._. €, objet de |a présente demande représente ... % du total des produits du projet

{montant soilicbartotal ou budge) x 100.
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Cas pratique 2 : lecture commentée du COSA

Sur la derniére version du COSA, il est possible
d’intégrer une signature électronique en format jpeg — |
ou gif

7. Attestations

Le droi d'accés. aux informitions prewes par la loi n® T8-17 du & janwvier 1978 relative & linformatique, aux fichiers et auw:
libertés s'exerce auprés du senice ou de ['Eablissement auprés duguel vous déposez cette demande.

Je soussigné(e). (nom et prénom) .
représentant(e) légal(e) de 'association ... . ..

5i ke signataire n'est pas le représentant statufaire ou IEgaI de lassociation, _rmnn're Jepoumrnu mandat (portant les 2
signatures - celle du représentant l2gal ef celle de la personne qui va le représenter -) lui permetfant d'engager celle-ci.

déclare :
- que Fassociation est & jour de ses cbligations administratives?, comptables, sociales et fiscales (déclarations et
paiements comrespondants) ;

- exactes et sincéres les informations du présent formulaire, notamment relatives aux demandes de subventions deposées
auprés d'autres financewrs publics ;

- gue ['association respecte les principes et valeurs de la Charie des engagements réciprogues conclue le 14 février 2014
entre MEtat. les associations d'élus termiforiaux et le Mouvement associatif, ainsi que les décinaisons de cette charte ;

- gue lassociation a pergu un montant total et curmulé d'aides publiques (subventions financiéres -ou en numéraire- et en
nature} sur les trois derniers exercices (dont Mexercice en cours)'? -

[ inférieur ou &gal & 500 000 €

[[] supérieur 3 500 000 €

- demander une subvention de : oo € A fitre de 'anneée ou exercice 20
.. € au fitre de l'année ou exercice 20
.. € au fitre de l'année ou exercice 20
.. € au fitre de 'annés ou exercice 20

- que cette subvention, si elle est accordée, sera versée au compie bancaire de 'association.
== Joindre un RIB

Fait, ble ... ... . - I . . - R ——

Irssing wotre signalune on Cloacnd suf b cadee c-demsus

=12 mandat ou procuratian est un acte par lequel une perscnne donNe 3 une autne ke pouvolr de falre qualque chiess pour ke mardant ef en son
nom. Le confral ne & forme que par l'acceptation du mandatalire. A 1954 du code civil”
# Diaration des changements de dingeants, modfications de statubs, efc. auprés ou gretie des associations - Préfeciure ou
¥ Conformément & la dinculaire du Premier ministre du 23 sepbembre 20145, & la Déclslon 2012:217UE de 1a Commission européenne du 20
décembre 2011 et au Réglemeant (UE) Ko 380v2012 de |3 Commission du 25 avrll 2012 reiail a Fapplcation des aricies 107 et 103 du tralte surle
fonciznrmement de Munion europdenna ais aldes de minimis accordSes A des enfreprises founissant des senices dinbénst aconomigue géndral et
au Réglement (UE) n® 140772013 ge la Commission du 16 gécembne 2013 relallr a Fapplication des articies 107 et 103 du fralte sur e

de

A ge PageBsur 9
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La saisie de votre demande de financement : le dépot sur PARIS ASSO

Pour une demande de financement public a la ville de Paris, il faut obligatoirement passer par I'interface PARIS ASSO

@PARIS LESSERVICES ~ FLASH INFOS  LE PORTAIL e

Etape 1 : Créer son compte & mettre a jour

tous les documents administratifs cités PARIS ASSO

(JO, StatutS etC) Mon asso agit a Paris

Mon association / organisme

Pour mettre a jour ses informations
& documents, aller dans « Mon
asso » et « documents »

Pour saisir votre demande de

Demande de créneau

subvention e




Projets-19

Une association au service de vos projets

La saisie de votre demande de financement : saisir une demande

le depodt sur PARIS ASSO

Aller sur I'onglet « saisir une
demande »

Savoir si la demande de subvention
se fait dans le cadre d’un appel a
projet ou non

@ PARIS susvention

MON ASSOCIATION

. * Demande de subventions * Saisir une demande

Demande de
subwentions

= Informaticns générales
= Saisir une demande
= Envoyer mes demandes

: Suivre mes demandes
envoyées

Aide ?

Cette page vous permet de constituer votre demande de subvention, vous pouvez enregistrer votre demande pour la construire au jour le

jour. Vous avez une partie "guestionnaire” et une partie "ajout de documents". La liste des documents demandés en fonction du type de
demande est disponible dans 'aide en ligne.

ATTENTION : La durée de la session est limitée a 30 minutes. Pensez 3 sauvegarder votre demande. Lors du ler enregistrement, vous pouvez

créer votre demande avec le bouton "enregistrer’. L'écran 'Envoyer mes demandes' apparait, qui permet de rouvrir la demande pour la

compléter et ajouter des documents. Vous pouvez alors sauvegarder |la demande autant de fois gue vous |le souhaitez sans fermer la page et

enfin, une fois seulement votre demande finalisée, soumettre le dossier aux services de |a Ville (bouton 'envoyer votre demande').
Les champs annotés d'un (*) sont obligatoires

— ZDescription du projet ?

Aide générale

* Intitulé de la demande de subvention :

* Montant demandé : euros

* Année de la subvention : Choisissez... » 7

* Cette demande fait elle suite 3 un appel 3 projet Ville de Paris
?

D oui O nen 2
ique de la ville 2 Oui Non ?
Numeéro d'appel & projet :
Personne a contacter pour le suivi de la demande :
* Civilité + Choisissez... -
* Nom * Courriel ¢

* Prénom ATTENTICHM : Il s'agit de I'adresse courriel qui sera

I utilisée dans toutes les correspondances pour votre
Responsabilite -
demande de subvention.
dans la structure :

s ) Autre
Téléphone : téléphone :

Objectifs du projet :

* Descriptif :

|_ANNULER B ENREGISTRER |




Les dates limites de dépot selon votre secteur d'activité

Projets-19

Une association au service de vos projets SECTEUR DACTIVITE DATE

Mardi ler octobre 2019

Egalité, intégration et inclusion Mardi 15 octobre 2019

Le calendrier de campagne de subvention a Paris

Sport de proximité Mardi 22 octobre 2019

Partenariat institutionnel lié au monde

aducatif et scolaire Vendredi 25 octobre 2019

* Retrouvez les dates limites de dépdt des demandes

de subvention par secteur d’activité sur : ey et eniance (créches, NalteS™  Mardi 29 octobre 2019
https://www.paris.fr/pages/associations-la-campagne-
Su bve nt| ons- 20 19—5843 Wie associative et participation citoyenne Mercredi 30 octobre 2019

Attractivité économigque, emploi, formation,

* Le calendrier de campagne de subventions ne concerne métiers dart, commerce Mardi s novembre 2019
pas les appels a projets

Mobilités [ voirie / déplacements [ espace
public

Mercredi & novernbre 2019

Culture, patrimeoine et mémoire [ anciens
combattants

Vendredi 15 novembre 2019

Affaires sociales, personnes dgées, handicap,
lutte contre I'exclusion, toxicomanie

Vendredi 15 novembre 2019

Mission familles / pdle partenariats protection
maternelle et infantile (soutien a la parentalité,
lieu d'accueil enfant-parent, médiation
familiale, etc.)

Vendredi 15 novembre 2019


https://www.paris.fr/pages/associations-la-campagne-subventions-2019-5843
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Projets-19

Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

La saisie de votre demande de financement : le dépot sur Dauphin

» Pour les demandes de

subvention politique de la
ville auprés du CGET, utiliser flanvende
. Connectez-vous a votre espace personnel.
la plateforme Dauphin —
. & Connexion
Dauphin e
SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES n e
Mot de passe
Espace Usagers
Retrouver un guide de saisie
& Récupérer mes informations de connexion

de la demande de subvention
sur la plateforme Dauphin :

<

https://www.cget.gouv.fr/sites/cget.gouv.fr/files/atoms/files/guide usagers vdl.pdf

& Créer un compte



https://www.cget.gouv.fr/sites/cget.gouv.fr/files/atoms/files/guide_usagers_vd1.pdf
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l PRO, Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

La saisie de votre demande de financement : d’autres plateformes !

Fondation i
de 3
France

z La Fondation [
Bienvenue de toutes les causes

Connectez-vous & votre espace personnel.

.
Authentification
~
Adresse e-mail
* ‘iledeFrance Se connecter * Mot de passe
A etk e AT 3 SR

Créer un compte

& Créer un compte Mot de passe oublis?
Vous pouvez vous connecter avec votre compte FranceConnect sivous Liste des navigateurs supportés
en disposez. Google Chrome

Firefox Mozilla

S‘identifier avec IE 9, IE10, IET
FranceConnect Safari
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Répondre a un appel a projet : conseils et méthode

« Veérifier les conditions d’éligibilité de la structure (ancienneté, agrément...)
« Decortiquer le cahier des charges, identifier les mots clefs, les dépenses éligibles...
« Vérifier 'adéquation entre le projet de I'association et les attentes du financeur

« Faire une veille sur le financeur : quels sont les appels a projets des années précédentes,

guels projets ont été retenus ?
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Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

Cas pratique 3 : analyse d’un appel a projet privé

« Un dossier de subvention privé sera soumis aux participants
» lls devront prendre 10 a 15 mn pour lire le cahier des charges et le dossier de candidature
« lls devront étre attentif a :

1) Le cahier des charges 2) Le dossier de candidature
* Repérer les mots clefs de I’'appel a projets  Les similitudes avec le dossier COSA
* Le public cible, territoire, type de projets * Les différences avec le dossier COSA
« Les autres contraintes spécifiques * Les points de vigilance et difficultés

e Toute autre observation
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Une association au service de vos projets Elaborer une demande de financement

Conseils de rédaction et de présentation d’'un dossier de financement

a faire a éviter

Planifiez a I’avance la rédaction Utiliser un jargon trop technique

Soyez concis & clair dans votre propos Surcharger la rédaction
Rédigez avec simplicité sans jargon

Utilisez la voix active mais préférez le « nous » ou Dissimuler des informations
« I'association » au « je »

Relisez-vous « Copier-Coller » a I'identique le projet dans plusieurs
(vérifiez fautes d’orthographe & de grammaire) demandes de subvention ou d’une année sur l’autre
Impliquez toute I’équipe dans la relecture « Gonfler » votre budget en y insérant des éléments

(voir méme des personnes extérieures) inappropriés
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Pieces a joindre couramment a un dossier de financement

e Statuts

» Copie de la déclaration a la préfecture et de la parution au J.O

» Le cas écheéant, reconnaissance d’utilité publiqgue, numéro d’agrément ou affiliation a une fédération
 Liste actualisée des dirigeants de I'association (noms et qualités)

« Dernier rapport d’activités

« Comptes financiers du dernier exercice (compte de résultat et bilan), approuves en AG

» Certification du commissaire aux comptes si I'association y est soumise

« Budget prévisionnel de I'association (pour attester de la bonne santé financiere et de la bonne gestion
de I'association)

R.I.B.
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Le suivi de la demande : apres le dépd6t du dossier

e Le suivi du dossier

* Regarder sur la plateforme I’état de I'instruction de votre dossier

« Envoyer les pieces complémentaires demandées le cas echéant

« Si pas de nouvelle dans un délai raisonnable, recontacter la personne qui suit votre dossier

« Mettre a jour vos informations en cas de nouveaute (financement, partenariat, description plus
précise du projet...)

« En cas d’obtention de la subvention (publique ou privée)

« Une convention sera signée entre le financeur et vous : vérifiez les termes de la convention (objet,
durée, engagement, calendrier et modalités de versement, indicateurs d’évaluation)

» Une fois 'action réalisée, envoyez les éléments de bilan : rapport d’activités (cf. les indicateurs
d’évaluation) et bilan financier

e En cas derefus:

» Essayer d'obtenir les raisons du refus
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Le suivi de la demande : apres le dépd6t du dossier

Il est essentiel de bien noter les demandes effectuées et de suivre les accords et montants versés.
Exemple d’outil pour récapituler :

Nom de Subvention demandée Convention signée Versement 1 Versement 2 Commentaires

'organisme

Montant Date Montant Montant Montant
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Conclusion : rappel des étapes d’'une demande de financements

Définition & montage du projet

(diagnostic, stratégie d’intervention, planification)

v

Ciblage des financeurs — Leurs orientations et priorités

v

Prise de contact

v

Rédaction du dossier adapté aux exigences du financeur
sollicité

v

Dépo6t du dossier

4

Suivi de la demande jusqu’a la réponse du financeur

v

Suivi de la demande apreés la réponse du financeur
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Conclusion : facteurs de succes de la demande

 Ancrage local du projet

 Réponse aun besoin reel, une demande clairement formulée

 Mise en avant l'intérét géenéral du projet

 Bonne connaissance de la thématique d’intervention

» Identification des acteurs/partenaires principaux sur le terrain

- Co-construction et co-elaboration du projet (avec les bénéficiaires, les partenaires etc.)
* Budget prévisionnel réaliste (=capacité d’analyse et de gestion de I’association)

» Réflexion autour du suivi de I’action et de I’évaluation

CONSEILS

Bien compter plusieurs mois entre le dép6t du dossier et le versement éventuel de la subvention

Rester en veille pour trouver les co-financements et financements complémentaires
Utiliser les lieux relais (mairie, maison des associations etc..)
Garder une trace de la demande de subvention
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Bibliographie : les plateformes de saisie en ligne

Notice d’accompagnement a la demande de subvention
https://www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gf/getNotice.do?cerfaNotice=51781&cerfaFormulaire=12156

Plateforme PARIS ASSO
https://parisasso.paris.fr/parisassos/

Plateforme DAUPHIN
https://lusager-dauphin.cget.gouv.fr

Plateforme REGION IDF
https://mesdemarches.iledefrance.fr



https://www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gf/getNotice.do?cerfaNotice=51781&cerfaFormulaire=12156
https://parisasso.paris.fr/parisassos/
https://usager-dauphin.cget.gouv.fr/

Lot 3 : Ressources humaines & financieres

Elaborer une demande de financement

Bibliographie : ressources pour identifier les financeurs

Les fondations :

« PADMICAL : répertoire du mécénat : http://www.admical.org/

« L’Institut de France : http://www.institut-de-france.fr/fr/prix-et-fondations

+ Lesitedelafondation de France (qui comporte un annuaire des fondations sous égide) : http://www.fondationdefrance.org/

« Lesitedelafondation Caritas France (annuaire des fondations sous égide) : https://www.fondationcaritasfrance.org/fondations-
abritees/annuaire-des-fondations/

« Lecentre francais des fonds et fondations qui propose un annuaire en ligne répertoriant plus de 4000 structures : www.centre-francais-
fondations.org

* Portail des fondation francaises : http://www.fondations.orqg/

Les financeurs publics :

* https://www.paris.fr/pages/associations-la-campagne-subventions-2019-5843
* https://lwww.paris.fr/appelsaprojets
 http://leco.plainecommune.fr/actualites/appels-a-projets/

* https://www.valdemarne.fr/le-conseil-departemental/les-appels-a-projets

* https://www.iledefrance.fr/aides-services

* www.europeidf.fr

« www.fonjep.orq



http://www.admical.org/
http://www.institut-de-france.fr/fr/prix-et-fondations
http://www.fondationdefrance.org/
https://www.fondationcaritasfrance.org/fondations-abritees/annuaire-des-fondations/
http://www.centre-francais-fondations.org/
http://www.fondations.org/
https://www.paris.fr/pages/associations-la-campagne-subventions-2019-5843
http://eco.plainecommune.fr/actualites/appels-a-projets/
https://www.valdemarne.fr/le-conseil-departemental/les-appels-a-projets
https://www.iledefrance.fr/aides-services
http://www.europeidf.fr/
http://www.fonjep.org/

