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CALENDRIER 2019-2020 DES FORMATIONS DU CAP Septembre Octobre Novembre Décembre

Initiation au traitement de texte Ma 3/11 14h-17h

Initiation à Power Point Ma 20/10 14h-17h Lu 9/11 18h-21h

Initiation aux tableurs Je 29/10 14h-17h Lu 16/11 18h-21h

Découvrir les réseaux sociaux Me 16/9 18h-21h Ma 3/11 18h-21h

Définir son projet Me 16/9 14h-17h Me 7/10 18h-21h
Je 5/11 14h-17h

Lu 30/11 18h-21h

Choisir la forme juridique adaptée à son projet Lu 14/9 14h-17h Lu 5/10 18h-21h Ma 3/11 14h-17h

Planifier son projet associatif Je 17/9 14h-17h Je 8/10 18h-21h Lu 9/11 14h-17h Me 2/12 18h-21h

Evaluer son projet associatif Lu 19/10 14h-17h Ve 4/12 14h-17h

Concevoir la stratégie de communication de son projet associatif Me 23/9 18h-21h Ma 13/10 14h-17h Me 4/11 14h-17h Ma 1/12 14h-17h

Créer le site internet et le blog de son projet Ma 22/9 10h-17h Ve 9/10 10h-17h Je 12/11 10h-17h

Outils de conception graphique : créer une affiche ou un flyer Lu 19/10 18h-21h Ve 13/11 14h-17h Me 2/12 14h-17h

Communiquer avec la presse Je 15/10 14h-17h
Ve 6/11 14h-17h

Ma 24/11 18h-21h

Réussir sa newsletter Ma 20/10 18h-21h Ma 17/11 14h-17h

Utiliser les réseaux sociaux pour développer la communication de son association Je 8/10 14h-17h Ve 20/11 14h-17h

Réaliser une vidéo professionnelle avec un Smartphone Me 7/10 14h-17h

Qu’est-ce qu’une association Loi 1901 ? Lu 21/9 18h-21h Lu 12/10 18h-21h Lu 16/11 14h-17h

Créer son association Loi 1901 Ma 22/9 18h-21h Ma13/10 18h-21h Ma 17/11 14h-17h

L’assemblée générale et ses membres Me 23/9 18h-21h Me14/10 18h-21h Me 18/11 14h-17h

Le conseil d’administration et la responsabilité des dirigeants Je 24/9 18h-21h Je 15/10 18h-21h Je 19/11 14h-17h

Personnaliser les statuts de son association Ma 6/10 18h-21h Me 4/11 14h-17h Je 3/12 14h-17h

La fiscalité d’une association Ma 15/9 14h-17h
Je 1/10 18h-21h

Ve 23/10 14h-17h
Me 18/11 18h-21h Je 3/12 18h-21h

Initiation à la comptabilité simplifiée de son association Je 24/9 14h-17h

Me 7/10 14h-17h

Lu 19/10 18h-21h

Ma 27/10 18h-21h

Ve 6/11 14h-17h

Ve 27/11 10h-13h

Mise en pratique de la comptabilité simplifiée d’une association Lu 28/9 14h-17h Lu 12/10 14h-17h Ma 24/11 14h-17h

Comptabilité analytique de son association Me 14/10 14h-17h Ma 10/11 18h-21h Ma 1/12 14h-17h

Le budget prévisionnel de son association Ve 18/9 14h-17h Ve 16/10 14h-17h
Je 5/11 18h-21h

Je 19/11 18h-21h

Présenter un rapport d'activité, un rapport moral et un bilan financier Me 30/9 18h-21h Lu 16/11 18h21h

Les associations et la collectivité parisienne Je 1/10 14h-17h Lu 9/11 18h-21h

Créer un emploi dans une association Lu 28/9 18h-21h Je 12/11 18h-21h

Comment fidéliser vos bénévoles ? Ma 22/9 14h-17h Ma 17/11 18h-21h

Les différentes sources de financement de son association Lu 21/9 14h-17h
Je 8/10 14h-17h

Me 21/10 18h-21h

Ma 3/11 18h-21h

Je 12/11 14h-17h

Lu 23/11 10h-13h

Me 2/12 14h-17h

Élaborer une demande de financement à un organisme public ou privé Me 23/9 14h-17h
Ve 9/10 14h-17h

Je 22/10 18h-21h

Me 4/11 18h-21h

Lu 16/11 10h-13h

Ma 24/11 10h-13h

Je 3/12 14h-17h

Répondre à un appel à projet Je 15/10 14h-17h Ma 24/11 18h-21h

L’association employeur et le droit du travail Me 30/9 14h-17h Me 14/10 10h-13h
Ve 13/11 14h-17h

Lu 30/11 14h-17h

Production d’un spectacle professionnel Ve 9/10 10h-17h Ma 1/12 10h-17h

Gérer son association avec un logiciel libre Lu 5/10 & Lu 12/10 14h-17h Ma 10/11 & Ma 17/11 14h-17h

Se professionnaliser dans le secteur associatif

Structurer son projet

Débuter avec le numérique

Mieux communiquer autour de son projet

Créer son association

Fiscalité et comptabilité d'une association

Ressources humaines et financières d'une association
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Conseils personnalisés aux acteurs associatifs 

 

 

Si vous souhaitez : 

• Réfléchir sur votre projet 

• Réfléchir sur le choix de la structure juridique 

• Être aidé dans la rédaction de vos statuts 

• Faire le point sur le développement de votre association 

• Bénéficier d’un avis, d’un conseil, d’une information 

• Résoudre un problème lié au fonctionnement de votre 
association 

• Être mis en contact avec d’autres associations 

• Être orienté vers des centres ressources spécialisés 

• Communiquer sur votre association 

• Être conseillé sur la création d’un emploi au sein de votre 
association 

 
L’équipe du pôle documentaire vous reçoit sur rendez-vous 
au CAP du lundi au jeudi de 10h à 13h et de 14h à 18h et le 
vendredi de 14h à 17h 

Réservation obligatoire au 01 71 28 36 43 

 

Pour plus d’informations contactez le pôle documentaire du 
CAP par téléphone au 01 71 28 36 43 ou email : cdoc@paris.fr 

 

 

Ressources documentaires 

 

 

Si vous souhaitez travailler sur votre projet ou consulter 
librement un fonds documentaire sur la vie associative et la 
démocratie locale 

Le centre de documentation du CAP vous accueille sans 
rendez-vous du lundi au jeudi de 10h à 13h et de 14h à 18h et le 
vendredi de 14h à 17h 

 

Vous y trouverez :  

• Des ouvrages thématiques (droit, fiscalité, ressources 
humaines et financières...) 

• Des codes juridiques et des annuaires 

• Une sélection d’articles de la presse spécialisée 

• Des revues, des magazines (Juris Association, Association 
mode d’emploi, La Scène…) et de la presse quotidienne 

• Des guides et des méthodes pratiques 

• Une sélection de sites Internet utiles pour vos projets 

• Retrouvez une boîte à outils et des ressources 
documentaires sur cap.centredoc.fr 
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181 avenue Daumesnil 75012 Paris - 01.55.78.29.30 
  

 

 

En savoir plus  :  paris.fr/associations 
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