Guide de dépot d’'une demande de subvention
Appel a Projets « Politique de la Ville » 2022
et « Ville Vie Vacances » 2022

1) Commencer sa demande:

Ce process s'adresse aux associations ayant déja un compte Paris asso fonctionnel. Si vous n'avez
pas de compte Paris association ou pas d’acces personnel, merci de consulter les annexes 6 et 7.

Sur Paris Asso, cliquer sur « Faire une demande de subvention » :

DEMONSTRATION | 20/05/2020 .

{ © AJOUTER UNE ASSO l

Et j'utilise les services Paris Asso

Subventions Créneaux sportifs Affichage numérique

DEPOSER UNE DEMANDE
D'AFFICHAGE

FAIRE UNE DEMANDE DE FAIRE UNE DEMANDE DE
SUBVENTION CRENEAU SPORTIF

Le service Subvention s’ouvre :

¢« C @ https//w36-subventions-fo.recapps.parismdp/subventions/ASSO/accueil.do?method=init

i Applications G Google [ SIMPA-Accuel @ ansleb @ Authentification Un.

@ PAR I s SUBVENTION MON ASSOCIATION .

Aide générale

ne "Aide Générale” pour plus d'informations.

1a Ville de Paris et aux élus concernés. Si votre demande est jugée pertinents, la

's complémentaires vous sojent demandds.



Lors d'une premiére connexion, ou si vous n'avez pas utilisé le service depuis plus
d'un an, vous devrez d'abord compléter les informations générales ou les
confirmer. Elles sont nécessaires pour que les services de la Ville de Paris puissent
traiter vos demandes de subventions. Cliquez sur « informations générales ».

= Saisir une demands

‘m Emvoyer mes demandes

w Suivie mes gemandss

ETEEY

Cliguer ensuite sur « Saisir une demande »

Demande de subventions Aide générale

subventions INFORMATION :

Une nouvelle version de SIMPA Subvention a été mise en service. Une question a été ajoutée dans la rubrique 'Informations générale’ a laquelle il est
= Envoyer mes demandes nécessaire de répondre pour envoyer une nouvelle demande. Vous devrez également valider ces informations si votre derniere mise & jour est antérieure au
16 juillet 2012

. Suivre mes demandes
envoyées

Rk K

Ce service vous permet de gérer vos demandes de subvention. Nous vous invitons & consulter I'aide en ligne "Aide Générale" pour plus d'informations.
Vous pouvez :

- constituer votre demande

- envoyer votre demande, une fois qu'elle aura été finalisée

- ajouter des informations et des documents & votre demande.

Une fois envoyée, votre demande est transmise pour analyse aux services de la Ville de Paris et aux élus concernés. La décision du paiement d'une
subvention revient au Conseil de Paris.

Ce service vous permet également de consulter I'avancement de votre demande. Lors de son étude , il est tout a fait possible que des documents ou des
informations complémentaires vous soient demandés.

en attente

e 2 demande(s) en attente d'envoi.




2) Déposer une demande de subvention concernant I'appel a

projets « Politique de la Ville » 2022

Type de projet | Modes de dépot Consignes particuliéres
déposé
Vous pouvez remplir | L'annexe 2 vous permet de
Projets en | autant de formulaires | déterminer votre numéro
reconduction que de projets | d'appel a projets
reconduits

OU vous pouvez remplir
un seul formulaire pour
'ensemble de vos projets
en reconduction (dossier
unique)

L'annexe 2 vous permet de
déterminer votre numeéro
d’appel a projets

L'annexe 3 précise les
modalités pour intituler
votre dossier unique

Vous devez également
décrire les objectifs
globaux des actions de
maniere synthétique dans
la rubrique « Objectifs du
projet ».

Vous devez lister chaque
action dans la rubrique
« Descriptif synthétique du
projet

Vous devez présenter un
budget par action en
faisant apparaitre les
détails pour les différentes
actions au regard des

financeurs (Etat, CAF..) a
mobiliser.




Les documents relatifs a
chaque action devront
étre déposés.

Nouveaux projets

I est impératif de
remplir autant de
formulaires de demande
gue d’actions nouvelles

L'annexe 2 vous permet de
déterminer votre numeéro
d’appel a projets

Projets en CPO |Vous n'avez pas a|l'annexe 4 décrit les
(Convention déposer de dossier sur | modalités d'instruction de
pluriannuelle Paris asso votre subvention  pour
d’objectif) 2022.

Projets en CPO | Vous devez déposer tous | L'annexe 4 décrit les
(Convention les projets qui étaient | modalités spécifiques de
pluriannuelle financés via votre CPO. | dépbt pour le
d’objectif) et | Vous pouvez soit | renouvellement de votre
uniquement si votre | déposer un formulaire | CPO.

CPO se termine au

31/12/2021

par action, soit déposer
un dossier unique (voir
ci-dessus)

La phase de dépdt d'une demande de subvention Politique de la Ville se

fait en deux temps:

- Un premier temps sur le site DAUPHIN du CGET si vous sollicitez une
subvention de la part de I'Etat ;
- Dans un second temps, vous pouvez déposer votre demande a la
Ville de Paris sur la plateforme Paris Asso.

Afin de faciliter cette procédure, nous vous conseillons de commencer par
remplir le site de I'Etat. Lorsque vous aurez rempli chacune des actions que
vous souhaitez présenter, vous devrez télécharger pour chaque action un
dossier cerfa pour le(s) joindre a la demande Paris Asso.

Vous devez télécharger le cerfa pour chaque action et non le cerfa
récapitulatif de I'ensemble des demandes.




A noter que si vous ne sollicitez une subvention gqu'auprés de la Ville
uniguement, vous devez remplir la demande de subvention directement
sur Paris Asso, et joindre un dossier CERFA correspondant.



Formulaire de demande a remplir:

~— =Budget pravisionnel du projet ’

Pour foindro 4 votra domande ko budgat prévisionaal du profat pour logud vous demandez une subvontion, vous pouvez
- soit utiliser le tableau ci-dessous ;

20l ajouter votre budget en le téléchargeant sous forme de fichier. [ Droa ) 3
Rappel : le budget d)llgztre Squbikbré [cb montant dés roduits doit étre strictement égel au montant des charges), B Pres enter le budgEt de l acnon dans Ses

e grandes masses (Produits / Charges)
Ressources propres | i rosee
N S — Des budgets prévisionnels
[— | | de Paction ET de Iassociation
Macsat o parange: | , A . o
ik — devront également etre déposés en pieces-jointes
Contibutions volentares en nature : ‘ 1
Total des produls : 0 | CALCULER |

Charges *

T ———

I
I
I
I

ndiquer le montant de [a demande de subven-
e : ion faite a I'Etat au titre de I'appel a projets
Quelles sont les cortributions velontaires en nature offectées a cette action 7 Ohthue de la Vllle pour Cette aCUOIl

Autres observations sur le budget du projet :
[23% caracteres maws contre 1331 das COSA | Mettre ici uniquement les documents liés au

projet politique de la Ville, c'est-a-dire :
-le dossier Cerfa si vous avez fait une

“Documents assacits 7 demande sur DAUPHIN

Vs POUYGL 00t 10 GOKLTENtS 0 0N 4G, X6, DI, Jpeg, U, X 1 &€, La Tlhe maximale 0 Chague Tcir st de 4o -budgets prévisionnels (action et association
Attention 2022

= e bilen et e compte de resultat de votre structure sant des documents nécessaires 8 ls bonne arslyse de votie demende. . . JR T

- le decuments qui ne concement pas uniquement cette demande de subvention particuliere (statuts, déclarations, mals auss bilan et compte de -Bilan Complet 2020 et intermédiaire 2021
résultal de la structure...) dolvent &tre deposées dans | rubrigue "Vos documents” de SIMPA; lls seront sccessbles dans le téé-service pour 1; . 7 7

V'instruction de volre demands epres velidotion (habituslement sous 46H) d e aCtl on p res ente e

-descriptifs supplémentaires
Date ou Date de

Intitule Type annee dépot

I

Parcourlr.,

Actions

¢

I

IRAPPEL: A'Ta fin de T'action, déposer

o, dans cette partie le BILAN de ['action.
ANNULER ‘ ENREGISTRER ’ P




Validation finale de votre demande de subvention :

Pensez a bien « Enregistrer » vos ajouts.

. > Accueil S.1.LM.P.A, > Demande de subventions > Envoyer mes demandes

Envoyer mes demandes Aide générale

Demande de

subventions Aide ?
Ci-dessous toutes vos demandes en cours de création et qui n'ont pas encore été envoyées 3 la Ville de Paris. Pour modifier ou envoyer une
3 Informations généraj) demande, sélectionnez la demande pour la visualiser et la modifier. Lorsqu'elle sera finalisée, choisissez "Envoyer mes demandes”.
u SeETTneTemande
=« Suivre mes demandes
Snvoykes test docurnent xls 19/09/2011 19/09/2011 Monsieur tiphain robert o
test document xls 19/09/2011 19/09/2011 Monsieur tiphain robert 0 ‘ Q

2 &lément(s) trouvé(s).

ATTENTION : vous devez aller sur « envoyer mes demandes » pour finaliser celle-
ci et définitivement transmettre le dossier a la Ville de Paris.

Un accusé de réception vous sera envoyé. Par la suite, vous pourrez suivre
l'instruction dans la rubrique ‘suivre mes demandes envoyées'. Si le BAGS vous
demande de modifier des informations ou de télécharger des documents

mManquants, vous pourrez toujours ajouter tout document éventuel sans pour
autant déposer une nouvelle demande.



Quelques points de vigilances :

« Dans tous les cas: vous devez remplir tous les champs du
formulaire de demande

« Ne pas oublier de sélectionner le(s) arrondissement(s) concerné(s)

 Pensez a soigner la présentation de votre action car c'est a partir
de ces éléments qu'une fiche de présentation de votre projet est
réalisée pour les élu(e)s

* Toute demande de subvention déposée dans le cadre de l'appel a projets
2022 pour laquelle le bilan de I'action (qualitatif et comptable) de
I'année 2020 n’'aura pas été déposé sur Paris Asso ne sera pas
examinée. En outre, les associations subventionnées dans le cadre de
I'appel a projets 2021 doivent déposer un bilan intermédiaire 2021 qualitatif
de l'action réalisée.

* Pour chaque action, vous joindrez le cerfa correspondant. En cas de
dossier unique, vous devez également joindre un cerfa par action. La
page 8 du cerfa « Attestations» doit étre signée par le Représentant
Légal. Un tampon de I'association doit y étre apposé.

Compte-tenu des contextes sanitaires de 2020 et 2021, si vous n’avez pas pu
mettre en oeuvre votre action ou si vous avez pris du retard, nous vous
remercions de bien vouloir adresser le formulaire de demande de report de
subvention* par mail au Bureau des Affaires Générales et des Subventions:
ddct-spv-sub@paris.fr.

Aprés l'étude de votre demande en concertation avec le(s) Equipe(s) de
Développement Local de(s) arrondissement(s) concerné(s) et/ou les autres
directions, services de la Ville de la Paris, le Bureau des Affaires Générales et des
Subventions vous apportera une réponse.

(*VOIR ANNEXE 5)

La date limite de dépot des dossiers est fixée au 21 octobre 2021, aucun
dossier ne pourra étre recu aprés cette date.




3/ Déposer une demande de subvention concernant I'Appel a
Projets Ville Vie Vacances (VVV)

- Déposer préalablement une demande VVV a I'Etat via le site
DAUPHIN puis télécharger le dossier cerfa propre a chaque action;

- Remplir le formulaire de demande et introduire ce dossier cerfa en
piece-jointe de la demande dans Paris Asso ainsi que la fiche projet VVV
2022 (en annexe de la fiche jointe) et le bilan 2021 de I'action en piece-
jointe de la demande dans le service subvention de Paris Asso.

a1 b e ez -=—T ) Ipdigquer VWV Intitulé du projet

= o — |, Montant de la demande Ville

—— RCocher DU[_'a iz question 1 et
MNCON question 2

Numéro d’AAP : VVV2022

Indigquer le nom du
responsable et coordonnées

E. 151149 [Fi . ]

) . [ ..

E' H ::I - ::I - Sélectionner

|_|“' ,_|“' =i =i = — I'arrondissement et le
St e e s guartier ol se déroule
o — - 'action

Ll o e L

B e

——Jindiquer la péricde(Hiver;
Printemps; Eté et Automne))




I=Budget prévisionnel du projet

Pour joindre 2 votre demande le budget prévisiennel du projet pour lequel vous demandez une subvention, vous pouvez :
- soit utiliser |z tableau ci-dessous

- soit ajouter votre budget en |e télechargeant sous forme de fichier.

Rappel : |z budgat doit &trz &quibilibre {lz mantant des produits doit &tre strictement 2gal au mentant des charges).

Produits
Descriptif Montant en suros
Ressaurces propres :
Subventions demandées 3 |3 Ville de Paris ou au Département de Paris :
Autres subventions demandees :
Mecenat ou parrainage :
&utres produits :

Contributions velentaires en nature :

Total des produits : o
Charges Ne rien remplir dans la partie
budgétaire
Descriptif Montant en euros
Contributions volentaires en nature : il
Total des charges : 0

Quelles sent les contributions volentaires en nature affectzes 3 cette action ?

Autres observations sur lz budget du projet :

Dans la rubrique « documents associés » mettre les documents liés au
projet :
- Le dossier cerfa

- La fiche projet VVV2022
- Le bilan VVVV de I'action 2021
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Toute demande de subvention déposée dans le cadre de I'Appel a
Projets 2022 pour laquelle le bilan de I'action qualitatif et comptable de
I'année 2021 n'aura pas été déposé sur Paris Asso ne sera pas examinée.

Pensez a « Enregistrer » vos ajouts.

Validation finale :

B> cccoeit 5.000.p.8 > Damande de subventions > Envoyer mas demandas

Aide générale

andes en cours de création et qui n'ont pas enco
ur la
4| Datedecréation 4| Datededemitre

15/09/2011 13/09/2011 Monsieur tiphain robart 0 2 a
15/09/2011 15/05/2011 Monsieur tiphain robert o Page |
2 élément(s) trouvé(s).
| ppruver |

ATTENTION : vous devez aller sur « envoyer mes demandes » pour finaliser celle-
ci et définitivement transmettre le dossier a la Ville de Paris.

Par la suite, vous pourrez suivre l'instruction de votre demande dans la
rubrique « suivre mes demandes envoyées ». Si lors de l'instruction, le
service en charge du traitement des dossiers vous demande de modifier
des informations, vous pourrez toujours ajouter des documents

complémentaires sans pour autant avoir a déposer une nouvelle
demande.

La date limite de dépot des dossiers est fixée au 21 octobre 2021, aucun
dossier ne pourra étre recu apreés cette date.
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Annexe 1: Liste des piéces a fournir dans Paris Asso

« En cas de premiére demande:

[ ] La liste actualisée des membres du Conseil d’Administration de votre
association (si non présente dans les documents mis a disposition par I'Etat)
Le bilan et le compte de résultat des 3 derniers exercices (2018; 2019;
2020), arrétés au 31 décembre.

[

e Pour toute demande :

[

La composition du bureau en précisant les fonctions de chacun (si non
présente dans les documents mis a disposition par I'Etat) '

Le rapport d’activité 2020 validé en Assemblée Générale 2021.

Le relevé d’identité bancaire ou postal original mentionnant I'adresse du
siége social et le nom complet de I'association. L'adresse du siége social et le
nom de l'association figurant sur le RIB et les statuts doivent impérativement
correspondre aux informations mentionnées sur le récépissé de déclaration a
la Préfecture.

[] Si l'association a bénéficié en 2020 de subventions publiques pour un
montant total supérieur a 153.000 €, joindre le bilan, le compte de résultat et
le rapport certifié, avec les annexes, par un commissaire aux comptes
(veillez a bien ajouter les pages de garde comprenant le commentaire du
commissaire).

Le bilan et le compte de résultat du dernier exercice de 'association (2020),
arrétés au 31 décembre.

Le Procés-Verbal de I’Assemblée Générale 2021, complet et signé, de
validation des comptes de l'association pour l'année 2020, et de toute
modification statutaire de I'association (bureau, statut, adresse...)

[ ] Le(s) bilan(s) définitifs (qualitatif et financier) des actions subventionnées N-1
(Si vous n’avez pas pu mettre en ceuvre le(s) projet(s), vous devez remplir le
formulaire « demande de report »)

0]

[ O

Toutes les piéces et informations doivent étre mises a jour au gré de
I'évolution des données de votre structure (numéros de téléphone, adresses,
RIB, bilans comptables, proces-verbaux des AG...).

Attention, les piéces propres a I'association (RIB, Procés-verbaux des AG, comptes,
rapports d'activité...) sont a télécharger dans les « documents du partenaire » =
dans la partie « vos documents ». Alors que les piéces relatives aux projets
(cerfas, bilans d'action, budget prévisionnel de l'action...) sont a introduire dans les
« documents associés a la demande ».

Vous pouvez vérifier dans Paris Asso la date de déclaration de la liste des dirigeants enregistrée dans le
Répertoire National des Associations a laquelle les services de la Ville ont acces.
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Annexe 2: Déterminer et renseigner le huméro d’'Appel a
projets politique de la Ville sur Paris Asso

= Attention: afin de permettre l'instruction facilitée de votre
demande, il est essentiel de suivre les consignes ci-dessous
pour renseigner votre numéro d’appel a projets.

Le numéro d’appel a projets est composé de 8 caractéres:

XXXX XX X X

Année Arrondissement  Quartier Nouveau projet 1
Reconduction d'l
projet 2

Dossier unique 3

» Les 4 premiers correspondent a I'année de l'appel a projets. Pour
I'appel a projets politique de la ville 2022, il s'agit de 2022.

» Les 5eme et o6eéeme chiffres correspondent au n° de
I'arrondissement au sein duquel le projet sera exécuté. S'il est
prévu que le projet soit mis en oeuvre dans plusieurs
arrondissements (projet multi sites), renseigner 00.

» Le 7éme chiffre correspond au numeéro du quartier pour les 10eme,
13eme, 18eme, 19éme et 20éme arrondissements (cf. tableau ci-
dessous). Pour le 11, 14¢, 17¢€ et les multi-quartiers, renseigner O.

» Le 8éme et dernier chiffre correspond au type de projet
(reconduction ou nouveau projet) :

- Le chiffre 1 doit étre renseigné pour un nouveau projet ;

- Le chiffre 2 doit étre renseigné pour la reconduction d'un
projet ;

- Le chiffre 3 doit étre renseigné pour la reconduction de
plusieurs projets présentés dans un unique formulaire
(dossier unique).
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«  Numéro a renseigner pour chaque quartier:

Arrondissement| Quartier Numéro
10éme Buisson St Louis-Ste Marthe/Grande aux Belles

Portes du 10éme

13éme Clisson-Jeanne d'Arc/nationale
Bédier- Boutroux/Oudinet-Chevaleret
Kellerman-Paul Bourget

INE N I e ISR

Villa d’'Este-Masséna

188me Porte Montmartre-Poissoniers-Moskova
Blémont

Porte de la Chapelle-Charles Hermite
La Chapelle-Evangile

Goutte d'Or

Amiraux-Simplon

Chapelle Sud

19éme Stalingrad-Riguet/Orgues de Flandres
Michelet-Alphonse Karr-rue de Nantes-
Rosa Parks et Mac

Donald
Danube-Solidarité-Marseillaise et Algérie

e R G N TR N

N

Chaufourniers

Compans

20éme Belleville Amandiers Pelleport

Nl (G EN N

Portes du Vingtieme

Arrondissemen ) ,
Quartiers Numeéro

ts
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« Tableau guide:

(Intitulé, numérotation et réponses aux questions)

Projets a déposer

Intitulé du(es)

N° D'Appel a Projet

Questionl : cette
demande fait elle

Question 2 :
cette demande
reléve-t- elle

projet(s) suite a un AAP d'un projet
VILLE de Paris ? politique de la
ville ?
Appel a projet , . .
Politique de la ville - Intitulé du projet Année/Arrondissement/quartier/1 oul oul
A (exemple 2022192 1)
Nouveau(x) Projet(s)
Appel a projet
Politique de la ville - Méme intitulé que Année/Arrondissement/quartier/2 oul oul
Reconduction d'un I'année précédente (exemple 2022 18 4 2)
projet
Appel a projet
seliuscRlE vl Intitulé synthétique Année/Arrondissement/quartier/3
Reconduction de . v q 4 Oul Oul
. . des projets (exemple 2022 17 0 3)
plusieurs projets
(dossier unique)
i isi . I . 7
Projets MUIt,ISIteS d‘ans Intitulé du projet ou Année/00/00/1, 2 ou 3
le cadre de I'appel a e, o .
roiet Politique de la intitulé synthétique selon les cas ci-dessus oul oul
\F:illé q des projets (exemple 2022 00 0 2)
CPO -renouvellement CPO -PDV - Nom de
(Conventions I'association - , . .
Pluriannuelles Intitulé du projet ou Année/Arrondissement/quartier/2 oul oul

d'Objectifs sur 3 ans - fin
de la CPO en 2021)

intitulé synthétique
des projets

(exemple 2022 170 2)

CPO - en cours
(Conventions
Pluriannuelles

NE PAS DEPOSER DE DOSSIER

un mail vous sera transmis via SIMPA

pour vous demander si vous souhaitez toujours solliciter une subvention pour le ou les projets

d'Objectifs sur 3 ans) concernés
A7 VVV + intitulé du Projet VWV 2021 oul NON
Vacances)
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Annexe 3: Comment intituler votre demande de subvention
pour I'’Appel a Projets Politique de la Ville ?

Afin d'améliorer le repérage des projets, nous vous demandons
d'intituler dans le formulaire votre demande de subvention de la
facon suivante:

- Pour chagque nouveau projet un intitulé

- Pour la reconduction d'un projet, utiliser le méme intitulé que
I'année précédente afin de nous aider a faire le lien

- Pour la reconduction de plusieurs projets (dossier unique),
utiliser un intitulé synthétique qui rassemble I'ensemble des
projets déposés. Puis, dans le descriptif du dossier unique,
pensez bien a lister I'intitulé de chaque projet (projet 1...., Projet

16



Annexe 4 : Associations qui bénéficient d’'une Convention

Pluriannuelle d’'Objectif (CPO) au titre de la politique de la

ville, en cours ou arrivant a terme.

 Les Conventions Pluriannuelles d’Objectifs en cours

Les associations bénéficiant d'une CPO en cours au titre de la politigue de
la ville, ne déposent pas de dossier de demande de subvention pour
I'ensemble des projets inclus dans la CPO en cours, sur toute la durée de la
convention.

Un mail vous sera transmis via Paris-Asso pour vous demander si vous
souhaitez toujours solliciter une subvention pour le ou les projets
concernés par la CPO en cours. Une confirmation de votre part
enclenchera la duplication des dossiers. La réponse doit étre apportée
dans le module de dialogue du service Subvention @ (voir
https://www.paris.fr/pages/service-numerigque-subvention-
7557#comment-repondre-a-une-demande-d-informations-
complementaires ) et émaner du Représentant légal de 'association. Si tel
Nn'est pas le cas, il est nécessaire de fournir une délégation de signature (a
télécharger dans les documents du partenaire « vos documents ») afin de
faciliter les démarches administratives.

Vous devez néanmoins, déposer dans Paris-Asso le bilan 2020 qualitatif et
financier des actions concernées.

A noter : Si I'association souhaite déposer une demande pour un nouveau
projet, qui ne fait pas partie des projets en CPO, elle doit déposer une
demande spécifique pour ce nouveau projet.

e Les Conventions Pluriannuelles d’'Objectifs arrivant a terme en
2021

Les conventions pluriannuelles concernées sont celles qui ont été signées
en 2019 pour 3 années. Vous devez alors déposer un dossier en suivant la
procédure de I'appel a projets 2022 mais avec les particularités suivantes :

17



v l'intitulé du ou des projet(s) pour lesquels vous souhaitez un
renouvellement de CPO devra étre renseigné comme suit :

CPO - Nom de I'association - intitulé du projet
Et

v' Vous devrez répondre « oui » a la question « Cette demande fait-elle
suite a un appel a projets politique de la ville ? ». Vous renseignez

donc le numéro d’Appel a Projets dans le formulaire de demande de
subvention.

18



Annexe 5: Demande de report

Compte-tenu des contextes sanitaires de 2020 et 2021, si vous n’avez pas pu
mettre en oceuvre votre action ou si vous avez pris du retard, nous vous
remercions de bien vouloir adresser le formulaire de demande de report de
subvention* par mail au Bureau des Affaires Générales et des Subventions: ddct-
spv-sub@paris.fr.

Aprés |'étude de votre demande en concertation avec le(s) Equipe(s) de
Développement Local de(s) arrondissement(s) concerné(s) et/ou les autres
directions, services de la Ville de |la Paris, le Bureau des Affaires Générales et des
Subventions vous apportera une réponse.

Le formulaire a remplir est présenté sur la page suivante:
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PARIS
DEMANDE DE REPORT

DE SUBVENTION

L @SSOCTATION ottt ettt sttt bs 8 5e 58585888
Sollicite aupres de la Ville de Paris le report de la subvention PErguUE €N ...
D'un montant de ... Euros pour la réalisation du projet

La mise en ceuvre de I'action n'a pas pu étre réalisée pour les raisons suivantes:

Signature (avec le tampon de 'association)
Président(e)

[] Accord
[T] AULIES, PIrECISIONS © oo

Bureau des Affaires Générales et des Subventions
Signature
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Annexe 6- Créer un compte PARIS ASSO

Si vous n'avez pas encore de compte Paris-Asso, ou aviez un compte SIMPA et
Nn'avez pas encore validé dans Paris Asso les données qui y ont été transférées, il
faut:

« Créer votre compte de connexion "Mon Paris":
https://moncompte.paris.fr/moncompte

Vous pouvez le faire avec I'adresse mail de votre choix, personnelle ou
dédiée a votre activité associative. Ce compte de connexion n'a aucun
lien avec le compte SIMPA qui a été supprimé. Il vous sera propre. Vous
pourrez ensuite inviter d'autres membres de votre association a utiliser le
service. lls y accéderont avec leur propre identifiant et mot de passe.

« Rendez-vous ensuite sur le service Paris Asso : https://parisasso.paris.fr

Et cliuez sur « ajouter une Asso »

Mon association / organisme

© AJOUTER UNE ASSO

Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le
bouton « rechercher ».

.
Renseignez votre RNA ou SIREN
Pour inscrire votre association ou organisme, vous devez saisir son numero RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du

SIRET). Le numéro du Répertoire National des Associations commmence par la lettre W et figure sur les récépissés
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne posséde ni

W9210001M RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Si Paris Asso ne parvient pas a retrouver votre structure, contactez 'assistance par
le formulaire de contact en choisissant la thématique 'Associations’>'Paris
Asso’>'Inscription’
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Les données statutaires sont récupérées automatiquement depuis les bases
de données de I'Etat et s’affichent.

Association : Nom de I'association

Les informations ci-dessous proviennent du Répertoire National des Associations ou de la base SIREN de I'INSEE.

Identité de I'association

Nom statutaire : Nom de l'association

Alias ou sigle : Nom de l'association

SIRET : 514617xxxx01

RNA : WxXXXXxX

Catégorie juridique : 9220 - Association déclarée

Date de création : 01/08/2005

Objet : développer et promouvoir la création artistique : organiser des stages de découverte et d'apprentissage de disciplines
artistiques : animer des événements thématiques et culturels

Date de derniére déclaration (RNA):18/06/2015

Reconnue d'utilité publique : Non

Siege social

xx nom de la rue
75000 Paris

Vérifiez que votre numéro SIRET est affiché. Si ce n'est pas le cas, signalez-le
I'assistance par le formulaire de contact.
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Email

Le n® RNA ou le n® SIREN de mon association est incorrect. @

Nous vous remercions de communiguer :

® |e n° SIRET de votre association :

* |e n° RMA de votre association :
Le n® RNA a le format suivant : aprés le « W », on doit trouver 9
chiffres.
Vous trouverez le n® RNA de votre association sur le récépissé de
création ou de derniére medification qui vous a été remis par le
greffe des assodiations suite a |a création ou la medification de votre
assodiation. Vous trouverez un exemple dans le premier tutoriel
disponible ici.
Si vous ne trouvez pas le n® RNA de votre association, nous vous
conseillons de vous rapprocher au plus vite de votre greffe des
assodiations afin gu'ils communiquent ou attribuent le n® RNA 3
votre association.

Quelle est votre demande ?

ENVOYER CE FORMULAIRE

Les demandes sont généralement traitées sous 48H.

a) Si votre association n’a jamais été inscrite sur SIMPA

Aprés avoir vérifié qu'il s'agissait bien de votre association, cliquez sur le
bouton « s'inscrire » pour faire apparaitre le formulaire d'inscription.

1l s'agit bien de votre association ou organisme ?

Nous vous invitons a procéder a son inscription dans Paris Asso.

Renseignez d'abord les activités de votre structure a I'étape 1, puis ses
coordonnées ainsi que les votres a I'étape 2. Un bouton « étape suivante »
permet de passer d'une étape a l'autre. A la 3¢ étape, vous devrez certifier
'exactitude des informations saisies aux étapes précédentes, ainsi
gu’attester sur I'honneur étre habilité-.e a agir au nom de l'association
référencée.
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@© Activitss

Ad d ok - : Votre association peut recevoir

Activité principale (APE)

ses courriers & une adresse
j i differen i o
Objet social (RNA) ote. espondance fiérente de celle du siége.
006070 - théatre. rr
salariés
alarié
Nomb: nts (environ Nor iron)

mad

(03¢ cerifie sur thonneus Fexactitude des informetons fourles dans e frmulale en lgne

pe , 0 de artile 225-41 du code pénal)

Un message s'affiche confirmant la fin de la procédure d'inscription et I'envoi d'un
mail de confirmation sur votre adresse individuelle. Il suffit de cliquer sur le lien
pour valider définitivement l'inscription de votre association.

24



b) Si votre association était inscrite sur SIMPA

Cliquez sur « obtenir un lien d'acces »

ACCEDER A VOS DONNEES PAR UN LIEN SECURISE

Cette association ou organisme existait dans SIMPA ou un autre utilisateur I'a déja inscrite dans Paris Asso.
Pour des raison des confidentialité, nous devons nous assurer que vous étes habilité-e a acceder aux informations qui ont été déclarées a la Ville de Paris la concernant
Pour cela. vous devez cliquer sur un lien d'acces envoyé & [ adresse mail qui était associée & votre compte SIMPA
ou a l'adresse de secours choisie lors de linscription a Paris Asso -

adresse™**" " @mailfr cliquez ici:

OBTENIR UN LIEN D'ACCES

Un mail contenant un lien de récupération de compte est envoyé a l'adresse de
secours du partenaire (mail du siege social qui se trouvait dans SIMPA), afin que
personne d'autre que vous Nn'ait acces aux données que vous Nnous avez confiées.
Au moment de la mise en service de PARIS ASSO, le 25 juin 2019, un mail a déja
été envoyé a tous les partenaires présents dans SIMPA contenant un lien de
récupération.

Aprés avoir cliqué sur le lien de récupération, vérifiez vos informations et validez.

Pour en savoir plus:
https://www.api-
site.paris.fr/paris/public/2019%2F5%2Ftuto%2014062019%20_%20V2.0.pdf

Pour toute demande d'information, envoyez un message a l'assistance en
utilisant le formulaire de contact en choisissant la thématique
'Associations’>'Paris Asso’>'Inscription’.
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Annexe 7 : Créer un nouvel accés au compte de I'association
et compléter son compte

Connectez-vous avec l'adresse mail de votre choix et cliquez sur «ajouter une
ASSO ».

Mon association /organisme

© AJOUTER UNE ASSO

Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le
bouton « rechercher ».

.
Renseignez votre RNA ou SIREN
Pour inscrire votre association ou organisme. vous devez saisir son numero RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du

SIRET). Le numéro du Répertoire National des Associations commence par la lettre W et figure sur les récépissés
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne posséde ni

Wo210001M RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Cliquez sur « demander 'acces ». Une demande est envoyée aux utilisateurs ayant
déja acces au compte. Un mail contenant un lien de récupération est également
envoyé a l'adresse de correspondance de votre structure (mail choisi lors de la
création ou validation du compte Paris Asso). Si vous avez acces a cette boite mail,

le lien vous permet de valider vous-méme votre demande d'acces.

a) Conditions pour avoir accés au service numérique Subvention

Actualisation des informations

e Dans l'accueil de PARIS ASSO, si le statut de votre association est a « Mis a
jour », VOUS avez acces au service.
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Nom de I'association Mise a jour le 19/07/2019 B MON ASSO B DOCUMENTS i UTILISATEURS

e Si vous venez de créer votre compte et que votre association ne dispose

pas de RNA ou si elle était déja au statut incomplet dans SIMPA, le statut
de votre association est«a compléter»: vous n'avez pas acces a
Subvention. Vous devez ajouter dans « documents » les derniers statuts de
votre association et le récépissé de votre dernieére déclaration en
Préfecture. Les services de la Ville de Paris traiteront votre demande de
modification dans un délai de 48h.

Nom de I'association A completer B MoN Asso B DOCUMENTS & UTILISATEURS

e Si le statut affiché est: « A actualiser », cela signifie que vos informations
ont été actualisées pour la derniére fois depuis plus de six mois. Vous
devrez accéder a vos informations (bouton '"MON ASSO') puis les mettre a
jour ou les confirmer afin d’avoir acces au service.

Présence du N° SIRET dans les informations statutaires

Pour avoir acces au service Subvention et déposer une demande de subvention, il
convient de disposer d'un N° SIRET.

Si vous n'en avez pas, Vvous devez en faire la demande auprés de I'INSEE en
cliguant sur ce lien.

Si vous en avez un mais qu'il n'apparait pas dans les informations statutaires de
votre espace Paris Asso, il faut signaler a I'assistance que l'appariement entre vos
RNA et SIREN n'a pas été établi comme indigué précédemment.

Si les deux conditions sont réunies, le lien d'acces au service (« faire une demande
de subvention », encadré rouge ci-dessous) est actif.
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