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Pour répondre a l'appel a projets, rendez-vous sur la plateforme Paris
ASSo.

@PAR|$ Asso LES SERVICES  FLASH INFOS  ACTUALITES @

Je m'inscris ou me connecte

Jamais inscrit sur Simpa ni Paris Asso ?
Inscrivez votre association en seulement trois étapes

JINSCRIS MON ASSO

Votre asso était inscrite sur Déja sur Paris Asso ?
Simpa?
Vous ou un autre membre de votre
Retrouvez vos données et I'historique association a déja utilisé Paris Asso ?

de vos démarches en 3 étapes ! m
JE VALIDE SES DONNEES

Si vous ne vous étes jamais connecté-e sur cette plateforme mais
' que vous utilisiez précédemment SIMPA, vous étes concerné-e par
« Votre asso était inscrite sur Simpa » a gauche de votre écran.

©
. o

Si vous vous étes déja connecté-e, veuillez-cliquer sur «Je me
connecte » a droite de votre écran.

Si vous ne vous étes jamais connecté-e sur aucune des deux
plateformes, veuillez cliquer sur « J'inscris mon asso » en haut de
votre écran.
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Un acceés facile aux services de la Ville,
le suivi de vos demandes et des conseillers a votre écoute

s

Se connecter

Courriel Connectez-vous ou créez un compte
Mon Paris avec FranceConnect :

ﬁ S'identifier avec
S FranceConnect
Plus d'informations sur FranceConnect

Votre mot de passe
FranceConnect, c'est la solution proposée par |'Etat

J'ai oublié mon mot de passe pour sécuriser et simplifier la connexion, qui vous

mon-adresse-email@exemple.fr

Mot de passe Mon Paris

permet de valider vos informations sans fournir de

SE CONNECTER Pas encore de compte ? document justificatif.

Créer mon compte

“%  Veuillez renseigner votre identifiant (adresse mail) ainsi que votre
mot de passe.

Cliguer sur « faire une demande de subvention » a gauche de votre
éecran.

Et j'utilise les services Paris Asso

Subventions Créneaux sportifs

Affichage
numeérique

FAIRE UME DEMAMNDE DE
CRENEALU SPORTIF

DEPOSER UME DEMANDE
D'AFFICHAGE ¥

} ’(ﬂﬂ-’
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Si le bouton « Faire une demande de subvention » est grisé, il y a deux
possibilités :

e si le statut affiché est « A compléter », cela signifie que nous
n'avons pas pu récupérer les justificatifs nécessaires lors de la
création du compte : vous devez ajouter vos statuts s'ils sont
mManqguants ainsi que le dernier récépissé de déclaration a la
Préfecture. Lorsque ce sera fait, veuillez saisir un message sur le
formulaire de contact afin d'en informer |I'équipe support

e si le statut affiché est « A actualiser », cliquez sur le bouton «
Mon Asso », vérifiez vos informations et confirmez-les.
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https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=1&cat2=2471

Vous arrivez dans l'espace réservé aux subventions. Merci de lire
attentivement chaque information.

@ PAR I s SUBVENTION MON ASSOCIATION

* Demande de subventions

Demande de subventions Aide générale
subventions Mom statutaire :

«t Informations générales Adresse :

s Saisir une demande Numéro SIRET :

:: Envoyer mes demandes

2= Suivre mes demandes

envoyées FLASH INFO - 08/10/2019

Si un message d'erreur vous indique que votre SIRET est manquant :
Le lien ci-contre 'Saisir une demande’ n'ast pas actif ? Un message rouge vous indique que votra SIRET est manquant dans Paris Asso ? Si vatre
association est immatriculée auprés de 'INSEE, merci de vous reporter 3 ces consignes.

Ca service vous permet de gérer vos demandes de subvention ou réponses & des appels & projet de la Mairie de Paris, Mous vous invitons & consulter ce
guide ou I'aide en ligne 'Aide Générale’ pour plus d'informations, Retrouvez galement sur paris.fr toutes les informations concernant les demandes de

1. Avant toute chose, vous devez compléter vos ‘Tnformations générales’ ou las confirmer =i cala n'a pas &té fait depuis plus d'un an.

Ensuites,au moyen des liens de |z celonne de gauche, vous pourrez @

2. saisir votre demande et la sauvegarder

2. compléter, modifier et enfin envoyer votre demanda une fois qu'elle aura &té finalisée
ATTEMTION : vous devez d'abord enregistrer, puis rouvrir votre demande & partir du tableau qui apparait pour 'envoyer ou y revenir ultérisurement
via |z lien "envoyer mes demandes’. Tant gue vous n'avez pas cliqué sur le bouton "Envoyer votre demande’, puis attesté les informations fournies,
wotre demands n'est pas consultablz par les sarvices de |2 Mairiz de Paris.

4, ajouter des infarmations et des documents & votre demande.

Une fois envoyée, votre demande est transmise pour analyse aux services de la Ville de Paris 2t aux élus concernés, Lz décision du paiement d'une subvention
revient au Consail de Paris,

Ce service vous permet £galement de consulter I'avancement de votre demande. Lors de son étude , il st possible que des documents ou des informations
complémentaires vous soient demandés, Dans ce cas, vous avez regu un e-mail et un message apparait dans un encart 'Eléments en attente’ indiquant le
nombre de demandes d'informations pour lesquelles une réponse est attendue. Vous pouves cliquer sur le nombre pour afficher vos demandes de subvention
concernées.

Demande de
subventions

Informations generales

- Saisir une demande ?e cadran, en. ha.Ut a gaUChe,de VOU\e
écran, vous indique les 4 étapes a
= Envoyer mes demandes .
. sulivre.
= Suivre mes demandes

ENVOoYyess

209515
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1. Informations générales

Cliquer sur « informations générales ».

« Informations genérales

Avant toutes choses, vous devez compléter vos «Informations
Générales » ou les confirmer si cela n'a pas été fait depuis plus d'un
an.

Vous devez impérativement cocher la case en bas de votre écran.
Elle permet de souscrire au contrat d'engagement républicain. Merci
d’en prendre connaissance.

D L'association souscrit au contrat d'engagement républicain annexé au décret pris pour I'application de I'article 10-1 de lz loi n® 2000-321 du 12 avril 2000
relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations

) > 7 :
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2. Répondre a l'appel a
projets

e SEISIF Une demande

Cliguer sur « Saisir une demande ».

Pour répondre a I'appel a projets des Jardins Relais : merci de

cocher OUI a la case « Cette demande fait-elle suite a un appel a
projets Ville de Paris ».

* Intitulé de la demande -2 subwvention :

* Montant dai. andé : : euras
* Annga de |z subvention. ?

* Catte demande fait 2lle suite & un 2ppel 3 projet Ville de Paris 7 O Oui O Han 7

Reléve-t-glle d'un projet politigus de |z ville 7 Cui Mon 7

Mo dappet it [

Merci aussi de renseigner le « Numeéro d'appel a projet » suivant :

JPRelais
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Sur la page d’accueil de cette section, merci de remplir les champs
demandés (intitulés, montant demandé, année de subventions, etc.).

Nom statutaire :
Adresse :

Numéro SIRE]

Aide 7

Cefte page vous parmet de constituer votre demande de subvention, vous pouvez anregistrer votre demande pour la construire au jour le jour Wous avez umns
partie "questionnzira” et une partis "ajout de documents”. La liste des documents demandés en fonction du type de demande est disponible dans I'zide en
ligre.

ATTENTION : La durée de la session est limitée 3 320 minutes, Pensaz & sauvegarder votre demande. Lors du ler enregistremant, vous pouvez créer
votre demande avec le bouton “enregistrer’, L'écran ‘Envoyer mes demandes' apparait, qui permet de rouvrir la demande pour la compléter st ajouter des
documents. Vous pouvesz alors sauvegarder la demande aukant de fois que vous le socuhaitez sans fermer |z page et enfin, une fois ssulement votre demande
finalisée, soumettre le dossier aux services de Iz Ville (bouton 'envoyer votre demande’).

Les champs annotés d'un (*) sont obligatoires

— ZDescription du projet ?

* Intitulé de la demande de subvention :

* Montant demandé : I:I suros
* Annés de la subvention : ?

* Catte demande fait elle suite 3 un appel & projet Ville de Paris ? 'Z:::Z' Oui 'Z:::Z' Non ?

Reléve-t-elle d'un projet politique de la ville 7 Oui Mon 7
N —

Personne 3 contacter pour le suivi de |z demande :
* Civilité :
* Mom : | . | * Courriel ¢ |1

* Prénom : | | ATTENTION : 1l s'agit de I'adresse courriel qui sera
utilisée dans toutes les correspondances pour votre
demande de subvention.

Responsabilité dans la | A |
structure : L7

Y SR —

Objectifs du projet :

[annuer I ENREGISTRER |

Les champs du formulaire de saisie d'une demande de subvention
sont limités en nombre de caractéres. Lors de la saisie d'un texte,
VOUS serez arrété dés le nombre maximum de caractéres atteint.

ATTENTION : Si vous remplissez le formulaire par copiés-collés, le
texte sera tronqué a la sauvegarde s'il dépasse le nombre de &+
caracteres maximum et il convient de vous assurer qu'il a bien été
intégralement copié.

oo
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ATTENTION :La durée de la session est limitée a 30 minutes.
Pensez a sauvegarder votre demande. Lors du ler enregistrement,
VOUSs pouvez créer votre demande avec le bouton « enregistrer ».
L'écran « Envoyer mes demandes » apparait, qui permet de rouvrir la
demande pour la compléter et ajouter des documents. Vous pouvez
alors sauvegarder la demande autant de fois que vous le souhaitez
sans fermer la page et enfin, une fois seulement votre demande
finalisée, soumettre le dossier aux services de la Ville (bouton
« envoyer votre demande »).

Les champs annotés d'un (*) sont obligatoires.

Apres sauvegarde, votre demande se trouvera dans la rubrique
« Envoyer mes demandes » pour la modifier, la supprimer ou la
transmettre définitivement.
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3. Envoyer mes demandes

- Envoyer mes demandes

Si vous avez sauvegardé votre demande sans I'envoyer, cette derniere
se trouvera dans cette rubrique. Le service numérigue Subvention
vous permet de rédiger votre projet de demande de subvention sans
'envoyer aux services de la Ville afin de le compléter
progressivement avant de le finaliser ultérieurement dans les
délais (ici, jusqu’au 16 janvier 2023 inclus). Ainsi, vous pouvez
enregistrer un projet et revenir ensuite pour le modifier ou I'envoyer
définitivement aux services de la Ville de Paris.

Cliquer sur I'icone verte pour modifier votre demande.

Date de
I T T T T

24/10/201% 07/03/2020 Monsieur jean Dupont

nouveau test 15/11/2019 07/03/2020 Monsieur Jean Dupont 1 E (’n

4 2 élément(s) trouvé(s),

L'icObne rouge a coté sert a supprimer définitivement la demande.

Si vous étes certain-e que votre demande est compléte et que le

- montant demandé est définitif, vous pouvez cliquer sur « Envoyer

Q,ﬁ votre demande » en bas de page, puis confirmer ensuite votre
envoi.

P

| RETOUR [l ENREGISTRER |

Une fois la demande envoyée, il ne vous sera plus possible de la
modifier (a part pour I'ajout de documents).

P
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Vous pouvez ajouter des documents a tout moment lors de la
création et apres I'envoi de votre demande de subvention:

. si la demande a été enregistrée mais n'a pas encore été
envoyeée, vous devez aller dans « Envoyer mes demandes ».

. Si la demande a déja été envoyée, cliquez sur « Suivre mes
demandes envoyées ».

Lorsque vous devez ajouter des documents scannés a votre
demande de subvention, ces derniers doivent impérativement étre
dans un des formats suivants: .doc, .docx, xls, .xlsx, .odt, .ods, .pdf,
Jpeg, tif, .txt, .rtf, .omp et le poids de chaque document ne doit pas
excéder 4 Mo.

Le poids d'un document scanné dépend de multiples criteres mais
est fortement influencé par la résolution choisie pour le scanner.
Nous vous conseillons de choisir une résolution peu élevée (72 dpi
maximum) afin qu'il génere un fichier de faible poids. Cette
résolution est suffisante pour les textes et les images.

Si vous convertissez un Word vers un PDF, nous vous conseillons
également de choisir une résolution faible (appelée généralement
« PDF pour web »).

Si vous n'arrivez pas a configurer votre fichier, vous pouvez contacter
la_ maison de la vie associative et citoyenne de votre arrondissement
afin qu'elle puisse vous apporter une aide personnalisée.

el
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https://www.paris.fr/equipements/maisons-de-la-vie-associative-et-citoyenne/tous-les-horaires

4. Suivre mes demandes
envoyeées

= SUivTE mes demandes
SNVOYEEs

Vous avez fait une demande de subvention a la Ville de Paris et
souhaitez savoir ou en est cette demande ou bien comment la
compléter. Pour suivre I'état d’avancement de votre dossier,
cliquez sur la rubriqgue « Suivre mes demandes envoyeées ».

La liste des demandes de subventions que vous avez envoyeées a la
Ville de Paris s'affiche sur la page.

“m

test simpa 09/09/2019 Testeur Sympa

Pour afficher les détails de la demande, cliquez sur l'icbne verte.
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Le statut de votre demande sera indiqué dans le premier bloc, juste
au-dessus du bloc « Vos dossiers ».

~—Statut de votre d d
Votre demande 3 été orientde vers le(s) service(s) instructeur(s) de la Ville da Paris le 08/07/2019
~Vos dossiers
Elu/Autorité Entité instructrice [ et ]
Direction des Affaires Culturelles - DIRECTION DES AFFAIRES TRk tion
2019_00019

en cours

Il

— = Demande(s) d'informations c

T — E—— T

budget prévisionnel du projet, lorem ipsum dolor  Direction des Affaires Culturelles 09/03/2020 En attente de ma réponse ‘

— =Descriptif synthétique du projet ?

* Intitulé de la demande de subvention :
A

* Montant demandé : | euros

* Année de la subvention : | Choisissez... ¥

* Cette demande fait elle suite 3 un appel 3 projet Ville da Paris ? Oui * Non ?

L'écran précise le nom des élu-e-s et des services en charge de votre
demande.

Une fois la décision prise, celle-ci apparait également avec le
montant voté le cas échéant.

Si vous sollicitez une subvention aprés en avoir bénéficié I'année
précédente, la justification de l'utilisation des financements versés
doit étre jointe a la demande concernée (voir intégrer un document
en cliquant ici). Une fois cette justification validée par
'administration, la demande est passée au statut « voté et justifié ».
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https://www.paris.fr/pages/service-numerique-subvention-7557#comment-integrer-un-document-a-votre-demande-de-subventionhttps://www.paris.fr/pages/service-numerique-subvention-7557
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Pour plus de renseignements concernant linstruction de votre
dossier :
e |esdirections de la ville de paris
e Quelles sont les étapes, de la demande au vote ou refus de la
subvention ?

Pour tout renseignement complémentaire sur l'appel a projets, ,
merci de vous adresser a 'Agence d'Ecologie Urbaine : ' P

Pole Ressource Jardinage Urbain
Maison du Jardinage
0153 46 19 19 — main.verte@paris.fr
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https://www.paris.fr/pages/organigramme-de-la-ville-de-paris-2380#les-directions-de-la-ville-de-paris
https://www.paris.fr/pages/les-demandes-de-subventions-5334#quelles-sont-les-etapes-de-la-demande-au-vote-ou-refus-dune-subvention
https://www.paris.fr/pages/les-demandes-de-subventions-5334#quelles-sont-les-etapes-de-la-demande-au-vote-ou-refus-dune-subvention
mailto:main.verte@paris.fr

Liens utiles w

Le Service numeérique « Subvention » :
https://www.paris.fr/pages/service-numerigue-subvention-7557

Le Service numérique Paris Asso :
https://www.paris.fr/pages/services-numerigues-paris-asso-6919

Fiche mémo suivre une demande de subvention :
https://cdn.paris.fr/paris/2021/02/09/fdfa733060997be8577a7c70d7c6f

41b.pdf

Fiche mémo demande de subventions:
https://cdn.paris.fr/paris/2021/02/09/446ed6c6b980e6734f72d429ac7b

2d92.pdf

Rubrique « Je recherche des financements » :
https://www.paris.fr/je-recherche-des-financements

/ Lieux ressources

W:S Le Carrefour des associations parisiennes:

. https://www.paris.fr/pages/le-carrefour-des-associations-parisiennes-
g cap-5382

Les maisons de la via associative et citoyenne:
https://www.paris.fr/lieux/maisons-de-la-vie-associative-et-
citoyenne/tous-les-horaires

o
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