Guide de référencement sur Paris asso pour une demande de
subvention
Appel a Projets « Formes Olympiques »

1/ Référencer son association dans PARIS ASSO

Si vous n'avez pas encore de compte Paris-Asso, ou aviez un compte SIMPA et
n'avez pas encore validé dans Paris Asso les données qui y ont été transférees, il
faut:

o Creer votre compte de connexion "Mon Paris":
https://moncompte.paris.fr/moncompte

Vous pouvez le faire avec l'adresse mail de votre choix, personnelle ou
dédiée a votre activité associative. Ce compte de connexion n'a aucun
lien avec le compte SIMPA qui a été supprimé. Il vous sera propre. Vous
pourrez ensuite inviter d’autres membres de votre association a utiliser le
service. lls y accéderont avec leur propre identifiant et mot de passe.

e Rendez-vous ensuite sur le service Paris Asso : https://parisasso.paris.fr

Et cliuez sur « ajouter une Asso »

Mon association /organisme
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https://moncompte.paris.fr/moncompte
https://parisasso.paris.fr/

Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le
bouton « rechercher ».

.
Renseignez votre RNA ou SIREN
Pour inscrire votre association ou organisme, vous devez saisir son numéro RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du

SIRET). Le numeéro du Répertoire National des Associations commence par la lettre W et figure sur les récépisses
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne posséde ni

W921000111 RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Si Paris Asso ne parvient pas a retrouver votre structure, contactez 'assistance par
le formulaire de contact en choisissant la thématique ‘Autre’>'Associations’>‘Paris
Asso'.

Les données statutaires sont récupérées automatiquement depuis les bases
de données de I'Etat et s'affichent.

Association : Nom de I'association

Les informations ci-dessous praviennent du Répertoire National des Associations ou de la base SIREN de I'INSEE.

Identité de I'association

Nom statutaire : Nom de l'association

Alias ou sigle : Nom de |'association

SIRET : 514617xxxx01

RNA : WxXxxxxxx

Catégorie juridique : 9220 - Association déclarée

Date de création : 01/08/2005

Objet : développer et promouvoir la création artistique : organiser des stages de découverte et d'apprentissage de disciplines
artistiques : animer des évenements thématiques et culturels

Date de derniére déclaration (RNA): 18/06/2015

Reconnue d'utilité publique : Non

Siége social

xx nom de la rue
75000 Paris


https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=1&cat2=680

Vérifiez que votre numéro SIRET est affiché. Si ce n'est pas le cas, signalez-le nous

en utilisant le formulaire disponible a cette adresse :
https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=18&cat2=2471 .

Les demandes sont généralement traitées sous 48H.

a) Si votre association n'a jamais été inscrite sur SIMPA

Apres avoir veérifie qu'il s'agissait bien de votre association, cliquez sur le
bouton « s'inscrire » pour faire apparaitre le formulaire d'inscription.

Il s'agit bien de votre association ou organisme ?

Nous vous invitons a procéder a son inscription dans Paris Asso.

Renseignez d’'abord les activités de votre structure a I'étape 1, puis ses
coordonnées ainsi que les votres a I'étape 2. Un bouton « étape suivante »
permet de passer d'une étape a l'autre. A la 3¢ étape, vous devrez certifier
'exactitude des informations saisies aux étapes précédentes, ainsi
gu'attester sur I'hnonneur étre habilité-e a agir au nom de l'association
référencée.

(2) Coordonnées

Q) Activités

Tous les champs sont abligatoires sauf mention contraire.

Votre association peut recevoir
€S COoUrTiers a une adresse
différente de celle du siége.

Activité principale (APE): 90.01Z - Arts du spactacle vivant
Objet social (RNA): 006070 - théatre. maricnettes. cirque. spectacles de variété

006070 - theéatre. Marionettes. Cirque. spectacles de variste 75 T de et
Nombre de salariés: 00 - O salarié (mayant pas f au 3112 mais ayant

~ Vos coordonnées individuell| “:3/" Validation
Nom

(0 3¢ cerifie sur o eactitue des informations fournies dans e femuline e e

(0.3 scusigne NOM et Prénoen atest ére habilte & agirau o de NOM DE LASSOCIATION.
st puni dun an demgriscnnement et de 15 000€ d amende far

Un message s'affiche confirmant la fin de la procédure d'inscription et I'envoi d'un
mail de confirmation sur votre adresse individuelle. Il suffit de cliquer sur le lien
pour valider définitivement I'inscription de votre association.

connaissinge Que e

ETAPE SUIVANTE -

it Qusarpee identité ¢



https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=1&cat2=2471

b) Si votre association était inscrite sur SIMPA

Cliquez sur « obtenir un lien d'acces »

ACCEDER A VOS DONNEES PAR UN LIEN SECURISE

Cette association ou organisme existait dans SIMPA ou un autre utilisateur I'a déja inscrite dans Paris Asso.
Pour des raison des cenfidentialité, nous devons nous assurer que vous étes habilité-e & accéder aux informations qui ont été déclarées a la Ville de Paris |a concernant.
Pour cela. vous devez cliquer sur un lien d'acegs envoyé a ladresse mail qui était associée a votre compte SIMPA
ou a l'adresse de secours choisie lors de linscription a Paris Asso

adresse™*****@mail.fr, cliquez ici

OBTENIR UN LIEN D'ACCES

Un mail contenant un lien de récupération de compte est envoyé a l'adresse de
secours du partenaire (mail du siege social qui se trouvait dans SIMPA), afin que
personne d'autre que vous n'ait acces aux données que vous nous avez confiées.
Au moment de la mise en service de PARIS ASSO, le 25 juin 2019, un mail a déja
été envoyé a tous les partenaires présents dans SIMPA contenant un lien de
récupération.

Aprés avoir cliqué sur le lien de récupération, vérifiez vos informations et validez.

Pour en savoir plus:
https://www.api-
site.paris.fr/paris/public/2019%2F5%2Ftuto%2014062019%20_%20V2.0.pdf

Pour toute demande d'information, envoyez un message a l'assistance en
utilisant le module de contact de Mon Paris et en choisissant la thématique
‘Autre’>'Associations’>'Paris Asso'.



https://www.api-site.paris.fr/paris/public/2019%2F5%2Ftuto%2014062019%20_%20V2.0.pdf
https://www.api-site.paris.fr/paris/public/2019%2F5%2Ftuto%2014062019%20_%20V2.0.pdf
https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=1&cat2=2471

2/ Accés au service Subvention :

a) Accés a Paris Asso

L'acces au service Subvention s'effectue depuis Paris AssoO. :
https://parisasso.paris.fr.

La connexion s'effectue :

e soit avec le compte de connexion Mon Paris qui a servi a créer ou activer le
compte Paris Asso de 'association

e soit avec un compte Mon Paris lié a I'adresse mail sur laquelle vous avez
recu une invitation de la part d’'un utilisateur ayant déja acces au compte
de l'association

Si vous n'avez pas déja acces au compte de l'association, connectez-vous avec
I'adresse mail de votre choix et cliquez sur « ajouter une Asso ».

Mon association /organisme
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Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le
bouton « rechercher ».

.
Renseignez votre RNA ou SIREN
Pour inscrire votre association ou organisme, vous devez saisir son numéro RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du

SIRET). Le numeéro du Répertoire National des Associations commence par la lettre W et figure sur les récépisses
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne posséde ni

W921000111 RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Cliquez sur « demander 'acces ». Une demande est envoyée aux utilisateurs ayant
déja acces au compte. Un mail contenant un lien de récupération est également
envoyé a l'adresse de correspondance de votre structure (mail choisi lors de la


https://parisasso.paris.fr/

création ou validation du compte Paris Asso). Si vous avez acces a cette boite mail,
le lien vous permet de valider vous-méme votre demande d’acceés.

b) Conditions pour avoir accés au service numérique Subvention

Actualisation des informations

e Dans l'accueil de PARIS ASSO, si le statut de votre association est a « Mis a

jour », VOUS avez acces au service.

Nom de I'association Mise a jour le 19/07/2019 B MON ASSO B DOCUMENTS & UTILISATEURS

e Si vous venez de créer votre compte et que votre association ne dispose

pas de RNA ou si elle était déja au statut incomplet dans SIMPA, le statut
de votre association est«a compléter»: vous n'‘avez pas acces a
Subvention. Vous devez ajouter dans « documents » les derniers statuts de
votre association et le récépissé de votre derniére déclaration en
Préfecture. Les services de la Ville de Paris traiteront votre demande de
modification dans un délai de 48h.

Nom de l'association A completer B MON AssO Bi DOCUMENTS & UTILISATEURS

e Si le statut affiché est: « A actualiser », cela signifie que vos informations
ont été actualisées pour la derniere fois depuis plus de six mois. Vous
devrez accéder a vos informations (bouton 'MON ASSO') puis les mettre a
jour ou les confirmer afin d’avoir acces au service.

Présence du N° SIRET dans les informations statutaires

Pour avoir acces au service Subvention et déposer une demande de subvention, il
convient de disposer d'un N° SIRET.

Si vous n'en avez pas, vous devez en faire la demande auprés de I'INSEE en
cliguant sur ce lien.

Si vous en avez un mais qu'il n'apparait pas dans les informations statutaires de
votre espace Paris Asso, il faut nous signaler que l'appariement entre vos RNA et
SIREN n'a pas été établi comme indiqué précédemment.

Si les deux conditions sont réunies, le lien d’accés au service (« faire une demande
de subvention », encadré rouge ci-dessous) est actif.


https://parisasso.paris.fr/
https://www.insee.fr/fr/information/1948450

3/ Faire une demande de subvention :

Commencer sa demande :

Sur Paris Asso, cliquer sur « Faire une demande de subvention » :

ASSO Mise a jour le B MON Asso By DOCUMENTS
DEMONSTRATION | 20/05/2020 .
& UTILISATEURS

l © AJOUTER UNE ASSO l

Et j'utilise les services Paris Asso

Subventions Créneaux sportifs Affichage numérique

FAIRE UNE DEMANDE DE — FAIRE UNE DEMANDE DE
SUBVENTION CRENEAU SPORTIF

DEPOSER UNE DEMANDE
D'AFFICHAGE

- b d




Le service Subvention s'ouvre :

€« C & httpsy//w;

fo.rec.apps pari tions/ASSO/accueildo?method=init LAl

i Applications G Google [ SIMPA-Accueil @ ansleb @) Authentification Un.

@ PAR Is SUBVENTION MON ASSOCIATION

> Demands ds subventions

Demande de subventions Aide générale
Demande de
subventions Vous compléter ou confirmer ves informations générales puis les enregistrer afin de pouvair saisir une demande de subvention.
= Informations générales INFORMATIO!
& Saisir une demands Le 18 juin 2012, une nouvelle version de SIMPA Subvention a &té mise en place. Une question a €t ajoutée dans la rubrigue ‘Informations générale’, Cast
e Eoo Pourquo, lors de votre premiérs utilisation aprés catte mise n service, un message vous demande de compléter ces informations.
demandes.
& Suvre mes demandes. Ce service vous parmat de gérer vos demandes de subvention.
envoydes

Nous vous invitons & consulter Iside en ligne "Aide Générale’ paur plus d'informations.

Vous pouvez ¢
- constituer votre demande

- envoyer vetrs demande, une fois qu'elle aura été finalisée

- ajouter des informations et des documents 3 votre demande,

- suivre I évolution de votre demande depuis votre compte association.

Une fois envoyée, votre demande est transmise pour analyse aux services de la Ville de Paris et aux &lus concerés. Si votre demande est jugée pertinents, la
décision de lattribution d'une subvention revient au Conseil de Paris,

Lors de son étude, il st possible que des d 5 ou des informations

Lors d'une premiére connexion, ou si vous n'avez pas utilisé le service depuis plus
d'un an, vous devrez d'abord compléter les informations générales ou les
confirmer. Elles sont nécessaires pour que les services de la Ville de Paris puissent
traiter vos demandes de subventions. Cliquez sur « informations générales ».

« Informsations générales

2 Saisir une demande

snvoyses

sz Envoyer mes demandes

2 Suivre mes demasndss

Cliquer ensuite sur « Saisir une demande »

Demande de subventions Aide générale

Demande de
subventions

= Ervoyer mes demandes

= Suivre mes demandes
BhVOyERs

INFORMATION :

Une nouvelle version de SIMP& Subvention a été mise en service. Une guestion a été ajoutée dans la rubrique 'Informations genérale’ a laguelle il est
necessaire de répondre pour envoyer une nouvelle demande. Yous devrez également valider ces informations si votre dermiére mise 3 jour est antérieure au
16 juillet 2012,

AR AR

Ce service vous permet de gérer vos demandes de subvention. Nous vous invitans 5 consulter I'aide en ligne "aide Générale" pour plus d'informations
Yous pouvez :

- constituer votre demande

- envoyer votre demande, une fois gu'elle aura té finalisée

- ajouter des informations et des documents 3 votre demande.

Une fois envoyée, votre demande est transmise pour analyse aux services de la Ville de Paris et aux élus concernés. La décision du paiement d'une
subwvention revient au Conseil de Paris.

Ce service vous permet égalerment de consulter 'avancement de votre demande. Lors de son 8tude , il est tout & fait possible que des documents ou des
informations complémentaires vous soient demandés.

Eléments en attente
’7 + 2 demande(s) en attente d'envoi.




