Guide de dépot d'une demande de subvention
Appel a Projets « Politique de la Ville » 2024
et « Ville Vie Vacances » 2024

1) Commencer sa demande :

Ce process s'adresse aux associations ayant déja un compte Paris asso fonctionnel. Si vous n'avez
pas de compte Paris association ou pas d’accés personnel, merci de consulter les annexes 6 et 7.

Sur Paris Asso, cliquer sur « Paris Subventions » Déposer ou suivre mes demandes

I PARIS  Asso

LES SERVICES  FLASH INFOS  LE PORTAIL o

Mon association / organisme
PARIS JEAN BOUIN

‘ Mise a jour le 30/08/2023 [ IEVIINIAXTe) B DOCUMENTS & UTILISATEURS
© AIJOUTER UNE ASSO

Et j'utilise les services Paris Asso

Paris SPORTS Simpa Affichage
Subventions Subventions

numérique
DEPOSER OU
SUIVRE MES
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FAIRE UNE
DEMANDE
DE
CRENEAU
SPORTIF

FAIRE UNE
DEMANDE DE
SUBVENTION

DEMANDER
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DIFFUSION
D'UNE

AFFICHE

Le service Subvention s’ouvre :



Dépét et suivi de demandes de subventions

Vous étes é.e sur le
« PARIS JEAN BOUIN ».

Vous souhaitez : e

pte de I"

doz-vou

Lors d'une premiére connexion, ou si vous avez des dossiers incomplets, des
demandes en attente, vous avez un rappel des formalités a traiter.

Sinon, vous pouvez cliquer sur « Répondre a l'appel a projets Politique de la Ville ».



Avant de commencer, vérifiez les informations suivantes

&l vous voulez modifier ces Informations, rendez-vous sur la page daccuell de Parls Asso

Identité de I'association

Nom Statirtalre : FARIS JEAN BOUIN
Slgle : PARIS JEAN BOUIN

Slee Web : http:jfwww partsleanbauinfr
Numéro SIRET : TE4EE290000025
Numero RMA 1 WiSID0436]

Adresse du skge : Sde la Porte Maolitor
Code Postal [ 750

Ville : PARIS

Reconnalssance dutiite Publique : non

Adresse de correspondance MODIFIEE

Adresse : S avenue oe 13 Porte Molitor
Code Postal : 75015

Ville : PARIS

Tetephone : 0140112148

Courriel : reck|nTEyopmalliT

Responsable legal

Nom : 30620 nom

Frénom : 20520

Fonctlen : Prasident-a de Fassockation
Telephone : OE0TSTETAG

Courrtel : reckjniEyopmallir

Veos coordonnées individuelles

Hom : Bernat

Prénom : Mathlas

Fonctlen : Memibra de la direction colléglale
Tedephone @ 010001

Courriel : mathias bamat@parisfr

Autres caractéristiques

Hombre de Dénévoles : 0
Hombre de salarlés : 20 a 43 salarles
Homibre d'adierents : 0

Documents

Enrespact du Raglement Ganaral sur la Protection des Donndos Personmnedics ot par soucls de confidantialit, vous ne pouves pas 3Ccador
4 la liste das dirlgeants provenant du Répertolre Mationale des Assoclations mals Nous vous Informions de 1a date de dedaration de ja liste
12 plus recents mise 3 disposition des serdaces de la Ville da parks.

- Liste das dirigaants : Enregistres le 24/052022
- Statuts - Enregistrée le 06052009

Sl 13 parsonne gul emvole la demande de subvention s pas éit daclarss comme dirkgeant de rassoclation 3upres du graffe des
AESOCIILIONS, WN ROLVr devra Stra joint 3 [ demande.

Modele de pouvoir & fournic

183
=

Un rappel de vos informations administratives et proposeg, veuillez vérifier que les
informations sont bien a jour, sinon, vous pouvez les modifier en revenant a la page
d'accueil Paris Asso.



I @ PARIS | Subventions Déposer une demande Suivre mes demandes Messages (5)

§ Mathias

@ Type de subvention demandée

Votre demande vise-t-elle a financer : *

nnement annuel de votre structure

tion en particuller

En fonction du type de demande, des informations et documents spcifiques vous seront demandés. Les
ons d'investisserment financent les biens durables (par exemple : achat de gros matériel) et les travaux
qui constituent le patrimoine de I'association. Pour ce dernier type de demande des devis doivent étre fournis.

subventic

Alde . a
Si vous étes en

CPO : n'oubliez de

Intitulé
poducec -
<

le mentionner
dans le titre

Cookies

2) Déposer une demande de subvention concernant lI'appel a

projets « Politique de la Ville » 2024

reconduction

Type de projet déposé | Modes de dépot Consignes particuliéres
Vous pouvez remplir | Pas de numéro d'appel a
Projets en | autant de formulaires | projets cette année, pas de

qgue de projets reconduits

Nouveaux projets

Il est impératif de remplir
autant de formulaires de
demande que d’actions
nouvelles

possibilité de déposer un
dossier unique.

Projets en CPO
(Convention
pluriannuelle

d'objectif)

Cette année, vous devez
déposer tous les projets
en CPO

Donner pour titre a vos
projets: CPO: «Titre de
I'action »

La phase de dépdt d'une demande de subvention Politique de la Ville se fait

en deux temps:

- Un premier temps sur le site DAUPHIN du CGET si vous sollicitez une
subvention de la part de I'Etat ;
- Dans un second temps, vous pouvez déposer votre demande a la Ville
de Paris sur la plateforme Paris Asso.



Afin de faciliter cette procédure, nous vous conseillons de commencer par
remplir le site de I'Etat. Lorsque vous aurez rempli chacune des actions que
Vous souhaitez présenter, vous devrez télécharger pour chaque action un
dossier cerfa pour le(s) joindre a la demande Paris Asso.

Vous devez télécharger le cerfa pour chaque action et non le cerfa
récapitulatif de 'ensemble des demandes.

A noter que si vous ne sollicitez une subvention qu’auprés de la Ville
uniqguement, vous devez remplir la demande de subvention directement

sur Paris Asso, et joindre un dossier CERFA correspondant.

Formulaire de demande a remplir:

La premiére partie du formulaire concerne votre structure (association), et
sera a remplir une fois pour I'ensemble des projets.

@/ PARIS | Subventions Déposer une demande Sulvre mes demandes Messages (5)

@ Information sur votre structure
Attention, les informations enregistrées dans cette partie seront prises en compte pour toutes vos demandes
auenten

Relations avec d'autres structures

t affiliée 3 un réseau, une union ou
son nom complet [ne pas utiliser de sigle)

Moyens humains au 31 décembre de I'année écoulée

Nombre d'emplois aidés * Nombre de volontaires *

o 0

Nombre de personnels mis 3 disposition ou détachés par une  Nombra de salariés en équivalent temps plein travaillé (ETPT)
autorité Publique * .

Quiser



demandes Messages (5)

5 3 =
Informations Financiéres
n Attention, les informations enregistrées dans cette partie seront prises en compte pour toutes vos demandes
encours

La date de cloture des comptes est-¢lle le 3] décembre 7 *

Q@oui ONen
Lassociation a-t-elle pergu un mentant total et cumulé d'aides publiques (subventions financiéres -ou en numéraire- et en nature)
derni ic (dont l'excercice comp érieur & 50 [N
QOui @Non
e assujettie aux impét: 7
QOui @Non

Budget prévisionnel de la Structure

Budget prévisionnal de Ia Structurs 2024 *

-
I CHARGES GLOBALES 2000
I PRODUITS GLOBAUX 1300
e

Veir [3ide pour pius dinformations sur |3 fagon de rempiir ce tabieay

" Budget prévisionnel de Ia structura *
i s OuD s (oo doc prs xiscods oct), dhun pords

GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI
QU SELECTIONNER

7% ne peux pas fournir le document

Modele de budget previsionnel B L
Si vous ne dispr = d'un budget prévisionnel remgli sur ke modéle du compte d
de la nome plan comptable ociations, merci d'utiliser ce modele
s, s
= L | 4
sre s e s . -
s
castcurn s eacy et Toa o coms 26 9
oemes Aide
coeamces
Q PARIS | Subventions Déposer une demande  Suivre mes demandes  Messages (5)
—
Dernier rapport d’activité
Quiest-ce aue e rapport Tacthits 7 v

Annee o socument

Présenter le budget de
I'association dans ses
grandes masses (produits et
charges).

Le budget prévisionnel
complet de la structure doit
étre téléchargé ici.

Vous pouvez ensuite déposer
les comptes des années
précédentes ainsi que les
rapports d’activité de ces
mémes années.

i®




La deuxiéme partie du formulaire concerne votre projet, les parties descriptives
ont été agrandies pour accueillir I'intégralité du texte des Cerfa.

@ Objet de la demande

Descriptif de la demande

Les elements renseignés dans les cha une fiche de pi ique du projet qui sera
présentée aux élus. Vous pouvez si vous le souhaitez joindre un document de présentation complémentaire.

Objectifs * 500 caractéres maxmum

Presentes 1es Objectifs FXas our VOtre aCtion cn ies Fattschant au CONtEXIE dans BQUENe SIe STNSCTIL et 3L basains UXGUES CBC Fepond.

Description *

aractéres masmum

DRV 165 SCT10TS 2 MELiF BN GEUNTE PO ALENITE 165 CEJECHTS QM. 9

Bénéficiaires *

Indiquez le nembre de personnes beneficlalres par type de publics fcaractarstiques sockales, 3ge. genre, réskdence ),
Date de début Date de fin*

= =
Indiquez jos dates e reslisation e Facto

Indicateurs d'évaluation du projat * 1050 caractires maximur

Lesing
tiaints o

SIS MAtHOES VIS PIEVLS JGNENE BEMATEre JAtabiN I bilsn GC-VOLTE 3cTIon ot Fapprecicr s s apjectirs fixes ont ot

mplémentaire

x| e o, o, s, e o

Vous pouvez télécharger icile
dossier Cerfa.

GLISSEZ VOS DOCUMENTS IC|
OU SELECTIONNER

Localisation de I'action N’oubliez pas d’indique le lieu de
I'action, nous vous conseillons de
déposer un projet par quartier

Votre action conceme *
<
O Tout Paris <

O Un ou des armondissemantis) en particulier

Moyens matériels et humains :

Décrivez les mayens qui seront mabilisés pour réaliser les 500 coracteres s
actions decritss

NOMEDE DE NOMBDE EN
PERCONNES ! T

S

I pratnes

BONTENCO!
BONTENCDE
EONT EMPLOS AIE

NOLONTAES [SERVICES
CAIQUES ]

RempilF cRague case au tabieau. 51 VDus Nete:
ETPT:v0ir [3l0 n igne pour 13 regle oe calcy
Travailes




Budget prévisionnel du projet

MONTANT (6
ERog)”

Quiest-ce g ntribution volontaire e

La subvention sollicitae de €, objet de |a présenta damande représanta 0% du total du budget du projet

Budget pravisionnel a remplr ot ciposar c-dessous =

GLISSEZ YOS DOCUMENTS ICI
OU SELECTIONNER

3% ne peu pasfournir e ocument

TR =
A 7 © swtmon s semnen =
© e =
== -
_— S == \/Ous pouvez ajouter ici tout
. | élément permettant aux services de

la ville de mieux comprendre votre
P~ vemmsesewns - projet : bilan des actions des années
précédentes, CV des intervenants...

10

° Objet de la demande =
[=]

° Pi2ces complémentaires

Contact, RIB et attestation

~—

Contacts pour le suivi de la demande

Vo coordonndes iyl sant antogistsies dars Pl

Veuillez vous assurer
b de la validité des
e informations
transmises.
Le RIB doit
Relevé d'identité bancaire correspondre a

VoL potne MGG £a mums £ Mor P

ont

T T ——————— I'adresse du siege
social et au numéro
de SIRET actuel.

3 e 00 e sk s i e s

Attestation et envol

35 2ulk un-e représentantje] ligalje) e Pazzoclation PARIS JEAM BOUIN
oo

D0 Pttt s st s sk e gagamman et Po n cories,chpan =

Dmcmm:

+ oo Famsociation oct 3 our o sas obligations A nkiratihes, complabies, socas of scales Hocaration: of




° Type de subvention demandée
Une synthese de la

demande vous est
ensuite présentée et
vous permet de voir si
vous devez compléter

votre demande finance un projat ou une action en particulier : evfagerg

o Information sur votre structure

votre structure est afilliee a fv
Wos moyens humains au 31 decembre de Fannee ecoulée sont 0 emplois aides, 0 volontaires, 0
personnels mis 3 disposition ou detachés par une autorité publique, 10 Equivalents Temps pleins travailles.

o Informations Financiéres

o 2 P A o o i PS5 i i Coers v la demande.

4260 000 autes X

L'association nest pas assujettie aux impots commerciaux. S H I I

Sur le budget prévisionnel 2024, les cl nt de 2000, les it baux de 1300 I e e n eSt pas

les subventions de a ville de Paris de 500
Vous mavez pas fourni de document.

compléte, vous ne
pourrez pas
I'envoyer. Elle sera
conservée en

« brouillon ».

o Rapport d’activité

Vous avez fourni le rapport dactivite pour lannee 2022 ici

o Objet de la demande

non rensaigne

non renseigne

non renseigne
Realisation du non renseigne au non renseigne
Les indicateurs pour Ievaluation du projet sont : non renseigng

vous avez fourni lefs) document(s) complementairels) suivant(s)

Votre action est localisée dans les arrondissements suivants:

Les mayens suivants serant mobilisés : non renseigne

Les moyens suivants seront mabilises:

non renseigne benevoles,

nan renseigne salariés,

Dont non renseigné CDI , non renseigné CDI2, nan renseigne emplois aides ,

non renseigne volontaires

I est pas envisage de proceder 3 des recrutements pour la mise en oewvre du projet
Le budget previsionnel est de Non renseignéc avec non renseigne

de contributions volontaires en nature affectees au projet. La subvention sollicitee de non renseignee represente
non renseigne du budget.

0 Piéces complémentaires m

Etape non renseignoe

M Contact, RIB et attestation [ ot |

Validation finale de votre demande de subvention :

ATTENTION : vous devez aller sur « envoyer mes demandes » pour finaliser celle-ci
et définitivement transmettre le dossier a la Ville de Paris.

Un accusé de réception vous sera envoyé. Par la suite, vous pourrez suivre
I'instruction dans la rubrique ‘suivre mes demandes envoyées'. Si le BAGS vous
demande de modifier des informations ou de télécharger des documents
Manquants, Vous pourrez toujours ajouter tout document éventuel sans pour
autant déposer une nouvelle demande.

Quelques points de vigilances :

e Dans tous les cas: vous devez remplir tous les champs du
formulaire de demande

e Ne pas oublier de sélectionner le(s) arrondissement(s) concerné(s)

e Pensez a soigner la présentation de votre action car c’est a partir
de ces éléments qu’'une fiche de présentation de votre projet est
réalisée pour les élu(e)s




e Toute demande de subvention déposée dans le cadre de I'appel a projets
2024 pour laquelle le bilan de l'action (qualitatif et comptable) de
I'année 2022 n’aura pas été déposé sur Paris Asso ne sera pas
examinée. En outre, les associations subventionnées dans le cadre de
'appel a projets 2024 doivent déposer un bilan intermédiaire 2022
qualitatif de I'action realisee.

e Pour chaque action, vous joindrez le cerfa correspondant. En cas de
dossier unique, vous devez également joindre un cerfa par action.
La page 8 du cerfa «Attestations» doit étre signée par le
Représentant Légal. Un tampon de 'association doit y étre apposé.

La date limite de dépot des dossiers est fixée au Vendredi 20 octobre
2023, aucun dossier ne pourra étre recu aprés cette date.

3/ Déposer une demande de subvention concernant I'Appel a
Projets Ville Vie Vacances (VVV)

- Déposer préalablement une demande VVV a I'Etat via le site
DAUPHIN puis télécharger le dossier cerfa propre a chaque action;

- La procédure est la méme que pour 'AAP politique de la Ville, mais vous
devrez sélectionner au préalable « répondre a I'appel a projets VVV 2024 ».

Remplir le formulaire de demande et introduire ce dossier cerfa en piéce-
jointe de la demande dans Paris Asso ainsi que la fiche projet VVV 2024
(en annexe de la fiche jointe) et le bilan 2022 de 'action en piéce-jointe de
la demande.

Danstla rubrique « documents associés » mettre les documents liés au
projet :

- Le dossier cerfa

- La fiche projet VVV2024
- Le bilan VVV de I'action 2022

10




Toute demande de subvention déposée dans le cadre de I'Appel a
Projets 2024 pour laquelle le bilan de I'action qualitatif et comptable de
I'année 2023 n’aura pas été déposé sur Paris Asso ne sera pas examinée.

Pensez a « Enregistrer » vos ajouts.

Validation finale :

Par la suite, vous pourrez suivre l'instruction de votre demande dans la
rubrique « suivre mes demandes envoyées ». Si lors de l'instruction, le
service en charge du traitement des dossiers vous demande de modifier
des informations, vous pourrez toujours ajouter des documents
complémentaires sans pour autant avoir a déposer une nouvelle demande.

La date limite de dépot des dossiers est fixée au 20 octobre 2023, aucun
dossier ne pourra étre recu apreés cette date.

11




Annexe 1: Liste des pieces a fournir dans Paris Asso

0 O

|

[

O O

e En cas de premiére demande :

La liste actualisée des membres du Conseil d’Administration de votre
association (si non présente dans les documents mis a disposition par I'Etat)
Le bilan et le compte de résultat des 3 derniers exercices (2020 ; 2021, 2022),
arrétés au 31 décembre.

¢ Pour toute demande:

La composition du bureau en précisant les fonctions de chacun (si non
présente dans les documents mis a disposition par I'Etat)

Le Contrat dEngagement Républicain

Le rapport d’activité 2022 validé en Assemblée Générale 2023.

Le relevé d’identité bancaire ou postal original mentionnant I'adresse du
siége social et le nom complet de I'association. L'adresse du siege social et le
nom de l'association figurant sur le RIB et les statuts doivent impérativement
correspondre aux informations mentionnées sur le récépissé de déclaration a
la Préfecture.

Si I'association a bénéficié en 2022 de subventions publiques pour un montant
total supérieur a 153.000 €, joindre le bilan, le compte de résultat et le rapport
certifié, avec les annexes, par un commissaire aux comptes (veillez a bien
ajouter les pages de garde comprenant le commentaire du commissaire).

Le bilan et le compte de résultat du dernier exercice de I'association (2020),
arrétés au 31 décembre.

Le Procés-Verbal de I'Assemblée Générale 2023, complet et signé, de
validation des comptes de l'association pour l'année 2022, et de toute
modification statutaire de I'association (bureau, statut, adresse...)

Le(s) bilan(s) définitifs (qualitatif et financier) des actions subventionnées N-1
(Si vous n’avez pas pu mettre en ceuvre le(s) projet(s), vous devez remplir le
formulaire « demande de report »)

Toutes les piéces et informations doivent étre mises a jour au gré de I'évolution
des données de votre structure (numéros de téléphone, adresses, RIB, bilans
comptables, proces-verbaux des AG...).

Attention, les pieces propres a I'association (RIB, Procés-verbaux des AG, comptes,
rapports d'activité..) sont a télécharger dans les « documents du partenaire » =
dans la partie « vos documents ». Alors que les piéces relatives aux projets
(cerfas, bilans d’'action, budget prévisionnel de 'action...) sont a introduire dans les
« documents associés a la demande ».

12



Annexe 2 : Comment intituler votre demande de subvention
pour I’Appel a Projets Politigue de la Ville ?

Afin d’'améliorer le repérage des projets, nous vous demandons
d'intituler dans le formulaire votre demande de subvention de la facon
suivante:

- Pour chague nouveau projet un intitulé

- Pour la reconduction d'un projet, utiliser le méme intitulé que
'année précédente afin de nous aider a faire le lien

13



Annexe 3 : Associations qui bénéficient d’'une Convention
Pluriannuelle d'Objectif (CPO) au titre de la politique de la
ville, en cours ou arrivant a terme.

e Les Conventions Pluriannuelles d’'Objectifs en cours et en
renouvellement

Cette année et exceptionnellement, les associations bénéficiant d'une CPO
en cours au titre de la politique de la ville, déposent un dossier de demande
de subvention pour 'ensemble des projets inclus dans la CPO en cours, sur
toute la durée de la convention.

Vous devez déposer un dossier en suivant la procédure de I'appel a projets
2024 mais avec les particularités suivantes :

4 'intitulé du ou des projet(s) pour lesquels vous souhaitez un
renouvellement de CPO devra étre renseigné comme suit :

CPO - Nom de I'association - intitulé du projet
Et

v Vous devrez répondre « oui » a la question « Cette demande fait-elle
suite a un appel a projets politigue de la ville ? ». Vous renseignez donc
le numéro d'Appel a Projets dans le formulaire de demande de
subvention.

14



Annexe 4 : Demande de report

Compte-tenu des contextes sanitaires de 2020 et 2021, si vous n’avez pas pu
mettre en ceuvre votre action ou si vous avez pris du retard, nous vous
remercions de bien vouloir adresser le formulaire de demande de report de
subvention* par mail au Bureau des Affaires Générales et des Subventions : ddct-
spv-sub@paris.fr.

Aprés |'étude de votre demande en concertation avec le(s) Equipe(s) de
Développement Local de(s) arrondissement(s) concerné(s) et/ou les autres
directions, services de la Ville de |la Paris, le Bureau des Affaires Générales et des
Subventions vous apportera une réponse.

Le formulaire a remplir est présenté sur la page suivante:

15


mailto:ddct-spv-sub@paris.fr
mailto:ddct-spv-sub@paris.fr

PARIS
DEMANDE DE REPORT

DE SUBVENTION

LTASSOCTALTION wvvttrrietisne et esssse st et ess e s e b e ek 58k e ke
Sollicite aupres de la Ville de Paris le report de la subvention Percue €N ...
D'un montant de .. Euros pour la réalisation du projet

La mise en ceuvre de l'action n'a pas pu étre réalisée pour les raisons suivantes :

Signature (avec le tampon de I'association)
Président(e)

[] Accord
L] AULIES, PrECISIONS oot e e s s s s e s

Bureau des Affaires Générales et des Subventions
Signature

16


http://www.paris.fr/

Annexe 5- Créer un compte PARIS ASSO

Si vous n'avez pas encore de compte Paris-Asso, ou aviez un compte SIMPA et
n'avez pas encore validé dans Paris Asso les données qui y ont été transférees, il
faut:

o Creer votre compte de connexion "Mon Paris":
https://moncompte.paris.fr/moncompte

Vous pouvez le faire avec l'adresse mail de votre choix, personnelle ou
dédiée a votre activité associative. Ce compte de connexion n'a aucun lien
avec le compte SIMPA qui a été supprimé. Il vous sera propre. Vous pourrez
ensuite inviter d'autres membres de votre association a utiliser le service.
lls y accéderont avec leur propre identifiant et mot de passe.

e Rendez-vous ensuite sur le service Paris Asso : https://parisasso.paris.fr

Et cliuez sur « ajouter une Asso »

Mon association /organisme

© AJOUTER UNE ASSO

Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le bouton
« rechercher ».

.
Renseignez votre RNA ou SIREN
Pour inscrire votre association ou organisme. vous devez saisir son numeéro RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du

SIRET). Le numéro du Répertoire National des Associations commence par la lettre W et figure sur les récépissés
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne posséde ni

W92100011 RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Si Paris Asso ne parvient pas a retrouver votre structure, contactez 'assistance par
le formulaire de contact en choisissant la thématique ’'Associations>‘Paris
Asso’>'Inscription’

17


https://moncompte.paris.fr/moncompte
https://parisasso.paris.fr/
https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=1&cat2=2471

Les données statutaires sont récupérées automatiquement depuis les bases de
données de I'Etat et s'affichent.

Association : Nom de l'association

Les informations ci-dessous proviennent du Répertoire National des Associations ou de la base SIREN de I'lNSEE.

Identité de I'association

Nom statutaire : Nom de |'association

Alias ou sigle : Nom de |'association

SIRET : 514617xxxx01

RINA : WO

Catégorie juridique : 9220 - Assaciation déclarée

Date de création : 01/08/2005

Objet : développer et promouvoir la création artistique ; organiser des stages de découverte et d'apprentissage de disciplines
artistigues : animer des événements thématiques et culturels

Date de derniére déclaration (RNA):18/06/2015

Reconnue d'utilité publique : Non

Siége social

xx nom de la rue
75000 Paris

Vérifiez que votre numéro SIRET est affiché. Si ce n'est pas le cas, signalez-le
I'assistance par le formulaire de contact .
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Email

Le n® RNA ou le n® SIREN de mon association est incorrect. @

Nous vous remercions de communiguer :

® le n°® SIRET de votre association :

& |e n® RNA de votre association :
Le n® RMNA a le format suivant : aprés le « W », on doit trouver 9
chiffres.
Vous trouverez le n® RMA de votre association sur le récépissé de
création ou de derniére modification qui vous a &té remis par le
greffe des assodiations suite a la création ou la medification de votre
assodiation. Vous trouverez un exemple dans le premier tutoriel
dispenible ici.
Si vous ne trouvez pas le n® RNA de votre association, nous vous
conseillons de vous rapprocher au plus vite de votre greffe des
assodiations afin quils communiquent ou attribuent le n° RNA 3
votre association.

Quelle est votre demande ?

ENVOYER CE FORMULAIRE

Les demandes sont généralement traitées sous 48H.

a) Si votre association n’a jamais été inscrite sur SIMPA

Aprés avoir vérifié qu'il s'agissait bien de votre association, cliquez sur le
bouton « s'inscrire » pour faire apparaitre le formulaire d'inscription.

Il s'agit bien de votre association ou organisme ?

Nous vous invitons a procéder a son inscription dans Paris Asso.

Renseignez d'abord les activités de votre structure a I'étape 1, puis ses
coordonnées ainsi que les votres a I'étape 2. Un bouton « étape suivante »
permet de passer d'une étape a l'autre. A la 3¢ étape, vous devrez certifier
'exactitude des informations saisies aux étapes précédentes, ainsi
gu’'attester sur I'hnonneur étre habilité-e a agir au nom de l'association
référencee.
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Q) Activités

ous les champs sant abligatoires sauf mention contraire

Activité principale (APE}: 90.01Z - Arts du spectacle vivant
Objet social (RNA): 006070 - thé:
0O6070 - théatre. marionettes. cir &

spectacles de variete.

Nombre de salariés : N2 mais ayant
employé des sala

mmmmmm dradhérents fonviron]

site internet

(2) Coordonnées

Adresse de

i . Votre association peut recevoir
del -

Vos coordonnées individuell|

Nom

& une adresse
différente de celle du sibge.

Codo Postal

caurnal

5‘ I

0 e cetifie sur Monneur lexactitude des informations fournies dans

Un message s'affiche confirmant la fin de la procédure d'inscription et I'envoi d'un
mail de confirmation sur votre adresse individuelle. Il suffit de cliquer sur le lien
pour valider définitivement l'inscription de votre association.
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b) Si votre association était inscrite sur SIMPA

Cliquez sur « obtenir un lien d'acces »

ACCEDER A VOS DONNEES PAR UN LIEN SECURISE

Cette association ou organisme existait dans SIMPA ou un autre utilisateur I'a déja inscrite dans Paris Asso.
Pour des raison des confidentialité, nous devons nous assurer que vous étes habilité-e a accéder aux informations qui ont été déclarées a la Ville de Paris la concernant.
Pour cela. vous devez cliquer sur un lien d'accés envoyé a | adresse mail qui était associée a votre compte SIMPA
ou a l'adresse de secours choisie lors de linscription a Paris Asso

adresse******@mail.fr, cliquez ici:

OBTENIR UN LIEN D'ACCES

Un mail contenant un lien de récupération de compte est envoyé a l'adresse de
secours du partenaire (mail du siege social qui se trouvait dans SIMPA), afin que
personne d'autre que vous n'ait acces aux données que vous nous avez confiées.
Au moment de la mise en service de PARIS ASSO, le 25 juin 2019, un mail a dé€ja été
envoyé a tous les partenaires présents dans SIMPA contenant un lien de
récupération.

Aprés avoir cliqué sur le lien de récupération, vérifiez vos informations et validez.

Pour en savoir plus:
https://www.api-
site.paris.fr/paris/public/2019%2F5%2Ftuto%2014062019%20_%20V2.0.pdf

Pour toute demande d'information, envoyez un message a l'assistance en utilisant
le formulaire de contact en choisissant la thématique 'Associations’>'Paris
Asso’>'Inscription’.
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Annexe 6 : Créer un nouvel acces au compte de I'association
et compléter son compte

Connectez-vous avec l'adresse mail de votre choix et cliquez sur « ajouter une
ASSO ».

Mon association /organisme

© AJOUTER UNE ASSO

Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le bouton
« rechercher ».

Renseignhez votre RNA ou SIREN

Pour inscrire votre association ou organisme, vous devez saisir son numéro RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du
SIRET). Le numeéro du Répertoire National des Associations commence par la lettre W et figure sur les récépissés
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne possede ni

W9210001M RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Cliquez sur « demander I'acces ». Une demande est envoyée aux utilisateurs ayant
déja acces au compte. Un mail contenant un lien de récupération est également
envoyé a l'adresse de correspondance de votre structure (mail choisi lors de la
création ou validation du compte Paris Asso). Si vous avez acces a cette boite mail,
le lien vous permet de valider vous-méme votre demande d'acces.

a) Conditions pour avoir accés au service numérique Subvention

Actualisation des informations

e Dans 'accueil de PARIS ASSO, si le statut de votre association est a « Mis a

jour », VOUS avez acces au service.
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Nom de I'association Mise a jour le 19/07/2019 B MON ASSO B DOCUMENTS i UTILISATEURS

e Sivousvenez de créer votre compte et que votre association ne dispose pas

de RNA ou si elle était dé€ja au statut incomplet dans SIMPA, le statut de votre
association est « a compléter » : vous n'avez pas acces a Subvention. Vous
devez ajouter dans « documents » les derniers statuts de votre association et
le récépissé de votre derniére déclaration en Préfecture. Les services de la
Ville de Paris traiteront votre demande de modification dans un délai de 48h.

Nom de I'association A completer B MON AssO B DOCUMENTS & UTILISATEURS

e Sile statut affiché est: « A actualiser », cela signifie que vos informations ont
été actualisées pour la derniere fois depuis plus de six mois. Vous devrez
accéder a vos informations (bouton 'MON ASSO') puis les mettre a jour ou les
confirmer afin d'avoir acceés au service.

Présence du N° SIRET dans les informations statutaires

Pour avoir acces au service Subvention et déposer une demande de subvention, il
convient de disposer d'un N° SIRET.

Sivous n'en avez pas, vous devez en faire la demande auprées de I'INSEE en cliquant
sur ce lien.

Si vous en avez un mais qu'il n'apparait pas dans les informations statutaires de
votre espace Paris Asso, il faut signaler a l'assistance que l'appariement entre vos
RNA et SIREN n'a pas été établi comme indiqué précédemment.

Si les deux conditions sont réunies, le lien d'acceés au service (« faire une demande
de subvention », encadré rouge ci-dessous) est actif.
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