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Objectifs de la formation

« Comprendrele a laville de Paris
« Maitriser
e Savoir

e Connalitre les

Modalités de I’atelier

Tour de table des participants (réle et fonction dans I'association, niveau de connaissances sur le sujet &
attentes par rapport a l'atelier)

Exposé théorique
Echanges et analyse des situations et pratiques des participant-e-s

3 heures avec une pause de 10 minutes au milieu de I'atelier
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Introduction : définition d’une subvention et d’un appel a projet
La subvention et les appels a projet de la ville de Paris

La saisie d’'une demande sur la plateforme Paris Asso

Le dossier unique de demande de subvention: le cerfa 12156*06
Conseil de rédaction, les pieces annexes et le suivi apres le depot

Conclusion
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gue dit la loi ?

LOI n° 2014-856 du 31 juillet 2014 relative a I'économie sociale et solidaire modifie le chapitre Il
du titre ler de la loi n° 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations
avec les administrations :

Article. 9-1

“Constituent des subventions, au sens de la présente loi, les contributions facultatives de toute
nature, notamment financieres, matérielles ou en personnel, valorisées dans l'acte d’attribution,
décidées par les autorités administratives et les organismes chargés de la gestion d’'un service
public industriel et commercial, justifiees par un interét général et destinees a la réalisation d’'une
action ou d'un projet d’investissement, a la contribution au développement d’activités ou au
financement global de I'activité de I’organisme de droit privé bénéficiaire. Ces actions, projets ou
activités sont initiés, définis et mis en ceuvre par les organismes de droit privé bénéficiaires.

Ces contributions ne peuvent constituer la rémunération de prestations individualisées répondant aux
besoins des autorités ou organismes qui les accordent.”
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les différents types de subvention

en espéces en nature
(argent) Ou (préts de locaux, de terrains ou de matériel a titre gratuit, mise a
disposition de personnel, etc.)

de fonctionnement oU d’investissement oU au projet
(loyer, salaires, matériel, etc.) (achat de gros matériel) (action bien précise)

C’est notamment cette derniere
option qui est la plus répandue
aujourd’hui.
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I'appel a projet

L'appel a projet est une pratique en plein développement. Il peut émaner de differents acteurs : administrations,
collectivités territoriales, organismes prives avec ou sans but lucratif.

Un organisme public ou privé se donne une mission d'intérét général mais ne peut ou ne
veut en assumer |'exécution

En réponse, les organismes privés ou publics se sentant concernés par la problématique
évoquée construisent un projet répondant aux objectifs de |'appel

Le principe de base est donc la entre
un (financeur) et une (associations).
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subvention et appel a projet

Etat & collectivités

Etat & collectivités territoriales &

territoriales

financeurs privés

A 4

Associations Associations
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Etat des lieux des subventions a la ville de Paris en 2022

2 600 associations subventionnées en moyenne par an pour 4 500 projets
257 millions d’€ votés en 2022 : 58% sur projets, 38% en fonctionnement et 4% en investissement

Répartition par montants Répartition par domaines d’activités (2021)

1%3% . . .
Subventions superieures a 1ME

14% (39 dossiers)
Subventions entre 153 KE et 1 ME

Culture & Education

m Economie et Emploi

(193 dossiers)
® Environnement
...‘ = Subventions entre 23 K€ et 153 K£ Urbanisme
50%, (864 dossiers)

m Solidarité et Santé

= Subventions entre 5KE£ et 23 KE
(1902 dossiers)

m Sports Loisirs
go0g = Subventions inférieures 3 5 KE
(2 975 dossiers)

mVie Locale et
Citoyenne

Toutes les données sont accessibles sur Open Data : https://opendata.paris.fr/
Chiffres de la ville de Paris pour I'année 2021



https://opendata.paris.fr/
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MAISON DE LA

VIE ASSOCIATIVE
ET CITOYENNE

Elu.e.s et leur cabinet a I’échelle du projet :
 J|es élu.e.s Parisiens
 |les élu.e.s d’arrondissement

Maison de la Vie Associative et Citoyenne
(MVAC)

Equipe de déeveloppement local (EDL)

CAP

Les directions concernées

)

Carrefour des Associations Parisiennes (CAP) PARIS



Lot 3 : Ressources humaines et financiéres

Remplir un dossier de demande de subvention a la ville de Paris

Les principales directions de la ville de Paris pour subventionner son projet

Direction de la Direction de la

Direction des Solidarités Direction du Logement Jeunesse et des Sports Démocratie, des
(DSOL) et de I'Habitat (DLH) (DJS) Citoyen.ne.s et des
Territoires (DDCT)
Direction des affaires Direction de I'Attractivité Direction d(_es Familles et Djrectio_n de la Transition
culturelles (DAC) et de PEmploi (DAE) de la Petite Enfance écologique et du Climat
(DFPE) (DTEC)

Direction de la Police
Direction des Affaires Municipale et de la
Scolaires (DASCO) Prévention (DPMP)

Délegation générale aux
relations internationales
(DGRI)
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Le calendrier de campagne de subventions ne concerne pas les appels a projets

"ﬂ Désormais, deux campagnes de dépot de demandes de subvention sont prévues :
Une campagne principale a I'automne (sept/nov)

Une campagne secondaire au printemps (fev/mai)
En dehors de ces périodes, I'acces au formulaire de dép6t de demande ne sera pas possible. Toutes les demandes

déposées a l'automne recevront une réponse au plus tard en juillet N+1.

@ Désormais toutes les demandes de subventions se font a la méme période sur ces campagnes, quelle que soit la
thématique (fin des calendriers spécifiques thématiques, sauf pour les appels a projets spécifiques).
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Le calendrier est donné a titre indicatif

4 N

Dépot de la
demande de
subvention sur
la plateforme
Paris Asso

. J

O )

Enregistrement
de la demande

Le Bureau des
Subventions aux
Associations (DDCT)
oriente les demandes
auprés des directions
concernées

- /

Instruction de la
demande

Instruction des demandes
(vérification des aspects
techniques, juridiques et

financiéres) avec

I’adjoint.e de la ville de

paris concerné.e et

donnent un avis favorable
ou non

C o= )

h
Décision et vote
au Conseil de
Paris et
Notification

Présentation et vote au
Conseil de Paris

\_ J

Versement de la
subvention

Contréle de légalité par la
Préfecture
Versement de la
subvention par la Direction
Régionale des finances

publiques (DRFIP-Etat)

. J

Septembre - Novembre Décembre - Mars Mars - Juillet 4 a 6 semaines apres le

vote
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Les appels a projet de la ville
de Paris

! Appels a projets -

Les appels a projet de la ville de
paris sont disponibles sur :

https://www.paris.fr/appels-a-projets

Les appels a projets de Autres appels a projets Paris passe au réemploi

la Ville de Paris sur les berges de Seine
— 1 -
® &1‘
0$ lil v

Ty — l:\‘ -‘-

SOLIDAE, SOLIDEV et Appel a candidatures Appel a manifestation


https://www.paris.fr/appels-a-projets
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Pour exemple :
Liste des appels a projets
de la ville de Paris 2021

Politique de la ville
création d’activité a impact social
dynamisation économique
programme linguistique a visée professionnelle
alimentation pour tous
temps d’activités périscolaires
Paris fabrik
Paris code
paris fertile
soutien a l'activité culturelle en aolt
initiative étudiante
solidarité pour le développement économique
Paris tous en jeux
réactivationde I'emploi
ville, vie, vacances
Paris emplois a domicile
agriculture urbaine
art en college
prévention des rixes

DDCT
DAE
DAE / DASES

DAE / DASES / DDCT

DAE / DEVE
DASCO
DAE
DAE
DAE
DAC
DAE / DASES
DGRI
DAE
DAE
DPMP
DAE
DEVE
DAC / DASCO
DASES/DPMP

1514
17
15
26
27
59
14
10
12
91
16
10
10

88
12

32
29
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college pour 'égalité DDCT 44

Pour exemple : mission métcrgsgllji;cta;:z ricizfétsévention des DASES g
Liste des appels a projets aide aux réfugiés DDCT 14
de la ville de Paris 2021 insertion par 'activité économique DAE 5
économie circulaire DAE 9

spectacle vivant 2021 DAC 29

culture scientifique DAE 15

3 projet politique de la budget participatif dans les quartiers populaires DDCT 5
. maison de |'assistance publique DDCT 2

ville et TAP solidarité pour le développement durable DGRI 13

label Paris Europe DGRI 14

économie, sociale et solidaire DAE 5

renouvellement urbain DASCO 3

spectacle vivant 2020 DAC 4

bureau des arts visuels DAC 4

protection des chats errants DEVE 5
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Création du compte sur la plateforme

Pour une demande de financement public a la ville de Paris, il faut obligatoirement passer par l'interface PARIS ASSO
https://parisasso.paris.fr/

@,PARIS Asso LES SERVICES FLASH INFOS  ACTUALITES @

Je m'inscris ou me connecte

Jamais inscrit sur Simpa ni Paris Asso ?

nscrivez votre association en seulement trois étapes
Etape 1 : Créer son compte & mettre a jour
tous les documents administratifs cités
(JO’ statuts etc.) Votre asso était inscrite sur Simpa ? Déja sur Paris Asso ?
Retrouvez vos donnees et lhistorique de vos Vous ou un autre membre de votre association a
demarches en 3 etapes ! déja utilise Paris Assa 7

m


https://parisasso.paris.fr/
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Création du compte sur la plateforme

@PARIS Asso LES SERVICES  FLASHINFOS  ACTUALITES °

Mon association / organisme

MONASSO | RECEICTER SRl B MONAsSO | B DOCUMENTS | @ UTILISATEURS

‘ Q@ AJOUTER UNE ASSO ‘

Pour mettre a jour ses informations &
documents, aller dans « Mon asso »
et « documents »

Et j'utilise les services Paris Asso

Pour saisir votre demande de

subvention i Affichage

numeérique

DEPOSER UNE
DEMANDE
D'AFFICHAGE
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Remplir une demande

Vous souhaitez :

W Apres avoir cliqgué sur “faire une demande de subvention”
Il existe maintenant un menu

Reprendre une demande en cours ou
suivre ses demandes

Reprendre une demande en cours de rédaction Répondre & un appel & projets ou déposer une
ou sulvre vos demandes demande pour un dizpositif spécifique

Répondre a un appel a projet ou
déposer une demande pour un
dispositive spécifique

Déposer une demande dans le cadre
de la campagne annuelle

Déposer une demande de subvention dans e

cadre de Is campagne de dépot annuelle
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Les documents doivent étre mis a jour a chague modification
e Statuts

« Copie de la déclaration a la préfecture et de la parution au J.O

* (Le cas échéant, reconnaissance d’utilité publique, numéro d’agrément ou affiliation a une federation)
» Liste actualisée des dirigeants de I'association (noms et qualités)

» (Attestation d’assurance)

» Dernier rapport d’activités

« Comptes financiers du dernier exercice (compte de résultat et bilan), approuvés en AG

* PV de la derniere Assemblée Générale

» (Certification du commissaire aux comptes si I'association y est soumise)

» Le RIB de l'association ce qui impose l'ouverture d'un compte bancaire

 Numéro SIRET

Attention aux délais pour reunir ces pieces dans le cas d’une premiere demande !
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Création du compte sur la plateforme

# Nouveau visuel
Nouvelle organisation de demande des pieces
Remplissage par étape
Possibilité d'enregistrer et de revenir modifier o Type de subvention demandée

o Information sur votre structure

. H J
Exemple : Reprise d’une demande en cours @ e s e e e

@ Rapport d’activité

® Objet de la demande
® Piéces complémentaires

® Contact, RIB et attestation
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Remplir une demande

@ Type de subvention demandée

Relations avec d'autres structures

Votre demande vise-t-elle a financer : *

Si votre structure est affiliée a un réseau, une union ou
fédération, indiquez son nom complet (ne pas utiliser de sigle)
O Le fonctionnement annuel de votre structure @

FONJEP, Union des Couveuses, CRESS IDF
@ Un projet ou une action en particulier

Enregistrer
(O Un ou plusieurs investissements
En fonction du type -
- ' - -~ -

Moyens humains au 31 décembre de I'année écoulée
Intitulé *

Nombre d'emplois aidés * Nombre de volontaires *

: : i
Enregistrer

Nombre de personnels mis a disposition ou détachés par une  Nombre de salariés en équivalent temps plein travaillé (ETPT)
autorité Publique * *

Aide
Trouver un titre évocateur, qui donne une idée globale du projet
(peut évoquer l'action, le public visé et la zone géographique)

Besoin d'aide ?

* Champs & compléter obligatoirement pour finaliser votre demande.

Quitter Passer a I'étape suivante
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Déposer une demande Suivre mes demandes Messages (5)

@ Informations Financiéres

=g informations enregistrees dans cette partie seront prises en compts pour toutes vos demandes

La date de cléture des comptes est-elle le 31 décembre 2

O oui ©Non

Date de cléture des comptes *

L'association a-t-elle percu un montant total et cumulé d'aides publi?ues (subventions financiéres -ou en numéraire- et en nature)

sur les trois derniers exercices comptables (dont I'excercice comptable en cours) supérieur 4 500 000 €2
O oui O Non

L'association est-elle assujettie aux impdts commerciaux ?

O oui ONeon

Remplir une demande

Budget prévisionnel de la Structure

Budget prévisionnel de la Structure 2023 *

2023

I CHARGES CLOBALES

I PRODUITS CLOBAUX

DONT TOTAL DES SUBVENTIONS
VILLE DE PARIS

Budget prévisionnel de la structure®

GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI
OU SELECTIONNER

|:| Je ne peux pas fournir le decument

Modéle de budget prévisionnel ,'__3_'}

1€




Comptes précédents validés

GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI
i OU SELECTIONNER i

[ 2= ne peux pas fournir ke docurment

GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI
OU SELECTIONNER ;

! GLISSEZ VOS DOCUMENTS IC
! OU SELECTIONNER

GLISSEZ ViOS DOCUMENTS ICI
Ol SELECTIONNER

[ 4= ne pewx pas fournir be docurment

1 Pieces financiéres zozz2*

Pw d'assemblée générale approuvant les comptes 2022*

pieces financieres 2021*

Fichier(s] ervaoyé(s]

™ rojet 19 rap: ..

. E-OJ _19___rapport_ *
I )

PDF ¥

.

PDF Y4

Pw d'assemblée générale approuvant |es comptes 2021°

Fichier(s] ervaoyé(s]

M or_proag_2022pdf

poF P ORI %
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Remplir une demande

Je ne peux pas fournir le document

Pour quelles raisons ne pouvez-vous pas fournir ce document ? *

Attention vous pourrez valider votre demande sans le document, mais pour débuter 'instruction de
votre dossier ce document devra impérativement étre transmis.

g
e

Modéle de budget prévisionnel
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Remplir une demande

Comptes précédents validés (4) Rapport d’activité

_________________________________________________________________________________ Piéces financiéres 2022*

Attention, les informations enregistrées dans cette partie seront prises en compte pour toutes vos demandes
£n cours,
GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI

OU SELECTIONNER

|:| Je ne peux pas fournir le document Dernier rapport d'actiVité

Fournir les documents "rapports d'activités” ou justifier leurs absences

Qu'est-ce que le rapport d'activité ? I

PV d'assemblée générale approuvant les comptes 2022*

|
9 \ maximal ds 10 Mo i " Dernier rapport d'activité *
i ! Vs .
i ] + Sfichier au plus. Formats ou =t
: : | de= 10 Mo

GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI : ,
OU SELECTIONNER § | GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI
' ’ OU SELECTIONNER

Piéces fina nciéres 2021* Année du document *

! Fichier(s) envoyé(s)

GLISSEZ vOS DOCUMENTS ICI

™A\ orojet_19___rapport_..

QU SELECTIONNER E 8l ko X [ Je ne peux pas fournir le document
| ™™ orojet_19___rapport_..
b | PDF fmj — o fapport- %
™

bilan_et_resultat_as...

]
]
1
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Remplir une demande

@ Objet de la demande

L’objectif doit toujours préciser 'impact que le projet cherche a

avoir sur le public cible.

- lIs doivent étre clairs, concis et réalisables Descriptif de la demande
- Rédiger avec un verbe a l'infinitif, privilégier les verbes positifs

Les elements renseignés dans les champs ci-dessous composeront une fiche de présentation synthétique du projet qui sera

présentée aux élus. Vous pouvez si vous le souhaitez joindre un document de présentation complémentaire.

Objectifs *

Les activités doivent étre les tAches concrétes mises en place
pour atteindre les objectifs. Comment les activités vont-elles se
dérouler ? Qui intervient ? Quels sont les partenaires identifiés
sur le projet ?
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Remplir une demande

Bénéficiaires * 83/
Date de debut * Datede fin*
, . 0] s
Le et les grandes étapes du projet |
) e de de e atre vide. Vevillez le re a e de e atre vide. VYeuillez le re E
Indicateurs d'évaluation du projet * 128

Indicateurs : Variables quantitatives ou qualitatives, qui
permettent de mesurer la réalisation de I'action, sa
réussite et les impacts positifs du projet

Moyens de vérification : outils ou documents qui . — ——
permettent de prouver que les résultats sont bien sentsounon e
atteints.

1 Document de présentation complémentaire

GLISSEZ VOS5 DOCUMENTS ICI
QU SELECTIONNER
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Remplir une demande

Localisation de I'action

Votre action concerne *

(O Tout Paris

© Un ou des arrondissement(s) en particulier

Indiquez le territoire de réalisation de votre projet

Arrondissement(s) *

[]Paris Centre []10e []16e
Le fait de cliquer sur “Des arrondissements....” 35 [J1te []17e
ouvre la liste des arrondissements e Cee e
7e [~ REE []1ge
EE B4 []20e
WEE [115e

Quartier(s) politique de la ville

Si vous cliquez sur un arrondissement
comportant des quartiers QPV, la liste s’affiche Voir la carte des quartiers Politiques de Ia Ville
automathuement []13&me Clisson-Jeanne d'Arc/nationale 1

[] Bédier- Boutroux/Qudinet-Chevaleret 2

[] Kellerman-Paul Bourget

[ villa dEste-Masséna
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Remplir une demande
Moyens matériels et humains:

Décrivez les moyens gui seront mobilisés pour réaliser les 28 [ 500 caractires maximum
actions décrites * / 800 carac ] ]

Les moyens précisés ici doivent étre cohérent avec les
activités décrites et les données financieres fournies

NOMBRE DE MOMBRE EN
PERSOMMES * ETPT*

Est-il envisagé de procéder a un (ou des) recrutement(s) pour la mise en ceuvre de l'action/projet ?

O oui © Noen
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Remplir une demande

Budget prévisionnel du projet

- , : EUROS)
Le Budget Prévisionnel du projet se constitue : .
- des recettes (ou produits) liées au projet I roTAL DES PR
- des dépenses (ou charges) liées au projet I e
Il doit toujours étre équilibré (dépenses = recettes) I e | DEMANDEEALA
Qu'est-ce qu'une contribution volontaire en nature w

Il faut valoriser les contributions volontaires en
natu re‘ preV|S|Onne”eS (beneVOIat’ pret de materlels’ La subvention sollicitée de £ objet de la présente demande représente % du total du budget du projet
mise a disposition de salles etc.)

&

Budget prévisionnel 3 remplir et 3 déposer ci-dessous EDF

S Y Budget prévisionnel du projet

GLISSEZVOS DOCUMENTS ICI
OU SELECTIONNER

[] 4= ne peux pas fournir le document
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Remplir une demande

@ Pieces complémentaires

Sélectionner les documents que vous devez ajouter

[ Descriptif des actions N-1
[ Dessier COSA

Documents a fournir

g & foL 2 eme erne ez politigues publiques sélectionnéses ci-dessus

ST ': Descriptif des actions M-1
1

GLISSEZ VOS5 DOCUMENTS ICI
OU SELECTIONNER

* Chomps & compister obligotoirement pour finaliser votre demande.
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Remplir une demande
(7) Contact, RIB et attestation

Contacts pour le suivi de la demande

Coordonnées de la personne qui peut fournir des Nomiver
compléments d’information sur le dossier (pieces v e
manquantes, ...)

Téléphone : 0153

Courriel : sarahyvert@projets19org

s0nne morale, soUs Nnttule exacl statutaire

GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI
OU SELECTIONMER

Intitule *
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Remplir une demande

Quand des éléments restent a completer :

Attestation et envoi

L] -
Je suis un-e représentant(e) Iégal(e) de l'association PROJETS 19 o Type de subvention demandée
(O COui Q Mon
Pour étre considére-e comme représentont-e iegale de 'associgtion, votre nom doit avoir ete déciare a la Préfecture
Si la personne qui envoie la demande n'est pas représentante légale de I'association, un pouveir doit &tre joint a ° InfDrmatiDn sur votre. structu re
la demande,
Pauveir a télécharger et remplir IIE: *

0 Informations Financiéres

7Y Pauvoir *

9 0 Rapport d’activité
GLISSEZ VOS5 DOCUMENTS ICI |
OU SELECTIONNER |

‘. B

o Objet de la demande

— ° Piéces complémentaires Moditer

@ Contact, RIB et attestation
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Cerfa 12156*06 est un
instauré en 2002 dans un souci de simplification des
relations entre les administrations et les associations

Il est utilisé par de nombreuses administrations et collectivités
territoriales

*Pour télécharger le dossier : https://www.service-
public.fr/associations/vosdroits/R1271

* Retrouver un guide de saisie de la demande de subvention sur la
plateforme :
https://www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gf/getNotice.do?cerfaN
otice=51781&cerfaFormulaire=12156

Focus sur les particularités du Cerfa 12156*06
( agrément, moyens humains, budget prévisionnel de la structure, bénéficiaires...)

présentation génerale

/.\ Formalités administratives d'une association Foncticnnement d'une association Financement et fiscalite d'une association

ex. : Création, préfecture du Morbihan, subventions. ..

Accueil associations > Services en ligne et formulaires > Association : demande de subvention

Formulaire e = f v @

_—\/I Association : demande de subvention
Cerfa n® 12156*05 - Ministére chargé de la vie associative

Permet de demander, par voie postale ou électronique, une subvention de projets spécifiques ou du
fonctionnement global de |'association (subvention de fonctionnement) auprés de I'Etat, d'une collectivité
territoriale, d'un &tablissement public administratif ou industriel et commercial, d'un organisme de sécurité
sociale ou d'un autre organisme chargé de la gestion d'un service public administratif.

Un compte rendu financier doit étre déposé auprés de |'autorité administrative qui a versé la subvention dans
les 6 mois suivant la fin de l'exercice pour lequel elle a été attribuée.

/7 Anoter:

le formulaire est accessible sous les formats pdf et odt.

Accéder au
formulaire [PDF - 2.2 MB] &



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R1271
https://www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gf/getNotice.do?cerfaNotice=51781&cerfaFormulaire=12156

Lot 3 : Ressourced bufaf@estetrfifinangess

Remplir un dossier de demande de subvention a la ville de Paris

Déposer une demande Suivre mes demandes Messages (8)

Tremplin jeunes, pour I'insertion des jeunes @ Grouillon

‘:uppr.n-er

Tremplin senior, pour la convivialité dans les quartiers

*Regarder sur la plateforme I’état de Deposee le 08/09/2022
I’instruction de votre dossier

HUMERD SERVICE STATUT MONTANT DEMANDE:

2023_15301 CAE-SDEDED-BE En attente de verification

*Envoyer les pieces complémentaires demandées

le cas échéant

*Si pas de nouvelle dans un délais raisonnable,
recontacter la personne qui suit votre dossier

Tous pour le sport dans le 19éme

Déposee le 0509/ 202
*Mettre a jour vos informations en cas de _ _
- . - . . HUMERO SERVICE STATUT MOMTANT DEMANDE: 25000 €
nouveauteé (financement, partenariat, description _
, . . 2023 16413 DAE-SDEDED-STES-BES @ vote - 2023_DAE_&- 072023 MOMTAMNT VOTE: 15 000 €
plus précise du projet...) - — _
2023_16411  DICT-EE% @ Votré - 2023_DAE_&- 072023 MOMTANT VOTE: 10 000 €




Lot 3 : Ressources humaines et financieres

Remplir un dossier de demande de subvention a la ville de Paris

Suivre l'instruction de sa demande de subvention

« En cas d’obtention de la subvention
» Une convention sera signée entre le financeur et vous : vérifiez les termes de la convention (objet, durée,
engagement, calendrier et modalités de versement, indicateurs d’évaluation)
« Une fois I'action réalisée, envoyez les éléments de bilan : rapport d’activités et bilan financier

« En cas derefus:
« Essayer d’obtenir les raisons du refus

Organisme  Intitulé Subvention Convention Versement 1 Versement 2 Commentaires
De la demandée signée

demande
Montant Montant Montant Montant




Lot 3 : Ressources humaines et financiéres

Remplir un dossier de demande de subvention a la ville de Paris

la forme est importante !

Planifier a I’avance la rédaction

Etre concis & clair dans votre propos
Rédiger avec simplicité sans jargon

Utiliser la voix active mais préférer le « nous » ou
« I’association » au « je »

Relire le dossier
(vérifier fautes d’orthographe & de grammaire)

Impliquer plusieurs personnes dans la rédaction et la
relecture

Utiliser un jargon trop technique

Surcharger la rédaction

Dissimuler des informations

« Copier-Coller » a I'identique le projet dans
plusieurs demandes de subvention ou d’'une année
sur l'autre

« Gonfler » votre budget en y insérant des éléments
inappropriés



Lot 3 : Ressources humaines et financiéres

Remplir un dossier de demande de subvention a la ville de Paris

Conclusion

Facteurs de succes de la demande

*Ancrage local du projet

*Réponse a un besoin reel, une demande clairement formulée

*Conception d’un projet « socialement utile »

Bonne connaissance de la thématique d’intervention

sIdentification des acteurs/partenaires principaux sur le terrain

*Co-construction et co-elaboration du projet (avec les bénéficiaires, les partenaires etc.)
‘Budget previsionnel realiste (=capacité d’analyse et de gestion de I’association)
*Réflexion autour du suivi de I’action et de I’évaluation

CONSEILS

Bien compter plusieurs mois entre le dép6t du dossier et le versement éventuel de la subvention

Rester en veille pour trouver les co-financements et financements complémentaires
Utiliser les lieux relais (mairie, maison des associations, etc.)
Garder une trace de la demande de subvention




