Guide de dépot d'une demande de subvention
Appel a Projets « Politique de la Ville » 2025
et « Ville Vie Vacances » 2025

1) Commencer sa demande :

Ce process s'adresse aux associations ayant déja un compte Paris asso fonctionnel. Si vous n'avez
pas de compte Paris association ou pas d’accés personnel, merci de consulter les annexes 6 et 7.

Sur Paris Asso, cliquer sur « Paris Subventions » ‘Déposer ou suivre mes demandes’

@PAR'S Asso LES SERVICES ~ FLASH INFOS  LE PORTAIL o

Mon association / organisme

PARIS JEAN BOUIN ‘ Mise & jour le 30/08/2023 [ IEVISINIEIYe) B DOCUMENTS & UTILISATEURS
© AJOUTER UNE ASSO

Et j'utilise les services Paris Asso

Simpa Affichage
Subventions numérique

FAIRE UNE DEMANDER

Paris SPORTS
Subventions

DEPOSER OU FAIRE UNE

DEMANDE DE LA
SUBVENTION DIFFUSION
D'UNE
AFFICHE

SUIVRE MES DEMANDE
DEMANDES DE
CRENEAU

SPORTIF

Si ce bouton n'apparait pas, vous devez actualiser vos informations ou les
confirmer en cliquant sur le bouton 'Mon asso'.



Le service Subvention s’ouvre :

Dépot et suivi de demandes de subventions

Vous étes connecté.e sur le compte de I'association
« PIERRE MERLET ».

Pour selectionner une autre association, rendez-vous sur le portail de Paris Asso

n “ous avez 3 action(s) en attente qui bloque(nt) I'avancement de vos demandes. Veuillez consulter vos messages.

Lors d'une premiére connexion, ou si vous avez des dossiers incomplets, des
demandes en attente, vous avez un rappel des formalités a traiter.

Sinon, vous pouvez cliquer sur « Répondre a un appel a projets de la Ville de Paris »
puis sur le bouton « Je réponds » associé a lI'appel a projets Politique de la Ville 2025.

Vous souhaitez :

Répondre a un appel a projets de la Ville de Falre une demande de subvention
Parls



Répondre a un appel 3 projets ou dispositlf spécifique

Pour consulter |a liste des appels a projets, rendez-vous sur. paris.fr

SOLIDAE24
® Termine le 19/09/2024 Je réponds
L'appel a projet "SOLIDAE" permet de
Plus d'infos

financer les projets d'acces aux
services essentiels : eau potable et
assainisserment, gestion durable des
dechets, acces a I'energie.

Les projets soutenus prennent place
dans un pays (..}

Appel a projets « Politique de la Ville » 2025

® Termine le 23 octobre 2024 Je réponds
Afin de soutenir les associations des

quartiers populaires, 1a ville et lEtat Plus dinfos
ont décide le lancement de l'appel a

projets Politique de la Ville pour

I'année 2025. La date limite de dépot

des dossiers est fixee au 23 ()




Si vous avez des actions qui ont été retenues pour un financement dans le cadre
de l'édition 2024 de l'appel a projets Politique de la Ville, les demandes de
subvention correspondantes apparaitront. Si vous souhaitez les renouveler pour
conduire a nouveau ces actions en 2025, vous devez utiliser le bouton
‘Renouveler’ associé a la demande de 2024.

Cette fonctionnalité facilite votre démarche en vous évitant de remplir a nouveau
le formulaire de subvention pour décrire I'objet de la demande. Il vous suffit
d'actualiser les informations de la structure (budget prévisionnel, derniers
éléements comptables et rapport d’'activité) et, si besoin, signaler les évolutions que
vous prévoyez d'apporter au projet ou a l'activité. Attention, ces évolutions ne
doivent pas remettre en cause les objectifs de votre demande initiale et |la nature
globale des actions mises en ceuvre pour les atteindre.

Pour de nouvelles actions a conduire, utilisez le bouton ‘Je réponds'.

Appel a projets « Politique de la Ville » 2025

Vous pouvez proposer votre projet Jusqu'au 23 octobre 2024 @

Contexte

Afin de soutenir les associations des quartiers populaires, la ville et I'Etat ont decide le lancernent de l'appel a projets Politique de la ville pour
I'annee 2025. La date limite de depot des dossiers est fixee au 23 octobre 2024.

Chaque appel a projets ou dispositif a des régles qui lui sont propres. Il est indispensable d'en prendre connaissance pour

wearifier l'eligibilité de votre projet et les conditions d'acceptabilité des dossiers déposes :

présentation compléte du dispositif

Mes demandes renouvelables

THR PER 12012024

Deposoe le 12012024




Avant de commencer la demande, un rappel de vos informations administratives
est proposé, veuillez vérifier que les informations sont bien a jour, sinon, vous
pouvez les modifier en revenant a la page d’'accueil Paris Asso.

Avant de commencer, vérifiez les informations suivantes

&l vous voulez modifler ces Informatlons, rendez-vous sur la page daccuell de Parts Ao

Identité de I'asseciation

Hom Statutalre ; PARIS JEAN BOUIN
Sigle : PARIS JEAN BOUIN

She Web : httpafwens parisjieanbouin o

Huméro SIRET : TE466220000025
Humgre RNA @ W7S100436]

Adresse du skége : 5de la Porte Molltor

Code Postal : 75006
WVille : FARIS

Reconnalssance dutlite Publigue @ non

Adresse de correspondance MODIFIEE

Adresse 1 5 avenue de la Porte Molitor
Code Postal : 75006

Téléphone : 148132148
Courriel @ reckiniEyopmallir

Responsable légal

Mom : 30620 nam

Prénom : 20620

Fonction : Frésigent-e oe rassociation
Télephone : OGOTATETEG

Courrled : reckin7Eyopmallie

Vos coordonnées individuelles

Mom : Bernat
Prenom : Mathlas

Fonction : Memibre de la direction colléglale

Télgphone : 01010101
‘Courrkel : mathias bemat@parsr
Autres caractéristiques
Nombre de bénévoles : 0

Mombre de salarlés : 20 a 43 salarles
Hombre dadnérents : 0

Documents

Enrespect du Féglement Géndral sur la Protection des Donndes Personnedies ot par soucls de confidentialit?, vous ne

ccéder

POUVET pas
4 la liste des dirlgeants provenant du Répertolre Natlonale des Assoclations mals nous vous Informons de la date de déclaration de la liste
1a plus récents mise 3 disposition des sendces de 13 Wille de parks.

- Liste dis dirigeants - Enregistree le 25052022

- Statuts | Enragistree e 08052009

5l la personne gul erwole la demande de subvention n'a pas ete déclarée comme dirkgeant de Ffassociation aupres du greffe des
Fssnciations, un pouvelr devra atre joint 3 [ demance.

Modéde de pouoir a fournir
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2) Déposer une demande de subvention concernant I'appel a

projets « Politique de la Ville » 2025

Type de projet déposé

Modes de dépot

Consignes particuliéres

Projets en
reconduction (dont les
CPO)

Utiliser la
« Renouveler »

fonction




Nouveaux projets Il est impératif de remplir
autant de formulaires de
demande que d’actions
nouvelles

Sivous sollicitez un financement de la part de I'Etat et de la Ville de Paris, la
phase de dépot d'une demande de subvention Politique de la Ville se fait en
deux temps:
- Un premier temps sur le site DAUPHIN du CGET si vous sollicitez une
subvention de la part de I'Etat ;
- Dans un second temps, vous pouvez déposer votre demande a la Ville
de Paris sur la plateforme Paris Asso.

Afin de faciliter cette procédure, nous vous conseillons de commencer par
remplir le site de I'Etat. Lorsque vous aurez rempli chacune des actions que
Vous souhaitez présenter, vous devrez télécharger pour chaque action un
dossier cerfa pour le(s) joindre a la demande Paris Asso.

Vous devez télécharger le cerfa pour chaque action et non le cerfa
récapitulatif de 'ensemble des demandes.

A noter que si vous ne sollicitez une subvention qu’auprés de la Ville
uniquement, vous devez remplir la demande de subvention directement

sur Paris Asso. Joindre le dossier CERFA n'est pas utile.

Formulaire de demande a remplir:

I @ PARIS | Subventions Déposer une demande Suivre mes demandes Messages (5) § Mathias

@ Type de subvention demandée S

Votre demande vise-t-elle a financer : *

En fonction du type de demande, des informations et documents spcifiques vous seront demandés. Les
subventions d'investissernent financent les biens durables (par exemple : achat de gros matériel) et les travaux
qui constituent le patrimoine de I'association. Pour ce dernier type de demande des devis doivent étre fournis.

Alde

Intitulé *




La premiere partie du formulaire concerne votre structure (association), et
sera a remplir une fois pour I'ensemble des projets.

@ PARIS | Subventions Déposer une demande Sulvre mes demandes Messages (5)

@ Information sur votre structure

n Attention, les informations enreaistrées dans cette partie seront prises en compte pour toutes vos demandes
en cours.

Relations avec d'autres structures

Si votre structure est affiliée & un réseau, une union ou
fédération. indiquez son nom complat (ne pas utiliser de sigle}

v

Moyens humains au 31 décembre de I'année écoulée

Nombre d'emplois aidés * Nombre de volontaires *

o o

Nombre de personnels mis a disposition ou détachés par une  Nombre de salariés en equivalent temps plein travaillé (ETPT)
autorita Publiqua * .

o 0

Besoin d'aide ? o

Quitter Passar a Iétape subvante



demandes Messages (5)

5 =
Informations Financiéres
n Attention, les informations enregistrées dans cette partie seront prises en compte pour toutes vos demandes

La date de cloture des comptes est-¢lle le 3] décembre 7 *

00w Qnan Présenter le budget de
e e e og .o et annatur) I’association dans ses
grandes masses (produits et
Q0w @ren charges).

Le budget prévisionnel
complet de la structure doit
Budget prévisionnel de la Structure étre téléchargé ici.
Budger prévisionnel de s Seruceure 2024 ¢ Vous pouvez ensuite fournir

e les comptes des années

| e conaues 2o précédentes ainsi que les

| proouT cosx o Procés-Verbaux d’Assemblée
| . Générale les ayant
e o o e e e s approuvés.

sionnel de Ia structure *
s

v (dordocx pele xdsxods o chun poids

GLISSEZ VOS DOCUMENTS ICI
QU SELECTIONNER

7% ne peux pas fournir le document

Modele de budget previsionnel

1§
*

Sivous ne disposez pas 'un b onnel rempli sur le mod
de I nomenciatu ociations, merc




Comptes précédents validés

Complater les informations pour les deux demnigres annses pour lesquelles les comptes ont &té validas par votre assemblée generale. |l est

abligatoire de founir ces comptes & mois apres leur date de cloture.

2023 2022
STRUCTURES NON CRecES [ ]
CHARGES 4545321
DONT CHARGES DE DERSONNEL 445
PRODUITS 54 545
DONT AIDES PUBLIGUES 4545
S OBR A SERRS g T coms ovoe .
DETTES 485 485
CREANCES 5165
TRESORERIE 45 648

Voir lNaide pour plus dinformations sur la fagon de remplir ce tableau

e

‘GLISSEZ VOS5 DOCUMENTS ICI
QU SELECTIONNER

[] 3= ne peux pas fournir le document

PV d'assemblée générale approuvant les comptes 2023*

rriczzimic e 10 Mo

Fichier(s) envoyé(s)
()
r- cerfa_15059_02.pdf

— Toko

* Champs & compléter obligatoirement pour finaliser votre demande.

Qearis | Déposer Sbwemesdemendes  dessages )
—

Dernier rapport d’activité

GUISSEZ VOS DOCUMENTS i1
OU SELECTIONNER

-
Dormier rappon dracinvme *

]
% rouvesu rt
= ot

fichier ou ples. Formors auonses [pofidocdooog,odt) dun poids

§ Mathias

i®

Ajouter le dernier rapport
d’activité.




La deuxiéme partie du formulaire concerne votre projet.

@ Objet de la demande

Descriptif de la demande

Les éléments renseignés dans les cha une fiche de pr étique du projet qui sera

présentée aux élus. Vous pouvez si vous le souhaitez joindre un document de présentation complémentaire.

Objectifs * S00 CarsCteNes masmum
Présentez les objectifs fies pour votre action en les rattachant au contaxte dans biquelie elle SINSCrit et aux besoins 3usquels elie répond.
Description *

000 caractires maamum

A ——————— 9

Bénéficiaires * 800 caractéres maxmu Alde

INAIqUEZ Ie NEMBE g PRrSoNnEs BENETICIAITES Far type 6 PUbIKCS (CAMCIANSqUS Sochies, 3ge, GEnT, Fasidenc atc).

Date de début * Dats de fin*

IndIquez Jes ates de realisation de ractio

Indicateurs d'évaluation du projet * 1000 caracteres masmur

LesIndic

s et méthodes dévauation prévis doivent permettse établlr le bilan de votre action et dapprécler sl les objectfs fhes ont éte
tzints:

ument de présentation complémentaire
: cdoc, docx

GLISSEZ YOS DOCUMENTS IC|
OU SELECTIONNER

Localisation de I'action

Vatre action conceme *

O Tout Paris

QO Un ou des arrondissementis) en particulier

Moyens matériels et humains :

N’oubliez pas d’indiquer le lieu
de I'action, nous vous conseillons
de déposer un projet par quartier

Décrivez les moyens qui seront mobilisés pour réaliser les
actions décrites *

rraslisar las actions cachtes, etant s ate w m—_—
e, expériences préx — —
OMMAnase : 150 Mot e

NOMBRE DE NOMORE EN
DEDSONNES e

Cioanrs.
RETCNDRCIET

SaLanE

oonTEn:

oonTEN

DONT EMPLOIS AILES

e (sEmACES
5]

chiague case du tableau. 51 vous eles p
i Falde-en ligne pour Ia regle de-calcul des

10



Budget prévisionnel du projet

Présentez le budget de I'action dans
les grandes masses (Produits /
Charges).

MONTANT (6
ERog)”

Quiest-ce quiune contribution volontaire en nature )

La subvention sollicitae de €, objet de |a présenta damande représanta 0% du total du budget du projet

Budget pravisionnel a remplr ot ciposar c-dessous =

Téléchargez le budget de I’action en
e précisant le montant de la
subvention demandé a I'état pour
chaque action. Dans le cas ou vous
avez rempli un CERFA, celui-ci

3% ne peu pasfournir e ocument

comprenant le budget prévisionnel
de I'action, vous pouvez le déposer
ici.

11



A I'étape 6, en cas de renouvellement, ajouter le bilan intermédiaire de 'action
2024.

@ Pi2ces complémentaires

wcquiel] vous repondes, vous

projets,

Sélectlonner les documents que vous dever ajouter

[] Dossler COSA [CERFA]

[ Agrement ESUS

[] Dossler de candidature 4 appel 3 projets
[] Dests Investizsement

[ Uicence dientreprencur du spectade
[ Fiche techinique sperts de proxdmits
D Budget Prévisionnal dtablizcment

[ Dotations amertisements

[ Eflan Intermédiaire actionin-1

[ Feemudaire Jeunesse

[J Agrémants ¥acances Adapties

[ Attestations de co-construction TAR

[ Corwention de partenariat

[ Fiche desoriptive du.des partenalres
[JFche RH LAER

[ Dedaration CAF

[ Ades pubiiquis requcs

[ Bilan sphinx apprentissge du francals
[] Compees d'tabiissement

D Facturs {justificatif insestiscemicent]

[ Rapport dacthite établissement

Documents a fournir

Merci de fourmir les agrémen ectionnées ci-dessus

concernés par bes politiques publiques

Bilzn Intermiddialre action n-1

GLISSEZ WOS DOCUMENTS K|
OU SELECTIONMER

Quitter Passer & Mitaps subania

12



Q Objet de la demande

° Pieces complémentaires

Contact, RIB et attestation

—~—

Contacts pour le suivi de la demande

o cordonides Indwihuals sont snte gistries dars

oction colléghle

bormagpans
Wours prneas il

T P

Relevé d'identité bancaire

10900 ML ESNCIINT G ozl A0t Ctrs, IO 0 13 BATSINNG MAric, 50U PG DG St
amena i RIS JEAN BOUTN

L]

ranavns RELGr | B8

D0 e 3 e st e i e e

Attestation et envol

30 CU un-o roprocentant]s) I6galjo) 00 FacEoctation PARIS JEAN BOUIN
oo O en

D0 i qm s s st corer st srgagammane i e n oo, s -
O comi:

+ s Famsoctation est & our da
ks

attons aminGraties, comptabi

3
B

ek sincts s nformatices d présant o, notammant retives s dermsndss

i

e
+ QU0 ol SLNENLon, £ 58 051 3EINS, KO3 YOISEA U COMPLa EANCaIND 46 TEmeaton

Validation finale de votre demande de subvention :

o Type de subvention demandée

Votre demande finance un projet ou une action en particulier: eviagerg

o Information sur votre structure

Votre structure est afilliee 3 fv
Vos moyens humains au 31 décembre de fannée écoulée sont 0 emplois aides, 0 volontaires, 0
personnels mis a disposition ou detaches par une autorite publique, 10 Equivalents Temps pleins travailles.

o Informations Financiéres

L'association r'a pas pergu un montant total et cumule d'aides publiques sur les trois derniers exercices comptables superieur
2500 000 euros.

L'association mest pas assujettie aux impots commerciaux

sur le budget previsionnel 2024, les charges globales sont de 2000, les produits globaux de 1300

. les subventions de la ville de Paris de 500

Vous mavez pas fourni de document

o Rapport d'activité

Vious avez fournil le rapport dactivite pour fannee 2022 ici

o Objet de la demande

non renseigne
non renseigne

non rensaigne

Realisation du non renseigne au non renseigne

Les indicateurs pour levaluation du projet sont : non renseigne

Vous avez fourni lefs] document(s] complementairefs) suivant(s)

Votre action est localisée dans les arrondissements suivants;

Les moyens suivants seront mobilises - non renseigne

Les moyens uivants seront mebilises:

non renseigne benevales,

non renseigne salaries,

Dont nan renseigne CDI , Non renseigne COD , Non renseigne emplois aides ,
non renseigne volontaires

1l st pas envisage de proceder 3 des recrutements pour Ia mise en oeuvre du projet
Le budget previsionnel est de non renseignac aves non renseignec

de contributions volontzires en nature afiectees au projet. La subvention sollicitee de non renseignee rapresente
non renseigne du budget.

o Piéces complémentaires

Etape non rensaignée

M Contact, RIB et attestation

HH
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Veuillez-vous assurer
de la validité des
informations
transmises.

Le RIB doit
correspondre a
I'adresse du siege
social et au numéro
de SIRET actuel.

Une synthese de la
demande vous est
ensuite présentée et
vous permet de voir si
vous devez compléter
la demande.

Si elle n’est pas
compléete, vous ne
pourrez pas
I'envoyer. Elle sera
conservée en

« brouillon ».




ATTENTION : vous devez cliquer sur « Envoyer» pour finaliser celle-ci et
définitivement transmettre le dossier a la Ville de Paris.

Un accuse de réception vous sera envoyé. Par la suite, vous pourrez suivre
I'instruction dans la rubrigue ‘Suivre mes demandes'. Si le service instructeur vous
demande de modifier des informations ou de télécharger des documents
Mmanquants, Vous pourrez toujours ajouter tout document éventuel sans pour
autant déposer une nouvelle demande.

Quelques points de vigilances :

e Dans tous les cas: vous devez remplir tous les champs du
formulaire de demande

e Ne pas oublier de sélectionner le(s) arrondissement(s) concerné(s)

e Pensez a soigner la présentation de votre action car c’est a partir
de ces éléments qu’'une fiche de présentation de votre projet est
réalisée pour les élu(e)s

e Un bilan qualitatif et comptable doit étre déposée sur chacune des
demandes financées en 2023. Dans le cas contraire, aucune
demande au titre de 2025 ne sera examinée. En outre, les
associations subventionnées dans le cadre de 'appel a projets 2024
doivent déposer un bilan intermédiaire 2024 qualitatif de I'action
réalisée.

e Pour chaque action, en cas de demande de cofinancement Etat,
vous joindrez le cerfa correspondant.

La date limite de dépot des dossiers est fixée au mercredi 23 octobre
2024, aucun dossier ne pourra étre recu apreés cette date.

14




3/ Déposer une demande de subvention concernant I'’Appel a
Projets Ville Vie Vacances (VVV)

- Déposer préalablement une demande VVV a I'Etat via le site
DAUPHIN puis télécharger le dossier cerfa propre a chaque action ;

- La procédure est la méme que pour 'AAP politique de la Ville, mais vous
devrez sélectionner au préalable « répondre a l'appel a projets VVV 2025 ».

Remplir le formulaire de demande et introduire en piéce-jointe de la
demande dans Paris Asso, a I'étape 6 ‘Pieces complémentaires, la fiche
projet VVV 2025 (en annexe de la fiche jointe).

Un bilan qualitatif et comptable doit étre déposée sur chacune des
demandes financées en 2023. Dans le cas contraire, aucune demande au
titre de 2025 ne sera examinée.

Par la suite, vous pourrez suivre l'instruction de votre demande dans la
rubrigue « Suivre mes demandes». Si lors de l'instruction, le service en
charge du traitement des dossiers vous demande de modifier des
informations, vous pourrez toujours ajouter des documents
complémentaires sans pour autant avoir a déposer une nouvelle demande.

La date limite de dépot des dossiers est fixée au 23 octobre 2024, aucun
dossier ne pourra étre recu apreés cette date.

15




Annexe 1: Liste des pieces a fournir dans Paris Asso

|

La composition du bureau en précisant les fonctions de chacun (si non
présente dans les documents mis a disposition par I'Etat)

Le rapport d’activité 2023 validé en Assemblée Générale 2024.

Le relevé d'identité bancaire ou postal original mentionnant I'adresse du
siege social et le nom complet de I'association. L'adresse du siege social et le
nom de l'association figurant sur le RIB et les statuts doivent impérativement
correspondre aux informations mentionnées sur le récépissé de déclaration a
la Préfecture.

Si l'association a bénéficié en 2023 de subventions publiques pour un montant
total supérieur a153.000 €, joindre le bilan, le compte de résultat et le rapport
certifié, avec les annexes, par un commissaire aux comptes (veillez a bien
ajouter les pages de garde comprenant le commentaire du commissaire).
Sil'association a été financé par la Ville de Paris au-dela de 23 000 € ou sollicite
auprés d’'elle plus de 23 000€ au titre de 2025, joindre le bilan et le compte de
résultat du dernier exercice de I'association (2023), arrétés au 31 décembre.

Le Procés-Verbal de I'’Assemblée Générale 2024, complet et signé, de
validation des comptes de l'association pour l'année 2023, et de toute
modification statutaire de I'association (bureau, statut, adresse...)

Le(s) bilan(s) définitifs (qualitatif et financier) des actions subventionnées N-1
(Si vous n’avez pas pu mettre en ceuvre le(s) projet(s), vous devez rempilir le
formulaire « demande de report »)

Toutes les piéces et informations doivent étre mises a jour au gré de I'évolution
des données de votre structure (numéros de téléphone, adresses, RIB, bilans
comptables, proces-verbaux des AG...).

16



Annexe 2 : Demande de report

Si vous n’avez pas pu mettre en ceuvre votre action 2024 ou si vous avez pris
du retard, nous vous remercions de bien vouloir adresser le formulaire de
demande de report de subvention* par mail au Bureau des Affaires Générales et
des Subventions : ddct-spv-sub@paris.fr.

Aprés |'étude de votre demande en concertation avec le(s) Equipe(s) de
Développement Local de(s) arrondissement(s) concerné(s) et/ou les autres
directions, services de la Ville de la Paris, le Bureau des Affaires Générales et des
Subventions vous apportera une réponse.

* Le formulaire a remplir est présenté sur la page suivante de ce document.

17


mailto:ddct-spv-sub@paris.fr

PARIS
DEMANDE DE REPORT

DE SUBVENTION

LTASSOCTALTION wvvttrrietisne et esssse st et ess e s e b e ek 58k e ke
Sollicite aupres de la Ville de Paris le report de la subvention Percue €N ...
D'un montant de ..o Euros pour la réalisation du projet

La mise en ceuvre de l'action n'a pas pu étre réalisée pour les raisons suivantes:

Signature (avec le tampon de I'association)
Président(e)

[] Accord
L] AULIES, PrECISIONS oot e e s s s s e s

Bureau des Affaires Générales et des Subventions
Signature

18


http://www.paris.fr/

Annexe 3- Créer un compte PARIS ASSO

Si vous n'avez pas encore de compte sur Paris-Asso, il faut :

o Créer votre compte de connexion "Mon Paris":
https://moncompte.paris.fr/moncompte

Vous pouvez le faire avec I'adresse mail de votre choix, personnelle ou
dédiée a votre activité associative. Ce compte de connexion n'a aucun
lien avec le compte SIMPA qui a été supprimé. Il vous sera propre. Vous
pourrez ensuite inviter d'autres membres de votre association a utiliser le
service. lls y accéderont avec leur propre identifiant et mot de passe.

e Rendez-vous ensuite sur le service Paris Asso : https://parisasso.paris.fr

Et cliuez sur « ajouter une Asso »

Mon association /organisme

© AJOUTER UNE ASSO

Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le bouton
« rechercher ».

.
Renseighez votre RNA ou SIREN
Pour inscrire votre association ou organisme, vous devez saisir son numéro RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du

SIRET). Le numeéro du Répertoire National des Associations commence par la lettre W et figure sur les récépissés
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne posséde ni

W9210001M RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Si Paris Asso ne parvient pas a retrouver votre structure, contactez 'assistance par
le formulaire de contact en choisissant la thématique ’'Associations>‘Paris
Asso’>'Inscription’

Les données statutaires sont récupérées automatiquement depuis les bases de
données de I’'Etat et s’affichent.
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Association : Nom de l'association

Les informations ci-dessous praviennent du Répertoire National des Associations ou de la base SIREN de I'INSEE.

Identité de I'association

Nom statutaire : Nom de 'association

Alias ou sigle : Nom de |'association

SIRET : 514617xxxx01

RNA : Wxxxxxxx

Catégorie juridique : 9220 - Association déclarée

Date de création : 01/08/2005

Objet : développer et promouvoir la création artistique : organiser des stages de découverte et d'apprentissage de disciplines
artistigues : animer des éveénements thematiques et culturels

Date de derniére déclaration (RNA):18/06/2015

Reconnue d'utilité publique : Nan

Siége social

xx nom de larue
75000 Paris

Vérifiez que votre numéro SIRET est affiché. Si ce n'est pas le cas, sighalez-le
I'assistance par le formulaire de contact. Les demandes sont généralement
traitées sous 48H.

a) Si votre association n'a jamais été inscrite

Apres avoir vérifié qu'il s'agissait bien de votre association, cliquez sur le
bouton « s'inscrire » pour faire apparaitre le formulaire d'inscription.

Il s'agit bien de votre association ou organisme ?

Nous vous invitons a procéder a son inscription dans Paris Asso.

Renseignez d’'abord les activités de votre structure a I'étape 1, puis ses
coordonnées ainsi que les votres a I'étape 2. Un bouton « étape suivante »
permet de passer d'une étape a l'autre. A la 3¢ étape, vous devrez certifier
'exactitude des informations saisies aux étapes précédentes, ainsi
gu’attester sur I'hnonneur étre habilité-e a agir au nom de l'association
référencée.

20


https://sollicitations.paris.fr/ticketing/jsp/site/Portal.jsp?page=ticket&view=create&form=1&cat2=2471

Coordonnées

S S P P

- " Votre association peut recevoir

Adresse de del L=
Activité principale (APE): 90.01Z - Arts du spectacie vivant une adresse
Objet social (RNA): 006070 - théatre, marionettes. cirque, spectacles de variété M ol différente de celle du siége.
00BO70 - theatre. marionettes. cirque. tacles de variete -
Nombre de salariés : 00 - O salarié (n‘ayant pas d'effectif au 31/12 mais ayant
employé de: riés a irs de l'année de référence)
SmMploye des salanes au cou e de refe Compiment (cutatin Gads Pastal
Nembre dacherants (envirsn) Nembre de Bengvales [erviren) .

Vil Yekiohone
Secteusis)d'activits (S maximumi Saint Rierycr Maur

Coursel
~
-
Lieulx} dractivits
Tout Paris =
~ Vos coordonnées individuelles

Hom prenam
Site intermet

Courial Tophone

@ Validation

erci do bien vérifier Jo ré o votre demande

modifier les informations salsle 0in avant de valider votre d

(0 2e certfie sur Ihonneur lexsctitude des informations fournies dans ce formulaire en ligne.

(0 3 soussigné, NOM et Prénom, atteste étre habilité a aglr au nom de NOM DE L/ASSOCIATION Jal blen connaissance que e
falt d'usurper Iidentité d'un tiers est puni d'un an d'emprisonnement et de 15 000€ d'amende (article 226-4-1 du code pénal).

Un message s'affiche confirmant la fin de la procédure d'inscription et I'envoi d'un
mail de confirmation sur votre adresse individuelle. Il suffit de cliquer sur le lien
pour valider définitivement I'inscription de votre association.
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b) Si votre association était inscrite

Cliquez sur « obtenir un lien d'acces »

ACCEDER A VOS DONNEES PAR UN LIEN SECURISE

Cette association ou organisme existait dans SIMPA ou un autre utilisateur I'a déja inscrite dans Paris Asso.
Pour des raison des confidentialité, nous devons nous assurer que vous étes habilité-e a accéder aux informations qui ont été déclarées a la Ville de Paris la concernant.
Pour cela. vous devez cliquer sur un lien d'accés envoyé a | adresse mail qui était associée a votre compte SIMPA
ou a l'adresse de secours choisie lors de linscription a Paris Asso

adresse******@mail.fr, cliquez ici:

OBTENIR UN LIEN D'ACCES

Un mail contenant un lien de récupération de compte est envoyé a l'adresse de
secours du compte de la structure afin que seules les personnes habilitées aient
acces aux données gue vous nous avez confiées. Apres avoir cliqué sur le lien de
récupération, vérifiez vos informations et validez.

Si d'autres personnes ont déja acces au compte de la structure, elles sont
automatiqguement informées par mail de votre demande d’accés et il leur revient
de la valider.

Pour toute demande d'information, envoyez un message a l'assistance en utilisant
le formulaire de contact en choisissant la thématique 'Associations’>'Paris
Asso’>'Inscription’.
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Annexe 4 : Créer un nouvel accés au compte de I'association
et compléter son compte

Connectez-vous avec l'adresse mail de votre choix et cliquez sur « ajouter une
ASSO ».

Mon association /organisme

© AJOUTER UNE ASSO

Saisissez votre RNA ou SIREN dans le moteur de recherche et cliquez sur le bouton
« rechercher ».

Renseignhez votre RNA ou SIREN

Pour inscrire votre association ou organisme, vous devez saisir son numéro RNA ou SIREN (9 premiers chiffres du
SIRET). Le numeéro du Répertoire National des Associations commence par la lettre W et figure sur les récépissés
délivrés aux associations par les Préfectures

Votre association ne possede ni

W9210001M RECHERCHER RNA ni SIREN? Faites une
demande de compte via ce

formulaire

Cliquez sur « demander I'acces ». Une demande est envoyée aux utilisateurs ayant
déja acces au compte. Un mail contenant un lien de récupération est également
envoyé a l'adresse de correspondance de votre structure (mail choisi lors de la
création ou validation du compte Paris Asso). Si vous avez acces a cette boite mail,
le lien vous permet de valider vous-méme votre demande d'acces.

a) Conditions pour avoir accés au service numérique Subvention

Actualisation des informations

e Dans 'accueil de PARIS ASSO, si le statut de votre association est a « Mis a

jour », VOUS avez acces au service.
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Nom de I'association Mise a jour le 19/07/2019 B MON ASSO B DOCUMENTS i UTILISATEURS

e Sivousvenez de créer votre compte et que votre association ne dispose pas

de RNA ou si elle était déja au statut incomplet dans SIMPA, le statut de votre
association est « a compléter » : vous n'avez pas acces a Subvention. Vous
devez ajouter dans « documents » les derniers statuts de votre association et
le récépissé de votre derniére déclaration en Préfecture. Les services de la
Ville de Paris traiteront votre demande de modification dans un délai de 48h.

Nom de I'association A completer B MON AssO B DOCUMENTS & UTILISATEURS

e Sile statut affiché est: « A actualiser », cela signifie que vos informations ont
été actualisées pour la derniere fois depuis plus de six mois. Vous devrez
accéder a vos informations (bouton 'MON ASSO') puis les mettre a jour ou les
confirmer afin d'avoir acceés au service.

Présence du N° SIRET dans les informations statutaires

Pour avoir acces au service Subvention et déposer une demande de subvention, il
convient de disposer d'un N° SIRET.

Sivous n'en avez pas, vous devez en faire la demande auprées de I'INSEE en cliquant
sur ce lien.

Si vous en avez un mais qu'il n'apparait pas dans les informations statutaires de
votre espace Paris Asso, il faut signaler a l'assistance que l'appariement entre vos
RNA et SIREN n'a pas été établi comme indiqué précédemment.

Si les deux conditions sont réunies, le lien d'acceés au service (« faire une demande
de subvention », encadré rouge ci-dessous) est actif.
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