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1/ Contexte

Le programme « Paris Emplois @ Domicile » a pour ambition de répondre aux besoins des actif.ves
pour la garde de leurs enfants ou encore a la demande croissante des personnes agées de demeurer
chez elles le plus longtemps possible. Le taux d'emploi féminin élevé, I'allongement de I'espérance de
vie et I'adoption du schéma séniors Paris 2022-2026 renforcent la demande en personnels qualifiés
aptes a assister les Parisien.nes dans des taches quotidiennes.

Au cours de ces quinze derniéres années, les métiers des services a la personne ont connu une forte
évolution, impactés d'une part par les lois du 11 février 2005 sur le handicap et celle du 28 décembre
2015 sur I'Adaptation de la Société au Vieillissement et d'autre part par les évolutions familiales et leurs
modes de vie. Aujourd’hui, les frontiéres entre les acteurs de l'aide a domicile et ceux du soin sont
ténues, ce qui nécessite un personnel souvent polyvalent. Parallélement, les besoins des entreprises
sont élevés et I'exigence de qualification et de réduction du turn-over sur ces métiers constituent
deux enjeux majeurs.

Paris compte ainsi prés de 150 000 femmes susceptibles de rechercher une solution de garde
d'enfants. Par ailleurs, 170 000 personnes (8% de la population parisienne; 220 000 en 2030 selon
I'INSEE) sont agées de plus de 75 ans dont la moitié vivent seules.

On constate un enjeu de renouvellement des actif.ves exercant un métier du service a la personne et
du soin. Le taux de départ a la retraite est estimé a plus de 50 % et les besoins chiffrés a plus de 150.000
emplois en lle de France d'ici 2030 selon la FEPEM. Ce chiffre illustre la nécessité d'intervenir par le
biais de la formation pour assurer la continuité de 'offre de service dans ces secteurs.

Afin de répondre aux besoins des foyers parisiens, et au renouvellement de la population active de ces
secteurs, la Ville de Paris lance la 5°™e édition de cet appel a projets qui a pour objectif de soutenir des
formations visant les métiers des services a la personne, en complémentarité avec I'offre de la région
Tle-de-France et de France Travail.

Autour d'un maillage territorial et associatif dense et d'un modéle de formations gratuites pour les
apprenant.es, Paris Emplois @ Domicile offrira des opportunités pour tou.tes, y compris des publics
moins facilement repérés par les entreprises qui embauchent.

Enfin, cet appel a projets s'accompagne d'un Appel a Manifestation d'Intérét (AMI) a destination des
Opérateurs de Compétence publié en janvier 2024 ayant pour objet de développer des partenariats
entre la Ville de Paris et la branche des services a la personne. Les propositions porteront sur des
montages de parcours possibles, articulant des actions de formation pré-qualifiantes et les dispositifs
de Préparation Opérationnelle a 'Emploi collective et en alternance (POEC et POEA) puis des contrats
en alternance, associant les entreprises adhérentes des OPCO.
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2/ Objectifs Paris Emplois @ Domicile (PEAD)

- Offrir aux Parisien.nes éloigné.es de 'emploi des parcours d’acceés aux qualifications a travers des
sas d'entrée dans les services a la personne;

- Proposer une offre de formations qualifiante ciblée sur des métiers « polyvalents » des services a
la personne et du soin afin de répondre aux besoins des personnes et des employeurs;

- Faciliter la mise en relation des publics chercheurs d’emploi avec les entreprises qui recrutent.

3/ Structures éligibles

Peuvent candidater les entités dotées d'une des formes juridiques suivantes: les associations, les
établissements publics, les fondations, les structures d'insertion par l'activité économique (SIAE), les
entreprises commerciales agréées solidaires d'utilité sociale (ESUS), les coopératives;

L'organisme réalisant la formation doit disposer de:

o Un numéro de déclaration d'activité (en cas de projet déposé en consortium, le NDA
sera exigé uniquement pour I'organisme assurant la formation),

o La certification Qualiopi en cas de demande d'autres financements publics (Etat,
France Travail, Région, OPCO).

Une organisation tissant des liens multiples avec son écosystéme parisien mobilise des expertises
variées tant sur la détection des futurs stagiaires que sur la formation et 'accompagnement vers
I'emploi. Les candidatures en consortium participent de ce maillage et sont acceptées.

Les porteurs de projet se présentant en consortium doivent désigner un chef de file qui sera
l'interlocuteur privilégié de la Ville de Paris durant I'appel a projets et sa mise en ceuvre. Une
convention de partenariat doit étre déposée avec le projet, en amont du conventionnement avec la

Ville, précisant la répartition des taches, les engagements réciproques et contreparties, les modalités
de suivi des actions, la répartition des financements et les conditions de reversement de la subvention.
Cet accord devra a minima couvrir la durée de réalisation du projet porté par les membres du

consortium.
4/ Projets éligibles

Tous les projets présentés devront apporter a leurs participants les bénéfices suivants:

= lalevée des freins a I'emploi, par exemple ceux liés a une faible maitrise des compétences et
savoirs de base, notamment en francais;

= descompétences métiers, définies en fonction du domaine visé ;

= une meilleure connaissance du milieu professionnel, notamment du secteur d’activité, du
monde de I'entreprise, des acteurs du service public et associatif de I'emploi.

Les éléments essentiels de l'action doivent clairement apparaitre dans le dossier de candidature:
finalité de I'action, volumes horaires des formations théoriques et stages/immersion, périodicité de



PM - 150425

chacun des modules mis en place, nombre de bénéficiaires envisagé, priorités en termes de public
accompagné parmi les publics cibles en infra (point 5).

Les projets doivent cibler des besoins de formation non couverts et/ou insuffisamment couverts en
complémentarité avec |'offre de droit commun.

Les actions soutenues proposent des parcours d'insertion vers I'emploi, favorisent I'entrée dans des

dispositifs de formation qualifiants, ou permettent la création d'activité. Les projets de formation

peuvent ainsi étre :

préqualifiants ou qualifiants, visant a développer tout ou partie d'une qualification
professionnelle reconnue par les entreprises ou les organismes et employeurs de la filiere ;
certifiants, par l'intermédiaire de titres inscrits au Répertoire National des Certifications
Professionnelles ou au Répertoire Spécifique, ou de Certificats de Qualification
Professionnelle (CQP) reconnus par les branches.

Seront privilégiés les projets qui :

indiguent leur capacité a détecter et recruter des stagiaires pour les former ;

intégrent les entreprises dans le processus, notamment via des préparations opérationnelles
a I'emploi pour les projets qualifiants ou un apport financier d'au moins 30% des colts dans
le plan de financement ;

articulent en une ou deux sessions contigles, formation pré-qualifiante, puis qualifiante
(certification compléte ou titre professionnel) ;

favorisent la montée en compétences et les parcours vers 'employabilité ;

sont gratuits pour les bénéficiaires, un reste a charge symbolique pourra étre toléré s'il est
indigué dans le dossier de candidature.

Ne sont pas éligibles, les projets :

destinés aux salarié.es;

ne répondant pas a au moins I'un des thémes de l'appel a projets;;
se limitant au financement du fonctionnement courant;

ne respectant pas les critéeres liés aux types d'actions soutenues;
visant une étude de diagnostic, de marché ou de faisabilité

les projets sans lien avec le territoire parisien;

qui concernent moins de 12 Parisien.nes par an.

5/ Publics parisiens visés

Les demandeur.ses d'emploi parisien.nes quel que soit leur statut dés lors qu'ils sont inscrit.es aupres

du service public de I'emploi prioritairement

les demandeur.ses d’emploi, notamment de longue durée;

les bénéficiaires du RSA ;

les résident.es des quartiers prioritaires ;

le public en mobilité ou reconversion professionnelle de 45 ans et plus;
les ressortissant.es étranger.éres avec titre de séjour

Une attention particuliére sera portée a la parité femmes-hommes dans les actions proposées.

Les formations peuvent étre étendues a d'autres publics dés lors que le soutien demandé au présent
appel a projets vise les demandeur.ses d’'emploi parisien.nes.
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6/ Métiers visés

e Les professionnel.les de I'aide a domicile et de la gestion de la vie quotidienne, qui répondent
de maniére la plus large aux besoins quotidiens et polyvalents des foyers parisiens;

e Les professionnel.les du soin qui ceuvrent dans les structures (foyer ASE, EHPAD, résidences
autonomie

e Les professionnel.les de la petite enfance

7/ Soutien de la collectivité parisienne

Le soutien de la collectivité peut prendre la forme d'un label, sans soutien financier, ou d’'un soutien
financier.
Soutien financier sous forme de subvention : une subvention peut étre attribuée en fonctionnement

et/ou investissement pour soutenir par exemple :

7.1 En fonctionnement :

e Rémunération des intervenant.es de formation,
e Charges et frais divers de gestion nécessaires pour assurer les formations présentées au
présent appel a projets et dont la liste détaillée (nature et finalité) sera présentée

préalablement dans le dossier de candidature.

7.2 En investissement ;

e Financement de colt d'ingénierie pédagogique incluant la création d'outils et d'innovations
pédagogiques a caractere durable (les livrables attendus devront étre définis),

e Financement de biens durables tels que l'équipement de locaux, du matériel dédié
spécifiquement a l'offre de formation pour en accroitre la capacité,

e Financement de petits travaux permettant d'améliorer les conditions de formation (travaux
de second ceuvre dans les salles de classe en priorité), dans des locaux situés a Paris intra-

muros.

Les colts des investissements proposés devront étre maitrisés et les solutions ouvertes privilégiées,

pour tout ou partie des projets.

Les réalisations a partir d'investissements immatériels, dans les solutions d’enseignement tels que les
cours en ligne et les plateformes d'apprentissage et de ressources formation, devront faire I'objet
d'une diffusion et d'un partage auprés des autres organismes lauréats Paris Emplois a Domicile. Ces
outils auront pour vocation a bénéficier au plus grand nombre de Parisien.ne.s.

Les investissements réalisés le dernier trimestre encadré par la convention seront exclus.

La présentation du budget prévisionnel du projet devra permettre d'identifier I'affectation des
montants demandés en fonctionnement et en investissement, de maniére distincte. Les demandes
en investissement devront obligatoirement étre accompagnées par un ou plusieurs devis au dépot

du projet sur Paris Asso.

Les projets devront obligatoirement faire I'objet d’un ou plusieurs cofinancements.
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7.3 En Labellisation

Les candidat.es souhaitant obtenir le label PEAD, sans soutien financier, doivent également déposer
un dossier de candidature et préciser les conditions permettant d'assurer la gratuité des cursus de

formation pour les apprenant.es.

8/ Calendrier 2025

- Lancement : 16 avril

- Réunion de lancement : 14 mai

- Date limite de dépét du projet final sur le portail Paris Asso / Paris Subventions : 16 juin 23h59
- Comité de sélection : septembre

- Conseil de Paris visé : novembre

En cas de vote favorable au Conseil de Paris, une convention sera signée pour une durée d'un an
(décembre 2025 a décembre 2026). Les actions de formations doivent se dérouler sur la période

encadrée par la convention.
9/ Modalités de réponse a l'appel a projets

Les structures devront transmettre leurs réponses finales, par voie dématérialisée uniquement, sur le
site Internet de la Ville de Paris (page « Paris Asso / Paris Subventions »). Pour les associations ou les

structures qui ne seraient pas encore référencées, il convient de le faire en suivant les indications
mentionnées dans ce portail, avant dépdt de la demande. Un délai de 48h est a prévoir pour la
validation du dossier. Il est fortement recommandé de ne pas attendre le jour de la cléture de
I'appel a projets pour initier et envoyer son projet sur Paris Asso / Paris Subventions.

La liste complete des documents a joindre a la candidature sur Paris Asso est détaillé dans paris.fr sur

le lien Les demandes de subventions - Ville de Paris

10/ Sélection des projets

Un jury de sélection se tiendra en septembre, afin d'analyser les demandes et proposer des projets au
vote du Conseil de Paris, en vue de I'attribution de subventions. Il sera présidé par des élu.es de la Ville
ou leurs représentant.es, et composé de représentant.es de la Direction de I'Attractivité et de 'Emploi,
ainsi que des personnalités qualifiées.

La qualité des projets sera évaluée au regard des criteres non hiérarchisés suivants:

10.1 Cohérence et pertinence globale du projet :

. Réponses aux objectifs de I'appel a projets et a des besoins clairement identifiés
o Ciblage sur des métiers en tension
o Ciblage des publics précédemment définis: accessibilités, volumétrie, adéquation des

formations aux niveaux des apprenants et aux attentes des entreprises


https://parisasso.paris.fr/parisassos/
https://www.paris.fr/pages/les-demandes-de-subventions-5334/
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10.2 La cohérence et |a faisabilité économique du projet :

. Présentation d'un budget détaillé et a I'équilibre

o Moyens humains et financiers cohérent avec les objectifs

. Cofinancements identifiés et obtenus

o Justification des demandes de subventions

. Solidité financiere de l'organisme (situation financiere saine et plan de financement en

cohérence avec le projet)

La subvention demandée devra venir en complément d'autres ressources affectées au projet et ne
pourra excéder 60 % des ressources prévisionnelles du projet en fonctionnement et 80% des
dépenses d'investissement. L'objectif visé est la gratuité des formations pour les apprenants, un
reste a charge symbolique est toléré et doit étre mentionné dans le dossier de candidature. Le budget
prévisionnel devra faire apparaitre la modalité d'atteinte de cet objectif.

10.3 L'expertise du porteur de projet dans le secteur d'activité visé :

o Une capacité a former et transmettre des savoir-faire : composition de I'équipe, qualification
des formateurs et intervenants

o Contenus pédagogiques de la formation : technique, technique de retour a I'emploi, immersion

. Atouts du projet en termes d'innovations, notamment pédagogiques

o Préparation a une certification ou obtention d'une certification

10.4 L'ingénierie dans le parcours du stagiaire

o Sources et modalités de détection des stagiaires parisiens

o Accompagnement vers I'emploi: accompagnement du stagiaire, identification des suites de
parcours, préparation aux certifications, relation avec entreprises parisiennes

10.5 Partenariat et ancrage local :

o Valorisation de I'ancrage local parisien : lien avec des associations, Institutionnels

o Les connexions avec le tissu associatif et institutionnel parisien et avec les entreprises,
notamment parisiennes

o Valorisation des partenariats : écoles de formation, intervenants thématiques, entreprises

o Qualité et réactivité du suivi et compte rendu des actions auprées de la Ville

11/ Référencement des formations:

Les projets financés dans le cadre de 'AAP Paris Emplois a domicile devront étre référencés sur les
plateformes suivantes:

- la plateforme Dokelio https://dokelio-idffr permettant d'enregistrer I'offre de formation PEAD en

offre conventionnée;


https://dokelio-idf.fr/
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- la plateforme de France Travail Kairos, pour lI'enregistrement des formations PEAD et la mise en
place des POEI.

12 / Conventionnement et versement de la subvention:

Une convention annuelle définissant les objectifs, les délais de réalisation de 'action, le montant de la
subvention, les engagements de la structure et les conditions d'évaluation de I'action sera signée

entre la Ville de Paris et le porteur de projet.

Le montant de la subvention attribuée, fera I'objet d'un versement unique dans les 2 mois suivants le
vote du Conseil de Paris. || est recommmandé d'attendre le passage en Conseil de Paris pour démarrer
les formations.

13 / Evaluation des actions et du suivi des publics :

Les bénéficiaires des subventions remettront un bilan d'activité a l'issue de I'action, ainsi qu'un bilan
financier (CERFA 15059-02), dans le cadre du contrdle de I'emploi des fonds versés par la collectivité
parisienne conformément a l'article L1611-4 du Code général des collectivités territoriales. Ces
documents, dont les modeéles sont fournis par la Direction de I'Attractivité et de 'Emploi, seront a
déposer dans Paris Asso — Paris Subventions (en format .pdf), en piéce jointe de leur demande, dans
les 6 mois suivant la fin de leur action. En cas d'octroi d'une subvention d'investissement, les factures

correspondant aux dépenses devront également étre ajoutées dans Paris Asso — Paris Subventions.

Les bénéficiaires participeront par ailleurs a toute réunion (comité de suivi, réunion de bilan...)
organisée par la Direction de 'Attractivité et de 'Emploi.
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Annexe 1: Guide de dépdt d'une demande de subvention

Tout demandeur doit, préalablement au dépot d'une demande de subvention dans le cadre de 'appel
a projets, disposer d'un compte Paris Asso.

Si ce n'est pas déja le cas, il est recommandé de créer votre compte dés maintenant.

Plus d'informations sur Paris Asso : https://www.paris.fr/pages/services-numerigues-paris-asso-6919

1) Déposer une demande de subvention
Ce process s'adresse aux structures ayant déja un compte Paris Asso fonctionnel.

Commencer sa demande

Et j'utilise les services Paris Asso

Paris Affichage Agir
Subventions numeérique

Sports

DEPOSER OU - DEPOSER UNE RECHERCHER DES
SUIVRE UNE DEMANDE BENEVOLES
DEMANDE D'AFFICHAGE

FAIRE UNE
DEMANDE DE
CRENEAU SPORTIF

N -

Sur Paris Asso, cliquez sur « Paris Subventions - Déposer ou suivre mes demandes » :

Le service Subventions s'ouvre :

Vous souhaitez :

une en cours de rédacti Répondre 3 un appel 3 projets ou déposer une

ou suivre vos demandes pour un di

10


https://www.paris.fr/actualites/associations-simpa-devient-paris-asso-6893
https://www.paris.fr/pages/services-numeriques-paris-asso-6919
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Dépét et suivi de demandes de subventions

Vous étes connecté-e sur le compte de I"association
« PARIS JEAN BOUIN ».

Lors d'une premiére connexion, ou si vous avez des dossiers incomplets, des demandes en attente,
vous avez un rappel des formalités a traiter. Sinon, vous pouvez cliquer sur « Répondre a I'appel a

projets Paris Emplois a Domicile ».

Avant de commencer, vérifiez les informations suivantes

51 VDL WoUIET MOAIFIST C6S INFDIMItIONS. Mendez-vous SUr i page daccusl de Dok A

Identite de I'association

0 WO0B0M
de ko liste

5ila porsonne quil ervale b domande de subvenition ' pos 68 déclanse comme dingeant de Fssociation auprés du groffo des
2590CI 318y, AN POLVOIN DT DN JOiNE 3 K Semanae

\ ModEle di pourveie & Fourni =Y.

Un rappel de vos informations administratives est proposé, veuillez vérifier que les
informations sont bien a jour, sinon, vous pouvez les modifier en revenant a la page
d'accueil Paris Asso.

11
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I @ PARIS | Subventions Déposer une demande Sulvre mes demandes Messages (5) B Mathias

@ Type de subvention demandée

Aldw

Irvthvube

Formulaire de demande a remplir :

La premiére partie du formulaire concerne votre structure (association). Elle sera a remplir une
seule fois en cas de dépot de plusieurs projets.

.g; PARIS | Subventions Dposer wne demands Suzlyre mes demandes Messages (5

(B| Information sur votre structure

Relatlons avec d'autres structures

v ST L ST B & (i, L LA O

Tabis oo, il e R s

Moyens humains au 31 décembre de I'année écoulée

P TGP iy s b i G

Homsben oo po moregi s ¢ dbporkies oot pcher parune Siorbes da pelarien on s okl temon plen s be T
o Publicge: - *

Bmcadn duids b

12
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Semances  Messages (5)

@ Informations Financiéres

Lo et e chimume S compmen wnt ale e 51 Sbcemibon 7

o

s iatinn 81080 pemcy n ot Wst o (st € seies faidaprs (rdnemedirs {marisbres < o snmmtsaen o oo rahor]
bt T Berrvers Eworcicen Comptabes (0n feacercic Somptable en cour] sugenew & 500 000 € 7

Budget prévisionnel de la Structure

Dudet jesisnrt Se t Sractare 2004 ©

BOOCURTS Curdern

e

@
¥
2
9@
3
?
3
1]
"

Comptes précédents validés

e T o s . -
oy

e CUABCEY I SESR

it mels s

§ AT L B e A B2 A BE

13

Présentez le budget de
I'association dans ses grandes
masses (produits et charges).

Le budget prévisionnel complet
de la structure doit étre déposé
ici.

Vous pouvez ensuite fournir les
comptes des années précédentes
ainsi que les rapports d'activité de
ces mémes années.

i®
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< PARIS | Subventions Déposerune demande  Suvremes demandes  Messages {5;

Dernier rapport d'activité

O < e In ca0rt Factete 7 -

Arree ox secumere

i®

La deuxiéeme partie du formulaire concerne votre projet

Les champs du formulaire de demande doivent reprendre de maniére synthétique et claire les
informations essentielles de votre projet. Les documents qui seront ajoutés dans cette partie
concerneront_le projet qui fait 'objet de la demande.

Objet de |a demande

Descriptif de la demande

Dseription *

Bbnediciaires Al

Dato de sabut * Date da tn

&3
B

1000 caracitaes mamum

Le= Indbcateurs et Mmathodes devaiuation prevs dovert permettre et ie Blan de votre chion ot dfapanicier | s obectits fles onk ate

14
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Téléchargez ici les documents liés a votre projet:

1/ Le dossier de candidature complété, en format word ou pdf non scanné (la version Word est
disponible auprés de parisemploisadomicile @paris.fr

2/ Si un projet a bénéficié d'une subvention au titre de I'appel & projets Paris Code précédemment et
que l'action est encore en cours ou terminée depuis moins de 6 mois : joindre un bilan intermédiaire
sur papier libre. || précisera notamment les modalités de sourcing mises en ceuvre, les profils des
bénéficiaires entrés en formation, I'état d'avancement de l'action, les partenariats mis en place, les
ajustements envisagés le cas échéant.

3/ Si le projet concerne plusieurs associations ou structures (consortium) : |a structure chef de file
remplit la demande de subvention et dépose une fiche descriptive des autres structures (précisant
leur statut, leur composition, leurs coordonnées et leurs activités), ainsi gu'une convention de
partenariat précisant notamment les conditions de reversement de la subvention

4/ En cas de demande de subvention d'investissement : joindre le(s) devis correspondant(s) et si
nécessaire un accord du bailleur

@ Piéces complémentaires

En fonction de la thématique concernée par votre demande ou de l'appel & projets auquel vous répondez, vous
devez fournir des piéces complémentaires spécifiques. Voir la liste des appels a projets

Sélectionner les documents que vous devez ajouter

[[]Dossier COSA [CERFA)

[] Agrément ESUS

[[] Dossier de candidature a appel a projets
[[] Devis investissement

[[]Licence d'entrepreneur du spectacle
[“]Fiche technique sports de proximité
[]BP établissement petite enfance

[] Detations amortissements petite enfance
[]Bilan intermédiaire action n-1
[C]Formulaire Jeunesse

[] Agréments Vacances Adaptees

[[] Attestations de co-construction TAP

[[] Convention de partenariat

[C]Fiche descriptive du.des partenaire.s
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Localisation de I"action

W Bt GO ST

£ Toum Paris

O U onu sl e rosaimim e i) v St uilkor

Moyens matériels et humains :

it ens s rrarpura g s o reabelives pos sealiner e
e e e —

scmaiia i b e
e BT

Présentez le budget de l'action dans

Budget prévisionnel du projet

m— les grandes masses (Produits /
Charges).
—— . En cas de demande de subvention

La subvention sollicitée de €, objet e la présente demande représente 0% du total du budget du projet

en fonctionnement + en
investissement : indiquez seulement

Budget prévisionnel 3 remplir ot 3 déposer ci-dessous L

o i
L e le montant de la demande en
Qe fonctionnement a cet endroit

Téléchargezicila partie 9.4 de votre dossier de candidature
(BUDGET PREVISIONNEL DE FONCTIONNEMENT DU PROJET
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{7 Contact, RIB et sttestation

‘Contacts pour le sulvi de la demande

A et o, AL Al A s 4
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a Type de subvention demandée

) Infarmation sur votre structure

a Infarmations Financiéres

g Gbjet de la demands

a Pi#ces complémentaires

L i i

" oc RIE w1 i

Validation finale de votre demande

Veuillez vous assurer
de la validité des
informations
transmises.

Le RIB doit
correspondre &
I"adresse du siége
social et au numéro
de SIRET actuel.

Une synthése de la
demande vous est
ensuite présentées et
vous permet de voir si
vous deve:z compléter
la demande.

5i elle n'est pas
compléte, vous ne
pOUITEZ pas
I'envoyer. Elle sera
CONServés en

# brouillon ®.

Pour reprendre et finaliser une demande, ouvrer la page ‘Suivre mes demandes’

Un accusé de réception vous sera envoyé. Par la suite, vous pourrez suivre l'instruction dans la

rubrique « Suivre mes demandes ». Si 'administration vous demande de modifier des informations

ou de télécharger des documents manquants, il conviendra d'ajouter tout document éventuel sans

pour autant déposer une nouvelle demande.
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Quelques points de vigilances :

e Dans tous les cas : vous devez remplir tous les champs du formulaire de demande et joindre
tous les documents demandés

e La case «CER» (contrat engagement républicain) doit étre cochée a chaque envoi de
demande de subvention

e Pensez a soigner la présentation de votre action car c'est a partir de ces éléments qu'une
fiche de présentation de votre projet est réalisée pour les élu(e)s

e Pour les projets financés au titre d’un appel a projets précédent et terminés depuis 6 mois
ou plus : le bilan des actions et le compte-rendu financier (Cerfa n°15059-02) de |'action sont
a déposer sur Paris Asso dans le dossier de demande de subvention correspondant. Pour cela,
il faut aller dans « Suivre mes demandes », sélectionner I'action concernée et cliquer sur
« Ouvrir et justifier ».

Pour toute difficulté rencontrée dans l'usage de la plateforme Paris Asso, vous pouvez utiliser le
formulaire de contact de Paris Asso / Subventions ou contacter I'une des 15 Maisons de la Vie
Associative et Citoyenne (MVAC) de la Ville de Paris pour prendre un rendez-vous et vous faire
accompagner dans le dépot de votre demande ou bénéficier de leurs autres services. Les
coordonnées des MVAC se trouvent sur paris.fr : Maisons de la Vie Associative et Citoyenne - Ville

de Paris.

Le Carrefour des Associations Parisiennes, au 181 avenue Daumesnil, propose également un accueil et
un accompagnement pour les associations et les porteurs de projets associatifs ainsi que des
formations gratuites autour de sujets comme la connaissance des partenaires institutionnels et la
gestion financiére et comptable.

2) Liste des piéces a fournir dans Paris Asso (documents du partenaire)

Les documents numérisés a fournir - en les déposant dans l'espace Paris Asso de l'association sont

indiqués dans le formulaire subventions.
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