
 

GUIDE DU CANDIDAT 
Comprendre et réussir sa candidature sur 

Agorize de A à Z 

Ce guide a pour objectif d’accompagner pas à pas les porteurs de projet dans leur candidature à 

un appel à projets organisé via la plateforme Agorize. 

Bureau des Kiosques et Attractions 

Direction de l’Attractivité et de l’Emploi 

Ville de Paris



 

Partie 1 
 

 
 

 

COMMENT SE DÉROULE UN APPEL 

À PROJETS SUR AGORIZE ?

Vérification de 

l’éligibilité 

administrative

Présentation du 

projet

Évaluation des 

candidatures 

Notification des 

résultats

Étape 1 Étape 2 Étape 3 Étape 4



ÉTAPE 1 : VÉRIFICATION DE L’ÉLIGIBILITÉ ADMINISTRATIVE 

Avant de pouvoir présenter leur projet en détail, les candidats doivent remplir un premier formulaire sur Agorize. Ce formulaire 

vise à s’assurer que leur candidature est recevable sur le plan administratif. 

📌  Objectifs de cette étape : 

• Vérifier que le candidat remplit bien les conditions d’éligibilité définies dans le règlement de l’appel à projets ;  

• Rassembler les informations administratives nécessaires ; 

• Collecter les pièces justificatives obligatoires (pièce d’identité, extrait Kbis, etc.). 

Une fois le formulaire de candidature soumis, le Bureau des Kiosques et Attractions (BKA) procède à son examen. Si le dossier 

est jugé conforme, le candidat reçoit une notification par e-mail et via la plateforme Agorize l’invitant à passer à la seconde étape. 

ÉTAPE 2 : PRÉSENTATION DU PROJET 

Les candidats dont le dossier a été validé passent à la seconde étape, qui consiste à remplir un second formulaire leur 

permettant de valoriser leur projet. 

📌  Objectifs de cette étape : 

• Présenter en détail les caractéristiques du projet proposé (concept, produits, stratégie de communication, etc.) ; 

• Mettre en avant la valeur ajoutée du projet pour l’espace public parisien ; 

• Fournir, le cas échéant, des visuels pour appuyer la candidature. 



Ce second formulaire est celui qui sera examiné par le jury de sélection. 

ÉTAPE 3 :  ÉVALUATION DES CANDIDATURES  

Le jury prend connaissance des projets présentés dans le second formulaire et les évalue sur la base des critères suivants 

(notation sur 100 points) : 

• Qualité du projet d’exploitation (55% de la note) ; 

• Démarche de développement durable et de transition écologique (15% de la note) ; 

• Critère financier (30% de la note). 

ÉTAPE 4 : NOTIFICATION DES RÉSULTATS 

Tous les candidats recevront une notification de décision, qu’ils soient retenus ou non, par mail et via la plateforme Agorize. 

Aucun projet ne peut être sélectionné sans avoir complété les deux étapes. 

💡  Pensez à consulter régulièrement votre boîte mail (y compris les spams) et votre compte Agorize pour 

ne manquer aucune notification.



Partie 2 
 

LE PARCOURS DU CANDIDAT EN 

IMAGES



 
RENDEZ-VOUS SUR PARIS.FR, RUBRIQUE APPELS À PROJETS, POUR TROUVER 

L’APPEL À PROJETS AUQUEL VOUS SOUHAITEZ CANDIDATER.

Cliquez sur le lien de 

candidature pour 

déposer votre dossier 

sur la plateforme 

Agorize.
candidater

https://www.paris.fr/
https://www.paris.fr/appels-a-projets


 

Cliquez sur « Se 
connecter » pour vous 

connecter. 

Renseignez votre : 

• Adresse mail  

• Mot de passe

Cochez cette case pour rester 
connecté et ne pas avoir à 

saisir vos identifiants à 
chaque visite sur Agorize.

Une fois les informations 
saisies, cliquez sur « Se 

connecter » pour accéder à 
votre espace.

SI VOUS AVEZ DÉJÀ UN COMPTE AGORIZE 



 
SI VOUS N’AVEZ PAS ENCORE DE COMPTE AGORIZE 

Cliquez sur « Créer un 
compte » pour vous créer 

un compte Agorize. 

Renseignez votre : 

• Prénom 

• Nom 

• Adresse mail  

• Mot de passe

Une fois les informations 
saisies, cliquez sur 

« Suivant » pour poursuivre 
l’inscription.

Cochez les deux cases pour 
accepter les conditions de la 

plateforme et continuer.



 

- - -

Votre profil Porteur de projet
Vous souhaitez candidater pour exploiter un kiosque de presse ou hors presse à

Paris ? Rejoignez cette communauté dédiée aux porteurs de projet. Elle vous
permet de rester informé des appels à propositions lancés par la Ville de Paris et

de déposer votre candidature en ligne.

Date de naissance *

Ville de résidence *

Suivant

PLAN DU SITE CONDITIONS D'UTILISATION DONNÉES PERSONNELLES COOKIES

Ville de Paris - Opéré par Agorize

Explorer Créer un compte Se connecter

Renseignez votre : 

• Date de naissance 

• Ville de résidence 

Une fois les informations 
saisies, cliquez sur 

« Suivant » pour poursuivre 
l’inscription.



Vous allez recevoir un e-mail de 
confirmation à l’adresse renseignée : 
cliquez sur le lien pour valider votre 

compte.

Si vous n’avez pas reçu l’e-
mail, cliquez sur « Renvoyer 
l’email » pour en recevoir un 

nouveau.

************



***************

********

Cliquez sur le bouton 
« Confirmer mon adresse » 

pour valider votre 
inscription sur Agorize.

Une fois cela fait, vous êtes désormais inscrit sur Agorize !



 

NAVIGUER SUR AGORIZE

Cet onglet offre un aperçu 
général de l’appel à 
projets : rappel de la 

réglementation, contenu 
de l’appel à projets et 
critères d’évaluation.

Cet onglet permet de 
découvrir en détail les 
emplacements mis en 
concurrence : plans, 

visuels et caractéristiques 
des emplacements.

Cet onglet est un guide pour 
une exploitation durable, 

respectueuse de 
l’environnement et 

socialement responsable.

Cet onglet précise les 
montants applicables à 

l’occupation des 
emplacements mis en 

concurrence.

Cet onglet répond 
aux questions les 
plus fréquentes

Cet onglet offre un 
accès au règles et 

modalités d’un 
appel à projets.

Cet onglet indique le 
nombre de jours 

restants pour candidater 
à l’appel à projets.



 

Si un emplacement vous 
intéresse, cliquez sur 

« Candidater » pour déposer 
votre candidature.

CANDIDATER À L’APPEL À PROJETS (1er FORMULAIRE) 



Cochez la case pour attester 
que vous avez pris 

connaissance du règlement 
de l’appel à projets.

Cliquez sur « Suivant » pour 
poursuivre la candidature.

Prenez connaissance 
du Règlement



Donnez un titre à 
votre projet 

COMMENT NOMMER SON PROJET ? 

Indiquez : 

• Votre NOM (en majuscules), suivi de votre prénom OU Le nom de 

votre entreprise, société ou association ; 

• Un tiret (-) ; 

• Le type d’activité que vous proposez pour l’emplacement visé. 

Exemples : 

• DUPONT Marie - Restauration 

• Entreprise des Roses - Manège

Cliquez sur 
« Créer » pour 
poursuivre la 
candidature.



Vous avez 

désormais accès 

au premier 

formulaire. 

Avant de commencer à remplir 
le formulaire, lisez 

attentivement le texte explicatif. 
Il précise les objectifs de ce 

premier formulaire et son utilité 
pour nos équipes.



Attention, certaines 

questions sont obligatoires 

et sont identifiées par un 

astérisque (*).

Votre formulaire 

s’enregistre 

automatiquement dans 

votre espace. Vous pouvez 

y revenir à tout moment 

pour le compléter.

Vous permet de supprimer 
votre formulaireVous permet d’accéder à 

un nouveau formulaire 
pour créer un autre 

projet. Il est conseillé de 
finaliser le projet en 

cours avant d’en 
commencer un second.

Vous permet de 
visualiser votre 

formulaire tel qu’il sera 
présenté au BKA lors de 

son analyse.

Vous permet de 
transmettre votre 

formulaire aux BKA 
une fois qu’il est 

complété dans son 
intégralité.

Indique le pourcentage 
de progression de 
votre formulaire en 

temps réel.

Précise le nombre de caractères 
autorisés pour chaque réponse.



Votre projet est désormais entre les mains du BKA ! 

Mais tant qu’il n’a pas été examiné par nos équipes, vous pouvez toujours :

Le modifier

Le consulter

Soumettre un autre projet



Vous pouvez retrouver vos projets ici :

Si vous souhaitez 
soumettre un autre projet, 

cliquez sur « Créer un 
nouveau projet ».



 

CANDIDATER À L’APPEL À PROJETS (2nd FORMULAIRE) 

Une fois votre candidature 

jugée recevable sur le plan 

administratif par le BKA, 

vous recevrez un e-mail 

vous invitant à remplir le 

second formulaire.

***************

***************
Bonjour, 

Nous avons le plaisir de vous informer que votre dossier a été jugé recevable à l’issue de 
l’examen de votre formulaire dans le cadre de l’appel à projets du 5e arrondissement de Paris. 

Vous êtes désormais invité à compléter le second formulaire, directement sur la plateforme 
Agorize. Ce formulaire vise à décrire et valoriser votre projet afin qu’il puisse être examiné par 
le jury de sélection. 

Pour accéder au second formulaire :  
• Cliquez sur le lien : https://projects-aap.agorize-platform.com/fr/challenges/aap-5e-

arrondissement-de-paris 
• Puis sur cliquez sur « Voir votre projet » 

Date limite de dépôt : jeudi 7 août 2025, 10h 

Nous vous encourageons à soigner la qualité et la clarté de votre présentation pour mettre 
toutes les chances de votre côté. 

Pour toute question ou difficulté technique, vous pouvez nous contacter à l’adresse suivante : 
dae-candidature-emplacement@paris.fr. 

Cordialement, 
 
L’équipe du Bureau des Kiosques et Attractions 
Direction de l’Attractivité et de l’Emploi 
Ville de Paris

Cliquez sur le lien pour 
accéder au second 

formulaire 



Onglet 
« Notifications »

Vous serez également 

informé de l’ouverture du 

second formulaire 

directement sur votre 

espace Agorize, via 

l’onglet « Notifications ».



Cliquez sur « Voir votre projet » 
pour accéder au second formulaire 



Avant de commencer à remplir 
le formulaire, lisez 

attentivement le texte explicatif. 
Il précise les objectifs de ce 

second formulaire et les critères 
d’évaluation.

Indique le pourcentage 
de progression de 
votre formulaire en 

temps réel.



Vous permettre de 
consulter le premier 
formulaire que vous 
avez déjà soumis.

Vous permet de 
transmettre votre 

formulaire au jury une 
fois qu’il est complété 
dans son intégralité.

Vous permet de 
visualiser votre 

formulaire tel qu’il 
sera présenté au jury 
lors de son analyse.

Vous permet d’accéder à un 
nouveau formulaire pour créer un 

autre projet. Il est conseillé de 
finaliser le projet en cours avant 

d’en commencer un second.

Vous permet de supprimer 
votre formulaire

Attention, certaines questions incluent des 
documents à télécharger. Pensez à les 

télécharger, les compléter, puis à les importer 
dans le formulaire.

+ 
Ajouter un fichier ou un lien 

Taille maximum acceptée :  
50 Mo



Votre projet est désormais entre les mains du jury de sélection ! 

Mais que la date limite de dépôt des dossiers n’est pas dépassée, vous 

pouvez toujours :

Soumettre un autre projet

Consulter le premier 
formulaire que vous déjà 

avez soumis

Le consulter

Le modifier

Tous les candidats recevront une 

notification de décision, qu’ils 

soient retenus ou non, par mail et 

via la plateforme Agorize.



Vous pouvez retrouver vos projets ici :



BRAVO ! VOUS SAVEZ DÉSORMAIS 
NAVIGUER SUR AGORIZE ET DÉPOSER 

UN DOSSIER DE CANDIDATURE ! 

Pour toute question restante, vous pouvez écrire à l’adresse suivante : DAE-

candidature-emplacement@paris.fr


