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VILLE DE

PARIS

GUIDE DU CANDIDAT

Comprendre et réussir sa candidature sur
Agorizede AaZ

Ce guide a pour objectif d’accompagner pas a pas les porteurs de projet dans leur candidature a
un appel a projets organisé via la plateforme Agorize.

e(‘« Bureau des Kiosques et Attractions

Direction de I'Attractivité et de I'Emploi

y Ville de Paris
([l

"o N "
“



Partie 1

COMMENT SE DEROULE UN APPEL
A PROJETS SUR AGORIZE ?

Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4

Vérification de Pré N Evaluation d Notification d
résentation du valuation des otification des
I'éligibilité — : —l . o ,
- _ projet candidatures résultats
administrative




ETAPE 1 : VERIFICATION DE L’ELIGIBILITE ADMINISTRATIVE

Avant de pouvoir présenter leur projet en détail, les candidats doivent remplir un premier formulaire sur Agorize. Ce formulaire
vise a s’assurer que leur candidature est recevable sur le plan administratif.

« Objectifs de cette étape :

« Veérifier que le candidat remplit bien les conditions d’éligibilité définies dans le reglement de I'appel a projets ;
« Rassembler les informations administratives nécessaires ;

» Collecter les pieces justificatives obligatoires (piéce d’identité, extrait Kbis, etc.).

Une fois le formulaire de candidature soumis, le Bureau des Kiosques et Attractions (BKA) procede a son examen. Si le dossier
est jugé conforme, le candidat recoit une notification par e-mail et via la plateforme Agorize l'invitant a passer a la seconde étape.

ETAPE 2 : PRESENTATION DU PROJET

Les candidats dont le dossier a été validé passent a la seconde étape, qui consiste a remplir un second formulaire leur
permettant de valoriser leur projet.

" Objectifs de cette étape :
» Présenter en détail les caractéristiques du projet proposé (concept, produits, stratégie de communication, etc.) ;
« Mettre en avant la valeur ajoutée du projet pour I'espace public parisien ;

« Fournir, le cas échéant, des visuels pour appuyer la candidature.



Ce second formulaire est celui qui sera examiné par le jury de sélection.

Le jury prend connaissance des projets présentés dans le second formulaire et les évalue sur la base des critéres suivants
(notation sur 100 points) :

« Qualité du projet d’exploitation (55% de la note) ;
« Démarche de développement durable et de transition écologique (15% de la note) ;

« Critere financier (30% de la note).

ETAPE 4 : NOTIFICATION DES RESULTATS

Tous les candidats recevront une notification de décision, qu’ils soient retenus ou non, par mail et via la plateforme Agorize.

Aucun projet ne peut étre sélectionné sans avoir complété les deux étapes.

Pensez a consulter régulierement votre boite mail (y compris les spams) et votre compte Agorize pour

ne manquer aucune notification.




Partie 2

LE PARCOURS DU CANDIDAT EN
IMAGES




RENDEZ-VOUS SUR PARIS.FR, RUBRIQUE APPELS A PROJETS, POUR TROUVER
L’APPEL A PROJETS AUQUEL VOUS SOUHAITEZ CANDIDATER.

W = paris fr

@. PAR l s Services Vie citoyenne Que faire & Paris ?  Paris en Seine Q Rechercher ‘k Affichage

e g —

1l est fortement conselllé de vous déplacer sur le ou les emplacements
visés afin de voir si la commercialité et |a configuration du site

correspondent & votre projet
® Comment repondre a l'appela
propositions ?

Comment répondre a l'appel a
propositions ?

Cherle) candidat{e),

Vous souhaitez postuler 3 un emplacement sur le domaine public

Cliquez sur le lien de

Attention pour déposer votre dossier, je vous invite 3 suivre le lien suivant et candidature pour
a lire les instructions jointes avant tout depot de votre candidature déposer votre dossier
P sur la plateforme
_— Agorize.
Lien pour candidater (2

Aucun dossier en format papier ne sera accepté.



https://www.paris.fr/
https://www.paris.fr/appels-a-projets

S| VOUS AVEZ DEJA UN COMPTE AGORIZE

X, Explorer Créer un compte I Se connecter I
Se connecter
Vous n'avez toujours pas de compte ? Créer un compte
Adresse e-mail
Cliquez sur « Se
Renseignez votre : connecter » pour vous
« Adresse malil 4 connecter.
- Mot de passe Mot de passe
Sa souvenir de moi Mot de passe oublé ?
| |
Cochez cette case pour rester
connecté et ne pas avoir a
saisir V(?slldennflants.a Une fois les informations
chaque visite sur Agorize. saisies, cliquez sur « Se
connecter » pour accéder a
votre espace.

FLANDUSITE CONDITIONS DUTIUSATION DONNEES PERSONNELLES COOKIES

Ville de Paris - Opéré par Agorize




S| VOUS N'AVEZ PAS ENCORE DE COMPTE AGORIZE

2, Explorer

Renseignez votre :
e Prénom

Créez un compte

« Nom 4

o Adresse mail
« Mot de passe

Cochez les deux cases pour
accepter les conditions de la
plateforme et continuer.

I Créer un compte I S8 connecter

Cliguez sur « Créer un
compte » pour vous créer
un compte Agorize.

Vous avez Sajd un compie ? 56 connacters
Prénom
Nom
Adresse o-mail
Mot de passs
S—
‘accepte I6s conditions gandraas dutilisation

‘Gocapte 1o paltique e conlidenloing

PLAN DU SITE  CONDITIONS DUTIUSATION  DONNEES PERSONNELLES

Ville de Paris -~ Opéré par Agorize

COOLKS

Une fois les informations
saisies, cliquez sur
« Suivant » pour poursuivre
I'inscription.




Créer un compte Se connecter

i

Explorer

Votre profil Porteur de projet

Vous souhaitez candidater pour exploiter un kiosque de presse ou hors presse a
Paris ? Rejoignez cette communauté dédiée aux porteurs de projet. Elle vous
permet de rester informé des appels & propositions lancés par la Ville de Paris et

de déposer votre candidature en ligne.

Renseignez votre :
« Date de naissance
« Ville de résidence

Date de naissance *

] L 1 J
y

L

Ville de résidence *

71 71

PLAN DU SITE  CONDITIONS D'UTILISATION

[e=D]—

DONNEES PERSONNELLES  COOKIES

Ville de Paris - Opéré par Agorize

Une fois les informations
saisies, cliquez sur
« Suivant » pour poursuivre
I'inscription.




J. Explorer Créer un compte Se connecter

Confirmez votre adresse e-mail pour continuer

Vous daveaz confirmar votre compte pour continuer, cliquez simplemant
dans |e lon que nous Yous avons envoyé o ladresze e-mail
Fxdkkkxkkkxkx EQrmailcom

Si vous n’avez pas recu l'e-

mail, cliquez sur « Renvoyer
Renvayer femauail s . .
st is I’email » pour en recevoir un

nouveau.

Vous allez recevoir un e-mail de
confirmation a I'adresse renseignée :
cliquez sur le lien pour valider votre

compte.

PLAN DU SITE  CONDITIONS DUTILISATION  DONNEES PERSONNELLES  COOKIES

Ville de Paris - Opéré par Agorize




De: Ville de Paris nolification@agorize.com
Objet: Bienvenue sur Vile de Paris
Date: 16 juillet 2025 4 0635
Fokk Kk ok ke Kk ok kK kx| qmau com

Bomut dekkkkkkk |

Vous venez de vous enregistrer sur la plateforme Ville de Paris et nous sommes heureux de
vous compter parmi nous,

Veuillez confirmer que cetle adresse email est bien la volre.

Cliquez sur le bouton

Confirmer cette adresse « Confirmer mon adresse »
pour valider votre

inscription sur Agorize.

Une fois cela fait, vous étes désormais inscrit sur Agorize !




NAVIGUER SUR AGORIZE

=)

ViiLE B3

PARIS

< PARI

APF
arrc

Cet onglet permet de
découvrir en détail les
emplacements mis en
concurrence : plans,
visuels et caractéristiques
des emplacements.

T

pe

e Paris

Cet onglet précise les
montants applicables a
I'occupation des
emplacements mis en
concurrence.

[Individuel

Cet onglet indique le
nombre de jours
restants pour candidater
al'appel a projets.

| ) 20 jours ve::»:omsl

< o

| Press

=NOOn | | implocmanrl |Ch0n-3 des evanements eoormpm\ioblml | Arraté de tarificotion |

FAQ

/

Cet onglet offre un apercu
général de I'appel a
projets : rappel de la

réglementation, contenu
de I'appel a projets et
criteres d’évaluation.

Appel a pro
d'un emplc
arrondis

ositions

Cet onglet est un guide pour
une exploitation durable,

respectueuse de
I’environnement et

somalement responsable.

pour I'exploitation

Cet onglet répond
aux questions les
plus fréquentes

Réglement

Cet onglet offre un
acces au regles et
modalités d’'un
appel a projets.




CANDIDATER A L’APPEL A PROJETS (ler FORMULAIRE)
Si un emplacement vous

intéresse, cliquez sur

@ Appel 6 pl'Ojets N 5e ) ) « Candidater » pour déposer
arrondissement de Paris & ool individue votre candidature.

PARIS T

< e | D

résentation Emplacement Charte des &vanements écoresdponiables Arrdté de tarificotion FAQ Réglament

Appel a propositions pour I'exploitation
d'un emplacement commercial dans le 5e
arrondissement de Paris, pour 5 ans.

CANDIDATEZ !




Réglement relatif a la gestion et a I'attribution des emplacements
commerciaux durables situés sur la voie publique et dans les espaces
verts

Prenez connaissance
du Reglement

Je comprands et accepte kes conditions de | bofta & projets.

SOMMAIRE

Article 1 : Objet des autorisations

Article 2 : Délivrance des autorisations

2.1 Conditions dobtention d'un emplacement
2.2 Modalités d'attribution des emplocements
2.3 Fin des autorisations

Article 3 : Durée de I'autorisation d'exploitation

Article 4 - Radavancas

‘atteste ovoir pris connaissance du réglement et l'occeptear sans réserve. * | m

Cliquez sur « Suivant » pour

poursuivre la candidature.
Cochez la case pour attester

gue vous avez pris
connaissance du réeglement
de I'appel a projets.




Prét a créer un projet ?

Définisser le titre du projat pour accéder a votre espoce.

Donnez un titre a
votre projet

® 30 caroctares restants

Cliquez sur

« Créer » pour
( Annuler ) poursuivre la

candidature.

COMMENT NOMMER SON PROJET ?

Indiquez :
» Votre NOM (en majuscules), suivi de votre prénom OU Le nom de
votre entreprise, société ou association ;
o Untiret (-);
« Le type d’activité que vous proposez pour I’'emplacement visé.

Exemples :
« DUPONT Marie - Restauration
« Entreprise des Roses - Manege




4, Explorer Mon espace @ 2 = @

PA@l!ls Appel & projets - Se arrondissement de Paris - DUPONT Marie - Restauration - Voir la boite @ projots
Formedaoire de participation 0% Espace de trovail MentarfAdmin

Votre projet
Vous avez
, . . Cet espace vous permet de décrire votre projet. L'évaluation de votre candidature se fera uniquement sur les
désormais acces @oments de ce dossier.

au premier

formulaire. DEPOSER SA CANDIDATURE

Cotte pramidre étape a pour objectif de vérifier Féligibiité de votre condidature. Vous devez renseigner un certain nombre
aIinformations administratives 6t foumir 183 pléces |ustificatives requises. Ca formulolre parmat au Bureou des Xlosques et
Attractions (8KA) de s'assurer que votre dossier respecte bien les conditions nécessaires pour pauvoir candidater,

Attention : saules les condidotures complétes ot conformes seront retenues pour passer automatiquement @ Fétape de
présélection. Cela signifie que tous les documents doivent $tre vabdes, et que choque réponse doll Comesporcing
peacisdment oux questions posdes. Une candidatura incompléte ou non conforme sera automatiquement écartée.

Sl votre dossler est jugé éligible & I'lssue de cette dtape, vous serez Invité & reamplir un second formylalre destiné au jury
de shlection. Ce second formulaire vous permettra de présenter votre offre en détail (produits, stratégie, animation,
etc.) ot de valoriser pleinement votre projet. Vous serez notifié par e-mail ou directement via io plateforme Agorize.

Nom du formulaire de candidature *

DUPONT Marie - Restawation N .
Avant de commencer a remplir

le formulaire, lisez
attentivement le texte explicatif.
mage Il précise les objectifs de ce
Cholsissst une image pour mettre en avant volre projet premier formulaire et son utilité

pour nos équipes.




Votre formulaire

Attention, certaines

s’enregistre
automatiquement dans

« Cartifie avoir pris connaissonce des CO’OC[G"B“QWQ [e2) llmp‘memﬂ( el meﬂgoge G s respecter
type de la structure (fixe, non fixe)

votre espace. Vous pouvez

y revenir a tout moment
pour le compléter.

Jatteste de l'exactitude des informations transmises dans le cadre de ce lformulaire, *

Oul

Lt

Jaccepte la transmission de mes coordonnées ou Bureau des Klosques et Attractions ofin d'étre

(ype Goctviie guestions sont obligatoires

et sont identifiées par un
astérisque (*).

A

des actions et dispositifs de la Ville de Paris, *

Ol

Précise le nombre de caractéeres
autorisés pour chaque réponse.

Falta*

Le*

Il I

Vous permet de supprimer
votre formulaire

Vous permet d’accéder a
un nouveau formulaire
pour créer un autre

projet. Il est conseillé de
finaliser le projet en
cours avant d’'en
commencer un second.

h meadication est possible oprés o soumission du formulaire, tant que fétape n

PENmor mon projet

formulaire tel qu’il sera
présenté au BKA lors de

Vous permet de
visualiser votre

Vous permet de
transmettre votre
formulaire aux BKA
une fois qu’il est

son analyse. complété dans son

Créer un nouveau projet |

Indique le pourcentage (SFeScasifIE ey
de progression de
votre formulaire en

temps réel.

DONMNEES PERSONNELLES  COOKIES

Votre projet est complet & 40%

intégralité.




Votre projet est désormais entre les mains du BKA !

Mais tant qu’il n’a pas été examiné par nos équipes, vous pouvez toujours :

0

rﬁ%’s Appel d prolets - 5S¢ arrondissement de Paris « DUPONT Marie - Restauration -

Formulaire die participation 100 % Espoce de troval Mentor/Admin

Votre projet

Cet espace vous permet de décrire votre projet. Lévaluation de votre candidature se fera uniguement sur les
&léments de ce dossier.

DEPOSER SA CANDIDATURE 7 Edter

v

Votre projet a été soumis !
Latape ast tarminde at volre projet est an cours de ralecture par les administrateurs |

2, Explorer Mon espace G

Soumettre un autre projet

PLANDUSITE CONDITIONS DUTILISATION DONNEES PERSONNELLES

Ville de Paris - Opéré par Agorize

Yoir ja boite Q projets

Le modifier

Le consulter




~
——

Explorer

A
TR )

Vous pouvez retrouver vos projets ici :

Si vous souhaitez
soumettre un autre projet,

@ Appe| . projets o se cliquez sur « Créer un
arrond lssement de PCll'iS . ;r:r;f:uslom 2 In nouveau projet ». s

YILLE DE

v Vous avez déjc créé un p!qcc <, Partager | |

Présantation Emplacement Charte des événements éccresponsables Amrété de taritication FAQ Réglement

Appel a propositions pour I'exploitation




CANDIDATER A L’APPEL A PROJETS (2nd FORMULAIRE)

Une fois votre candidature
jugée recevable sur le plan
administratif par le BKA,
vVous recevrez un e-mail

vous invitant a remplir le
second formulaire.

De: Ville de Paris notfication @ agotize com
Objet: Apped & projels Be arondssament de Pass - Accos su second formudaie
Date: 19 uilal 2025 % 1104
A- FokkdkkkdokkxKokkx 8 gmal com

Bonjour,

Deguis votre derniére connexion, vous avez recu un Nouvesy message sur Appel & projets -
Se arrondissement de Paris.

Fekdkkkkkkkkkkkkk

Bonjour,

Nous avons le plaisir de vous informer que votre dossier a été jugé recevable a lissue de
I'examen de votre formulaire dans le cadre de I'appel & projets du 5e arrondissement de Paris.

Vous étes désormais invité a compléter le second formulaire, directement sur la plateforme

Agorize. Ce formulaire vise a décrire et valoriser votre projet afin qu'il puisse étre examiné par
le jury de sélection.

* Cliquez sur le lien :

ire -
:/lproj -aap.agorize-platform.com/fr/challen -be-
arrondissement-de-paris

Cliquez sur le lien pour
accéder au second
formulaire

uIs sur cliquez sur « Voir votre projet »

Date limite de dép6t : jeudi 7 aolt 2025, 10h

Nous vous encourageons a soigner la qualité et la clarté de votre présentation pour mettre
toutes les chances de votre coté.

Pour toute question ou difficulté technique, vous pouvez nous contacter a I'adresse suivante :
dae-candidature-emplacement@paris.fr.

Cordialement,

L'équipe du Bureau des Kiosques et Attractions
Direction de I'Attractivité et de 'Emploi
Ville de Paris

Voir la conversation




Vous serez également

- @

informé de I'ouverture du
second formulaire
directement sur votre Onglet
espace Agorize via « Notifications »

Paramétros de notifications

Votra progt 0 616 mis O [owr

)
I'onglet « Notifications ».
Votra participation 0 Appel &
projets - Se arroncissement de °
Paris &3t MaiNenant soumiss
Votra participation & Appel a
projets - Ge arrondisserment de ®

Paris st maintenant soumise

@ Appel a projets - 5e
Créez plusleurs

e arrondissement de Paris S projets! & Individuel O 18jous restants
PARIS = | A .

v Vous aver d&jd créé un projet ! Voir volre projet «, Partager Crder un nouveou projet

Présentation emplacement Charte des événements écoresponsables Arréeé de tarification FAQ Réaglement

Appel a propositions pour I'exploitation
dun emnlacement commercial dans le Ge




raa o

Explorer

s
Mon espoce (2] [ o] !‘%

< PARIS

9

PARIS

Vous avez déjd créé un projet | Voir votre projet

Cliquez sur « Voir votre projet » w— se
pour accéder au second formulaire . Créez plusieurs 20
t de Paris S ot 2 Individuel & 19 jours restants

<, Partoger Créer un nouveau projet

Présentation Emplacement Charte des événoments écoresponsables Arrété de tarification FAQ Réglement

Appel a propositions pour I'exploitation
d'un emplacement commercial dans le 5e
arrondissement de Paries nour 5 ans




&, Explorer Mon espace (2] ‘ [+ Q

M@lﬂs Appel @ projets - Be arrondissement de Paris - DUPONT Marle - Restauration -~ Veir la boits & projets
Formuloire da porticipation 7 % Espace de trovail Mentor | Admin

Votre projet
Cet espace vous permet de décrire votre projet. Uévaluation de votre candidature se fera uniquement sur les
. aléments de ce dossier.
Indigue le pourcentage
de progression de
votre formulaire en CANDIDATURES RECEVABLES
. Frangais -

Locc#s a ce second formulaire signifie que votre condidoture a été jugée compléte et recevable par le Bureau des
Klosquas et Attractions. Ca farmulake constitue la dermilre étope de votre dossier at 5era soumis au jury pour Gvoluation,

Il sera noté sur un total da Y paints, selon les critéres suvants :

» Qualité chu projet diaxpiotation (55% de la nota) - partinence, eriginalité et folsablité de lo propostion

* Démarche de déwaloppement durable et de transition &cologique (1S% de la note) & intdgration de protiques
respectucuses de ferwironnement et du climat,

* Critéra financsar (30% da la note) - viablité économique du projat

Nous vous invitons & remplir le formulaire avec soin afin de mettre en valeur votre projet pour Févaluation du jury.

Nom de votre projet *

Avant de commencer a remplir
le formulaire, lisez

DUPONT Maxie - Restaurabion

attentivement le texte explicatif.
Il précise les objectifs de ce

’. 3 c second formulaire et les critéres
Choisigstez une image pour Mettre en avant volre projet

N/

d’évaluation.




Veuillez compléter puis transférer le tableau ci-joint, présentant votre by

Attention, certaines questions incluent des
documents atélécharger. Pensez a les

( Télécharger le modéle ) I

.......................................................... dans le formulaire.

s ' formulaire tel qu’il

Le candidat a-t-il des dettes en cours envers la Ville de Poris ? *

Ol

@® non

L

Votre projet est complet @ 100%

+

Ajouter un fichier ou un lien

> télécharger, les compléter, puis a les importer

Vous permet de
visualiser votre

sera présenté au jury
lors de son analyse.

(o)

Lo modification ast possible aprés lo soumission du formudaire, tont que (étapa n'est pas finle.

Vous permet de suppri
votre formulaire

i PRI T

mer

Vous permet d’accéder a un
nouveau formulaire pour créer un
autre projet. Il est conseillé de
finaliser le projet en cours avant
d’en commencer un second.

TURE

DEOMEr mon projet

e B

Créer un nouveau projet

Vous permet de
transmettre votre
formulaire au jury une
fois qu’il est complété
dans son intégralité.

Vous permettre de
consulter le premier
formulaire que vous

avez déja soumis.




Votre projet est désormais entre les mains du jury de sélection !

] Mais que la date limite de dépdt des dossiers n’est pas dépassée, vous N
A, Explorer : I B ] m
pouvez toujours : 8
'.‘.‘?B Appel @ projets - Bo arrondissoment de Paris - DUPONT Marle - Restauration - Vor la boke & projets
Formwlaire de panicipation %00 % Espoce de trovoil Mentor/Admin

Votre projet
Cet espace vous permet de décrire votre projet Uévaluation de votre candidoture se fera uniquement sur les
élements de ce dossier.
CANDIDATURES RECEVABLES Le modifier
v
Votre projet a 8té soumis !

Uétape est tarminéea ot volre projel ast an cours de relecture por les odministrotours !

|m I_, Le consulter

DEPOSER SA CANDIDATURE I Voir plus I
Soumettre un autre projet < I | v

Consulter le premier

. PLAN DU SITE CONDITIONS DUTIUSATION DONNEES PERSOMNMNELLES COOKIES formulaire que vous déjé.
Tous les candidats recevront une avez soumis

notification de décision, qu’ils Ville de Paris - Opéré por Agotize
soient retenus ou non, par mail et
via la plateforme Agorize.




i Explorer

Vous pouvez retrouver vos projets ici :

@ Appel d projets - 5e

- Créez plusieurs > )
P.AR cl ES arrondissement de Paris S projets! & Inchichet O 18 jours restants
v Vous avez déjé créé un projatll Voir vot <, Partager
Présantation Emplacement Charte des événements éccresponsables Arrété de tarification FAQ Réglement

Appel a propositions pour I'exploitation




BRAVO ! VOUS SAVEZ DESORMAIS
NAVIGUER SUR AGORIZE ET DEPOSER
UN DOSSIER DE CANDIDATURE !

Pour toute question restante, vous pouvez écrire a lI'adresse suivante : DAE-
candidature-emplacement@paris.fr




