Direction de la démocratie, des citoyens et des territoires

J

VI LLE DE

PARIS

Apprenti, Apprentie en communication publique et politique
- Cabinet du Maire du 8eme arrondissement

Numéro de référence : V023000002277
Niveau d’étude : niveau 4 (BAC)
Domaine d’activité : communication
Durée: 1an

Nombre de personnes a recruter: 1

Informations générales

La Direction de la Démocratie des Citoyens et des Territoires (DDCT) met en ceuvre
les politigues publiques en faveur de la participation citoyenne, du développement
territorial et du lien social.

Localisation du poste :

Direction de la Démocratie des Citoyens et des Territoires
Mairie du 8eme arrondissement
3 rue de Lisbonne 75008 PARIS

Condition de recrutement : votre bulletin n°2 du casier judiciaire ne doit faire

mention d’aucune condamnation incompatible avec les missions du poste auquel
vous candidatez.



Activités principales

Vous assurez les missions suivantes:

Communication numérigue et éditoriale

e Reédaction de contenus institutionnels, notamment pour le magazine
municipal

e Gestion et mise a jour du site internet de 'arrondissement

¢ Animation quotidienne des réseaux sociaux afin d'informer les habitants

Evénementiel et démocratie locale

e Organisation des conseils d'arrondissement et réunions publiques

e Participation a la mise en ceuvre de projets de proximité (budget
participatif, initiatives de quartier)

e Contribution a l'organisation de cérémonies officielles et commeémorations

Soutien a I'action politigue

o Contribution a la préparation d'éléments de langage pour les €lus
o Réalisation de veilles citoyennes et analyse des attentes locales
e Valorisation des actions et politiques publiques portées par les élus

Compétences requises

Qualités rédactionnelles et éditoriales

e Excellente maitrise rédactionnelle, avec une capacité a adapter le style
selon les supports : ton institutionnel pour les publications officielles et
approche dynamique et réactive pour les réseaux sociaux

Maitrise des outils numérigues

e Compétences en gestion de communauté (community management)
e Connaissances en création visuelle (PAO, Canva) et en production de
contenus vidéo



Sens politigue

e Grande discrétion professionnelle, sens de la diplomatie et excellente
culture générale, associés a une bonne connaissance du fonctionnement
des collectivités territoriales parisiennes

Compétences comportementales (soft skills)

e Polyvalence et capacité d'adaptation

e Autonomie, y compris dans la gestion des situations d'urgence

e Excellent relationnel, avec une aisance dans les échanges avec les
habitants et les élus



