Direction de la démocratie, des citoyens et des territoires

J

VI LLE DE

PARIS

Apprenti, Apprentie en communication - Cabinetdu Maire du
16« arrondissementde Paris

Numeéro de référence : V023000002290
Niveau d’étude : niveau 6 (BAC+30u 4)
Domaine d’activité: administration publique
Durée: 1an

Nombre de personnes a recruter : 1

Informations générales

La Direction de la Démocratie des Citoyens et des Territoires (DDCT) met en ceuvre
les politiques publiques en faveur de la participation citoyenne, du développement
territorial et du lien social.

La Sous-Direction de I'Action Territoriale encadre et coordonne laction en
direction des mairiesd'arrondissement ainsi que la démarche -de territorialisation
des politiques publiques municipales

Localisation du poste

Direction : Direction de la Démocratie des Citoyens et des Territoires
Sous-direction : Sous-direction de I'Action territoriale

Service / EQuipement: Cabinet de la Mairie du 16éme arrondissement
Adresse :

16-71, Avenue Henri Martin

75016 Paris

Condition de recrutement: votre bulletin n°2 du casier judiciaire ne doit faire
mention d'aucune condamnation incompatible avec les missions du poste auquel
vous candidatez.



Activités principales

Au sein du cabinet, vous contribuerez a:

e L’'élaboration dela communication du maire (réseaux sociaux et newsletter),
e |a participation a la rédaction de contenus d'information et a la création de

visuels,
e ['appuiautraitementdesretours et sollicitations des habitants,

e Larédaction de notes, synthéses et documents a destination du cabinet
e Suivi desdossiers et projets de I'arrondissement

Compétences requises

o Formation en droit public, sciences politiques et administration territoriale.
o Fort intérét pour 'action publique locale et la vie municipale.

e Rigueur,sens de l'organisation et réactivité

o Excellentes qualités rédactionnelles



